
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती (Steages 

of Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1
जिल्हा पजिषद कर्मचािी व प्राथजर्क जिक्षक याांचे 

उपदान र्ांििू किणे

PC2 सेवाजनवतृ्ती वेतन (लेखा 1 व 2)

PP1
1) कजनष्ठ सहाय्यक (लेखा)  2) वजिष्ठ सहाय्यक 

(लेखा)

PP2
1.महाराष्ट्र नागरी सेवा ननवतृ्तीवेतन ननयम 1982 
मधील ननयम 111, ननयम 114, ननयम 129 ए

लाभाथी /व्यक्ी ींची 

वैयक्ीक कागदपते्र
-

कायाालयीन कागदपते्र

1.सेवा ननवतृ्ती आदेश 2.अंतीम वेतन प्रमाणपत्र 
3.येणे-देणे दाखला  4. गहृकर्ज घेतले असल्यास 
त्याचा नादेय दाखला    5. गहृकर्ज घेतले नसल्यास 
संबनधत कमजचाऱ्याचे त्या बाबत चे प्रमानणत केलेले 
प्रमाणपत्र  6. प्रस्तावामध्ये उपदानाची पनरगणना

PP4 ननरंक

PP5

कमजचारी ज्या कायालयामधनू सेवाननवतृ्त होणार आहे 
त्या कायालयामधील प्रमखुांकडून पी.पी. 3 मध्ये 

नमदू केलेली सवज कागदपते्र व दस्तऐवरे् प्राप्त करुन 
घेणे आवश्यक आहे.

PP6 कजनष्ठ लेखाजधकािी , लेखाजधकािी

PP7
पी.पी. 3 मध्ये नमदू केलेली कागदपते्र प्रस्तावासोबत 

र्ोडणे आवश्यक आहे.

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना शासनाच्या क्रवभाग/ 

उपक्रम/ मींडळे / महामींडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमींडळे/ खाजगी सींथथा याींचेकडून प्राप्त 

करावयाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयावेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींजुरी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

पुणे क्रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template
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क्रवभागाचे नाव -  क्रवत्त क्रवभाग ( क्रनवृक्रत्तवेतन शाखा)

प्रस्तावासोबत ( 

आवश्यक असल्यास) 

जोडावयाची कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रहत नमुन्यातील 

अजा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा आदी

PP3
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प्रक्रक्रया  पूणा करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम जसे 

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

बाब

प्रक्रक्रया नाव

कायाासन  सींकेताींक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी /कमाचारी 

(Maker)-  पदनाम

सींदभीय न्यायालय क्रनकाल, कायदा, क्रनयम 

मॅनु्यअल, अक्रधसूचना, शासन  क्रनणाय, पररपत्रक, 

शासन पुस्तके,पते्र क्रमाींक



PA1
मा. उप मखु्य लेखा व नवत्त अनधकारी, नर्ल्हा 

पनरषद, पणेु

PA2 ननरंक

PA3

मा. उप मखु्य लेखा व नवत्त अनधकारी, नर्ल्हा 
पनरषद, पणेु

PM1

1.वसलूीबाबत नोंदीचे प्रमाणपत्र कायालयप्रमखुांनी 
साक्ांनकत करुन न देणे      2.प्रस्तावातील 
कागदपत्रातील नोंदी अपणूज असणे.

PI1

सातव्या वेतन आयोगानसुार सेवाननवतृ्ती वेतन 
मंर्रूीबाबत संगणकीय आज्ञावली नवकसीत करणे 

आवश्यक आहे.

PI2
आस्थापनेचे कामकार् पाहणा-या कमजचा-यांना 

प्रनशक्णाची आवश्यकता आहे.

PI3 ननरंक

मुळ  सींकल्पना, उदे्दश , लेखा सींक्रहता,  प्राक्रधकरण 

याींचे अक्रधकार यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया 

सुधारणे कररता शासन स्तरावर प्रस्ताक्रवत 

करायच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस 

असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement (समथान ) अक्रधकारी स्तर 

पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ सींबक्रधत 

खातेप्रमुख)
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मींजुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम वापर 

, पारदशाकता याकररता माक्रहती तींत्रज्ञानाचा व 

सींगणक आज्ञावली  वापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम


