
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती (Steages 

of Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1
पंचायत समिती स्तरावरील सेवामनवतृ्ती वेतन 

खचाचा िामसक व वार्षिक अहवाल तयार करणे

PC2 सेवामनवतृ्ती वेतन (लेखा 1 व 2)

PP1
1) कमनष्ठ सहाय्यक (लेखा)  2) वमरष्ठ सहाय्यक 

(लेखा)

PP2
ि.मि.प. व पं.स. लेखा संमहता 1968 िधील 

मनयि 58 (1) (2)

लाभाथी /व्यक्ी ींची 

वैयक्ीक कागदपते्र

निरंक

कायाालयीन कागदपते्र
1) पंचायत समितीकडील िामसक खचच अहवाल 
निनुा नं. 15   2) खचच नोंदवही निनुा नं 14

PP4 निरंक

PP5
पी.पी. 3 मध्ये िमदू केलेली कागदपते्र 
प्रस्तावासोबत प्राप्त होणे आवश्यक आहे.

PP6 कमनष्ठ लेखामधकारी , लेखामधकारी

PP7
पी.पी. 3 मध्ये िमदू केलेली कागदपते्र 
प्रस्तावासोबत जोडणे आवश्यक आहे.
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PP3

प्रस्तावासोबत ( 

आवश्यक असल्यास) 

जोडावयाची कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रहत नमुन्यातील 

अजा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा  आदी

प्रक्रक्रया  पूणा करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम जसे 

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

पुणे क्रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव -  क्रवत्त क्रवभाग ( क्रनवृक्रत्तवेतन शाखा)
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) प्रक्रक्रया नाव

कायाासन  सींकेताींक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी /कमाचारी 

(Maker)-  पदनाम

सींदभीय न्यायालय क्रनकाल, कायदा, क्रनयम 

मॅनु्यअल, अक्रधसूचना, शासन  क्रनणाय, पररपत्रक, 

शासन पुस्तके,पते्र क्रमाींक

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना शासनाच्या क्रवभाग/ 

उपक्रम/ मींडळे / महामींडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमींडळे/ खाजगी सींथथा याींचेकडून प्राप्त 

करावयाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयावेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींजुरी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी



PA1

मा. उप मखु्य लेखा व नवत्त अनिकारी, नजल्हा 
पनरषद, पणेु

PA2 निरंक

PA3

मा. उप मखु्य लेखा व नवत्त अनिकारी, नजल्हा 
पनरषद, पणेु

PM1

पंचायत सनमतयांकडूि नवहीत वेळेत मानसक 
खचाचे अहवाल प्राप्त होणे आवश्यक आहे.

PI1 निरंक

PI2 निरंक

PI3 निरंक
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मुळ  सींकल्पना, उदे्दश , लेखा सींक्रहता,  प्राक्रधकरण 

याींचे अक्रधकार यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया 

सुधारणे कररता शासन स्तरावर प्रस्ताक्रवत 

करायच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस 

असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement (समथान ) अक्रधकारी स्तर पदनाम 

(मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ सींबक्रधत खातेप्रमुख)

मींजुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम वापर , 

पारदशाकता याकररता माक्रहती तींत्रज्ञानाचा व 

सींगणक आज्ञावली  वापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम


