
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
अंक्रतम गट क्रिमा देयके कोषागारात सादर करुन पाक्ररत करणेबाबत काययिाही 

करणे

PC2 गट  क्रिमा  योजना 1

PP1 ि.स लेखा-1

PP2
महाराष्ट्र शासन  ग्रामक्रिकास क्रिभाग शासन क्रनणयय क्रमांक क्रित्त 1090/प्र क्र 

280/18  मंत्रालय म ंबई 4000 32 , 1 सप्टेंबर 1990.

लाभाथी/ व्यक्तींची िैयस्क्तक 
कागदपते्र

क्रनरंक

कायालयीन कागदपते्र

महाराष्ट्र शासन गामक्रिकास क्रिभाग शासन क्रनणयय क्रमांक क्रित्त 1090/प्र क्र 
280/18 मंत्रााालय क ं बई 400032, 1 सप्टेंबर 1990 1)गटक्रिमा अंक्रतम 
क्रिमा योजना नम ना न 8 . 2)गट क्रिमा मंजरूी आदेशाच्या शाईच्या दोन प्रती  
ि एक  झेरॉक्सची साक्षाककत प्रत अशा एकूण 3 प्रती 3) सेिा प थतकांच्या 

पक्रहल्या पानाची साक्षाककत प्रती 2. 4)  नािात बदल असल्यास नािात बदल 
केलेल्या आदेशाच्या साक्षाककत दोन प्रती. 5)  दाखले- सेिा प थतक उतारा, 
येणे देणे दाखला, खाते क्रनहायचौकशी दाखला, नादेय दाखला, संमत्ती 

पत्र,क्रिलंबाचा दाखला, सेिा प थतकांच्या िगयणी कपात नोंदीच्या साक्षाककत 
प्रती 2. 6) मयत कमयचारी बाबत मतृ्य दाखला ि िारसाचे प्रक्रतज्ञापत्र.7) गट 

क्रिमा कपात िगयणी  मागील 10 मक्रहन्याचा तपक्रशल

PP4
कोरोना काळात बी.डी.एस. प्रणाली बंद असल्याने प्रलंक्रबत प्रकरणे क्रनकाली 

काढण्यासाठी क्रिशेष मोक्रहन राबक्रिणे

PP5 लाग ूनाही

PP6 सहायक लेखाक्रधकारी /लेखाक्रधकारी

PP7
कॉलम क्रमांक pp3  न सार प्रक्रकया मंज री देताना पडताळून पहाियाच्या बाबी 

आहेत.

क्रिभागाचे नाि क्रित्त क्रिभाग
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प्रथतािासोबत 
जोडाियाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रहत नम न्यातील 
अजय, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडय 
आदी

कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी /कमयचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, क्रनयम मनॅ्य अल, अक्रधसचूना, शासन  
क्रनणयय, पक्ररपत्रक,  न्यायालय क्रनकाल, शासन 

प थतके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह क्रशषयक नम द करािेत.

PP3
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तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पययिेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंज री देताना पडताळ न पहाियाच्या बाबी

प्रक्रक्रयेचे नाि

बाब

प्रक्रक्रया  पणूय करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे 
िार्षषक क्रनयोजन,  परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रिशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करताना  क्रजल्हा पक्ररषद क्रिभाग/ 
पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या क्रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संथथा यांचेकडून 

प्राप्त कराियाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

क्रिभागाचे नाि क्रित्त क्रिभाग

बाब

PA1 उपम ख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी

PA2 लाग ूनाही

PA3 उपम ख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी

PM1
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 ) सतत गट क्रिमा मंजरूी आदेशाची क्रदनांक म दत बाहय होणे 1) ताल के ि 
म ख्यालय यांच्या कडून प्राप्त झालेले देयक /प्रथतािास   चेक क्रलथट न सार 
कागदपते्र  नसणे .2) गट क्रिमा योजना िगयणी कपात नोंदी मध्ये ि गट क्रिमा 
आदेशातील नमदू केलेल्या क्रदनांकामध्ये तफाित.3) सेिा क्रनितृ्ती कमयचारी 
यांना पदनाम न सार दशयक्रिलेले य क्रनट संख्या िारंिार च कीची नमदू करणे .4) 
नम ना 8 ि इतर उतारामध्ये क्रदनांकामध्ये तफाित असणे 5)  मयत कमयचारी 
बाबत िारसाचे प्रक्रतज्ञापत्र नसणे 6) गट क्रिमा देयक उशीरा सादर करणे. 6) 
गट क्रिमा सेिा प थतक अंक्रतम रक्कम नोदी मध्ये जा क्र क्रदनांक िारंिार च क 
होणे. क्रिलंबाचा दाखला नसणे, गट क्रिमा िगयणी कपात रक्कम  नोंदी या  

सेिा प थतकांमध्ये   शासन क्रनणययान सार न घेणे.

PI1 क्रनरंक

PI2 क्रनरंक

PI3 क्रनरंक
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   (खातेप्रम ख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस 
असल्यास, सक्रमती नाि

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 
प्रक्रशक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

म ळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 
अक्रधकार यास धक्का न लािता प्रक्रक्रया स धारणे 
कक्ररता शासन थतरािर प्रथताक्रित करायच्या बाबी

Endorsement (समथयन ) अक्रधकारी थतर पदनाम 
(म काअ /अक्रत म काअ/ संबक्रधत खातेप्रम ख)

मंज री प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्र टी

अच कता िेळेची बचत , मन ष्ट्यबळ काययक्षम िापर , 
पारदशयकता याकक्ररता माक्रहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी


