
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1 अनामत न ोंदवही नमुना नों. 71 सवव न ोंदीसह अदयावत ठेवणे.

PC2 अनामत शाखा- 1

PP1 कक्रनष्ठ सहायक ( लेखा)

PP2
महाराष्ट्र  क्रि. प. व पों. स. लेखासोंक्रहता 1968  मधील क्रनयम 214   

व 215 अन्वये

लाभाथी/ व्यक्ी ोंची 

वैयस्क्क कागदपते्र
--

कायावलयीन कागदपते्र
1) सवव क्रवभागाकडील अनामत िमा चलने, 2)- अनामत कपात 

केलेले देयक नस्ती आक्रण 3) - प्रमाणके

PP4
अनामत िमा बाबत क्रवभाग स्तरावरील चलनासह रकमेच्या 

वगववारी बाबत कागदवते्र आवश्यक.

PP5
अनामत िमा बाबत सोंबोंधीत क्रवभाग स्तरावरील चलनासह 

रकमेच्या वगववारी बाबत कागदवते्र आवश्यक.

PP6 सहायक लेखा अक्रधकारी/लेखा अक्रधकारी

PP7 PP3 प्रमाणे

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रवत्त क्रवभाग

बाब
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) प्रक्रक्रयेचे नाव

कायावसन  सोंकेताोंक (उदा. आथथा१, लेखा 

४)
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प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमवचारी (Maker)-  पदनाम

सोंदभीय कायदा, क्रनयम मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणवय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमाोंकासह क्रशषवक नमुद करावेत.

PP3

प्रस्तावास बत 

ि डावयाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत नमुन्यातील 

अिव, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडव  

आदी

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आवश्यक 

उपक्रम, कामाचे वाक्रषवक क्रनय िन,  

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 

, क्रवशेष म क्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रवत करताना  क्रिल्हा 

पररषद क्रवभाग/ पोंस/ ग्रापों/ क्रि. प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायावलये तसेच शासनाच्या 

क्रवभाग/ उपक्रम/ मोंडळे / महामोंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमोंडळे/ खािगी सोंथथा 

याोंचेकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयववेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मोंिुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी



PA1

1)- द न लक्ष पयंतच्या अनामत रकमाोंसाठी उपमुख्य लेखा व 

क्रवत्त अक्रधकारी याोंची मान्यता.                        2)- द न लक्ष पेक्षा 

िादा अनामत रकमाोंसाठी मुख्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी याोंची 

मान्यता.

PA2 क्रि.प. थथायी सक्रमती

PA3 मुख्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PM1

प्र
क्रक्र

य
ा  

त्र
ट

ीश
 ध

  
 

(p
ro

ce
ss

 M
ap

p
in

g 
)

1) सोंबोंधीत क्रवभागाकडुन अनामत काही िमा चलने प्राप्त ह त 

नाहीत व त्यास बत भरणा तपशीलाची यादी. 2) काही अनामत 

िमा बाबत क्रवभाग स्तराोंवरील चलनासह रक्कमेच्या वगववारी 

बाबत कागदपते्र प्राप्त ह त नाहीत.

PI1 सोंगणक आज्ञावली आवश्यक.

PI2 क्रनरोंक

PI3 क्रनरोंक
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मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

Endosement (समथवन ) अक्रधकारी 

स्तर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

सोंबक्रधत खातेप्रमुख)

मोंिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायवक्षम वापर , पारदशवकता याकररता 

माक्रहती तोंत्रज्ञानाचा व सोंगणक आज्ञावली  

वापर करता येण्याि ग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताोंक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सोंकल्पना, उदे्दश , लेखा सोंक्रहता,  

प्राक्रधकरण याोंचे अक्रधकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता शासन 

स्तरावर प्रस्ताक्रवत करायच्या बाबी


