
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
क्रिल्हा पररषद अंतगगत सर्ग क्रनधीमधील अनामत परतारे् देयके 

तपासणी करुन पारीत करणे.

PC2 अनामत शाखा- 1

PP1 कक्रनष्ठ सहायक ( लेखा)

PP2
महाराष्ट्र  क्रि. प. र् पं. स. लेखासंक्रहता 1968  मधील क्रनयम 217 

अन्वये.

लाभाथी/ व्यक्ीचंी 

रै्यस्क्क कागदपते्र
--

कायागलयीन कागदपते्र

1) अनामत परतार्ा साठी प्रमाणक क्रमांक क्रदनांक, चलन 

क्रमांक क्रदनांक नमुद केलेले नमुना नं. 83.  2)- अनामत परत 

करणे बाबत पररपुणग मंिुरी आदेश,   3) - अनामत परत करणे 

बाबत बँक खाते तपशील नमुद केलेले ( बीडीएस).      4)-

अनामत िमा बाबत चलन/अनामत कपाती बाबत प्रमाणक.

PP4

अनामत िमा बाबत क्रर्भाग स्तरांर्रील चलनासह रक्कमेच्या 

र्गगर्ारी बाबत कागदपत्राची माक्रहती कायगशाळेदा ा्रे क्रर्भाग 

खातेप्रमुख र् तालुका खातेप्रमुख यांना र्षागतुन एकदा देणे 

आर्श्यक आहे.

PP5

संबंधीत क्रर्भागांसाठी मुख्य कायगकारी अक्रधकारी / अक्रतररक् 

मुख्य कायगकारी अक्रधकारी क्रिल्हा पररषद पुणे यांची मान्यता 

आदेश.

PP6 सहायक लेखा अक्रधकारी/लेखा अक्रधकारी

PP7

1)- अनामत प्रमाणक न.नं. 83 र्र मागणीदार यांची ररवे्हनु्य सँ्टप 

क्रचकटउन स्वाक्षरी, त्यापुढे क्रर्भाग प्रमुख पदनाम क्रशक्का र् सही 

आहे का? 2) देयकासोबत चलन, चलनास पासफ ार केले आहे 

का? अंक्रतम देयक सादर केले आहे का? 3)- मंिूरी आदेश योग्य 

आर्श्यक असणे, कायगकारी अक्रभयंता यांची चलन, आदेश, 

देयक, बी.डी.एस र्र स्वाक्षरीपदनाम क्रशक्का र् सही आहे का?  

4) अनामत मंिुरी आदेशार्र  अक्रत मु.का.अ./मु.का.अ. यांची 

स्वाक्षरी. 5) देयकातील रक्कम व्यपगत केलेली नाही ना?             

6) देयकातील रक्कमेबाबतचा ताळमेळ घेणे आर्श्यक,7) 

देयकासोबत शासन/क्रड पी सी/ खासदार/ अक्रभकरण क्रनधीतून 

क्रिल्हा क्रनधी मधे्य अनामत िमा केले बाबत चलन  असणे 

आर्श्यक 8) अनामत मागणीदार याचा स्वताच्या Latter Pad र्र 

मागणी अिग 9) संगणकीय आज्ञार्लीत मुदत बाहय BDS नाहीना? 

10) अनामत मंिुरी आदेशार्र िा.क्र. र् क्रदनांक नमुद आहे का? 

11) देयकातील अनामत यापुर्ी अदा न केलेबाबत पडताळणी 

करुन देयक सादर केले आहे का?

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रर्भागाचे नार् क्रर्त्त क्रर्भाग
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प्रक्रक्रयेचे नार्

कायागसन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा 

४)

प्र
क्रक्र
य
ा  
प्र
स्त
ाक्र
र्
त

 क
र
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमगचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, क्रनयम म नु्यअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणगय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह क्रशषगक नमुद करारे्त.

PP3

प्रस्तार्ासोबत 

िोडार्याची 

कागदपते्र उदा. 

क्रर्क्रहत नमुन्यातील 

अिग, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडग  

आदी

प्रक्रक्रया  पूणग करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ाक्रषगक क्रनयोिन,  

परीक्षा, मेळारे्, कागदपत्र तपासणी क म्प 

, क्रर्शेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करताना  क्रिल्हा 

पररषद क्रर्भाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रि. प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायागलये तसेच शासनाच्या 

क्रर्भाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खािगी संथथा 

यांचेकडून प्राप्त करार्याची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगरे्क्षीय 

अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंिुरी देताना पडताळुन 

पहार्याच्या बाबी



PA1

1)- दोन लक्ष पयंतच्या अनामत रकमांसाठी उपमुख्य लेखा र् 

क्रर्त्त अक्रधकारी यांची मान्यता.                        2)- दोन लक्ष पेक्षा 

िादा अनामत रकमांसाठी मुख्य लेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी यांची 

मान्यता.

PA2 क्रि.प. थथायी सक्रमती

PA3 मुख्य लेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

PM1
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1) देयका सोबत चलन नाही. 2) चलनास passed for केलेले 

नसणे.  3)   नस्ती मधे्य अंक्रतम देयक सादर केलेले नसणे.4) 

कायगकारी अक्रभयंता यांची चलनार्र,  देयकार्र/ बीडीएस र्र 

सही नसणे.

PI1 संगणक आज्ञार्ली आर्श्यक.

PI2 क्रनरंक

PI3 क्रनरंक

प्र
क्रक्र
य
ा  
मं
िु
र
ी  
 (

p
ro

ce
ss

 a
p

p
ro

va
l )

मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नार्

Endosement (समथगन ) अक्रधकारी 

स्तर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

मंिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
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अचुकता रे्ळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायगक्षम र्ापर , पारदशगकता याकररता 

माक्रहती तंत्रज्ञानाचा र् संगणक आज्ञार्ली  

र्ापर करता येण्यािोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  

प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 

लार्ता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता शासन 

स्तरार्र प्रस्ताक्रर्त करायच्या बाबी


