
वित्त विभाग 

अ.  क्र.

प्रवक्रया स्थथती 
(Stages of 
Process 

Mapping)

मावहती शेरा

PC1
वजल्हा पवरषद िगग -३ ि िगग -४  कमगचाऱयाांना प्राण.क्र.(PRAN-Permanent 

Retirement Account Number) देणे

PC2 राष्ट्रीय वनितृ्तीिेतन योजना(NPS)/अांशदायी वनितृ्तीिेतन योजना(DCPS )

PP1 कवनष्ट्ठ सहाय्यक(लेखा)

PP2
महाराष्ट्र शासन ग्रामविकास विभाग वनणगय  क्रमाांकः अवनयो-2015/प्र.क्र.62/वित्त-

5. वदनाांक 13 जनू,2017 वनयम  5 मधील अ

लाभाथी/ व्यक्तींची िैयस्क्तक 
कागदपते्र

(1)पणूग ि योग्य भरलेला ि त्यािर कमगचाऱयाची  विवहत जागी सह्या  असलेला  
असलेला CSRF -१ फॉमग (VERSION1.5) (2)त्यािर विवहत जागी पासपोर्ग 
आकाराचे छायावचत्र वचर्किलेले असणे(3)आधार कार्ग साक्ाांवकत प्रत , PAN 
कार्ग साक्ाांवकत प्रत ,सांबवधत कमगचाऱयाच्या खातेक्रमाांकासाठी आिश्यक रद्द 
धनादेश जोर्लेले असणे.

कायालयीन कागदपते्र
(1)पणूग ि योग्य भरलेला ि त्यािर कमगचाऱयाची  विवहत जागी सह्या  असलेला 
तसेच  विभागप्रमखुाांचा  सही ि वशक्का असलेला CSRF -१ फॉमग 
(VERSION1.5)

PP4
 (1)CSRF-१ फॉमग भरणेसाठी खातेप्रमखु दर दोन मवहन्याने थतरािर मोहीम घेणे/ 
कम्प लािणे आिश्यक आहे.

PP5

 (1)CSRF-१ फॉमग भरणेसाठी खातेप्रमखु दर दोन मवहन्याने थतरािर मोहीम घेणे/ 
कम्प लािणे आिश्यक आहे.(2)प्रत्येक विभागाकरू्न कमगचाऱयाांचे CSRF-1 फॉमग 

प्राप्त करून घेणे (3) सदर प्रवक्रया वित्तीय थिरुपाची असलेने सवमतीची मान्यता 
घेणे आिश्यक नाही

PP6 (1)कवनष्ट्ठ लेखावधकारी (2) लेखावधकारी (3)उपमखु्य लेखा ि वित्त अवधकारी

PP7

(1) पणूग ि योग्य भरलेला ि त्यािर कमगचाऱयाची  विवहत जागी सह्या  असलेला 
तसेच  विभागप्रमखुाांचा  सही ि वशक्का असलेला CSRF -१ फॉमग 
(VERSION1.5) ,(2) त्यािर विवहत जागी पासपोर्ग आकाराचे छायावचत्र 
वचर्किलेले असणे (3)मोबाईल क्र. ि इमेल आयर्ी (4)कमगचाऱयाची मावहती 
सविथतर भरली असल्याची खातरजमा करणे उदा.सेिाथग क्र.,मळू िेतन,विभागाचे 
नाि,DDO क्र.इ  (5)नामवनदेशनाची पवरपणूग मावहती भरलेली असणे (6)आधार 
कार्ग साक्ाांवकत प्रत , PAN कार्ग साक्ाांवकत प्रत,सांबवधत कमगचाऱयाच्या 
खातेक्रमाांकासाठी आिश्यक रद्द धनादेश (7) िैिाहीक स्थथती,जोर्ीदाराचे नाि 
नमदू असणे

पणेु वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template

विभागाचे नाि
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प्रथतािासोबत 
जोर्ाियाची कागदपते्र 

उदा. विवहत 
नमनु्यातील अजग, 

खरेदीचे वबल, आधार 
कार्ग आदी

कायासन  सांकेताांक (उदा. आथथा1, लेखा 4)

प्रवक्रया प्रथतावित करणाऱया अवधकारी /कमगचारी 
(Maker)-  पदनाम

सांदभीय कायदा, वनयम मनॅ्यअुल, अवधसचूना, शासन  
वनणगय, पवरपत्रक,  न्यायालय वनकाल, शासन पथुतके,पते्र 

इत्यादी क्रमाांकासह वशषगक नमदु करािेत.
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तपासणी अवधकारी थतर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिेक्ीय अवधकारी )

प्रवक्रया मांजरुी देताना पर्ताळुन पहाियाच्या बाबी

प्रवक्रयेचे नाि

बाब

प्रवक्रया  पणूग करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे 
िार्षषक वनयोजन,  परीक्ा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , विशेष मोवहमा, प्रचार प्रवसध्दी

प्रवक्रया प्रथतावित करताना  वजल्हा पवरषद विभाग/ पांस/ 
ग्रापां/ वज. प. कर्ील अन्य क्ेत्रीय कायालये तसेच 

शासनाच्या विभाग/ उपक्रम/ मांर्ळे / महामांर्ळे / मनपा/ 
नपा/ कर्कमांर्ळे/ खाजगी सांथथा याांचेकरू्न प्राप्त 

कराियाची मावहती, मान्यता,  वशफारस
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पणेु वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template

विभागाचे नाि

बाब

PA1 मखु्य लेखा ि वित्त अवधकारी/ NODAL OFFICER  (DTO)

PA2
सदर प्रवक्रया वित्तीय ि नैवमवतक थिरुपाची असलेने सवमतीची मान्यता घेणे 

आिश्यक नाही

PA3 मखु्य लेखा ि वित्त अवधकारी/ NODAL OFFICER  (DTO)

PM1
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(1)सांबवधत कायालयाकरू्न तसेच विभागप्रमखुाकरू्न  विवहत नमनु्यातील फॉमग 
मधील सिग मावहती/बाबी तपासणी न करता अधगिर् प्राप्त होते पवरपणूग भरल्या जात 
नाहीत  उदा. फॉमग काळ्या शाईने न भरणे, कमगचारी मावहती अपणूग भरणे, 
(2)फॉमगिर DDO सही वशक्का नसणे,उमेदिाराची सही नसणे, सोबतची कादागपते्र 
जोर्लेली नसणे(उदा.आधार कार्ग साक्ाांवकत प्रत, PAN कार्ग साक्ाांवकत प्रत, 
कमगचाऱयाचा रद्द धनादेश) (3) नामवनदेशनाची मावहती अपणूग असणे.

PI1 वनरांक

PI2
राष्ट्रीय वनितृ्तीिेतन योजनेतगगत सिग बाबी ONLINE थिरुपात असलेने 

कमगचाऱयाला प्रवशक्णाची आिश्यकता आहे.

PI3 वनरांक
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मान्यता अवधकारी थतर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखर्ा मान्यता  अवधकार सवमतीस 
असल्यास, सवमती नाि

ताांवत्रक (Technical) ज्ञान कमी पर्त असल्यास 
प्रवशक्ण थिरुप, अभ्यासक्रम

मळु  सांकल्पना, उदे्दश , लेखा सांवहता,  प्रावधकरण याांचे 
अवधकार यास धक्का न लािता प्रवक्रया सधुारणे कवरता 

शासन थतरािर प्रथतावित करायच्या बाबी

Endorsement (समथगन ) अवधकारी थतर पदनाम 
(मकुाअ /अवत मकुाअ/ सांबवधत खातेप्रमखु)

मांजरुी प्रवक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया त्ररु्ी

अचकुता िेळेची बचत , मनषु्ट्यबळ कायगक्म िापर , 
पारदशगकता याकवरता मावहती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्रवक्रया /बाबी


