
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
राष्ट्रीय वेतन योजनेतंगगत क्रजल्हा पक्ररषद वगग-३ व वगग-४ कमगचाऱ्याचे क्रजल्हा पक्ररषदेतील सेवा 10 

वषे पणूग होण्यापवूी सेवा कालावधीत मतृ्य ूझालेल्या कमगचाऱ्यांना 10 लाख सानगु्रह अनदुान 
क्रमळणेबाबत

PC2 राष्ट्रीय क्रनवतृ्तीवेतन योजना(NPS)/अंशदायी क्रनवतृ्तीवेतन योजना(DCPS)

PP1 कक्रनष्ट्ठ सहाय्यक(लेखा)

PP2
(१)महाराष्ट्र शासन ग्राम क्रवकास क्रवभाग शासन क्रनणगयक्र.अंक्रनयो 2018/ प्र.क्र.53/ क्रवत्त-5 

क्रद.09/07/2020

लाभाथी/ व्यक्तींची 
वैयस्क्तक कागदपते्र

मयत कमगचाऱ्याच्या वारसदाराने द्यावयाचे कागदपते्र - (1)मळू मतृ्य ूप्रमाणपत्र (2) वारसदाराची बकँ 
खात्याच्या पासबकु सत्यप्रत

कायालयीन कागदपते्र

(1)कायालय प्रमखुांनी, मतृ कमगचाऱ्याच्या नामक्रनदेक्रशत व्यक्ती/नामक्रनदेशन नसेल तर  कायदेशीर 
वारसाचा मळु अजग(पक्ररक्रशष्ट्ठ -१)(2) मळू मतृ्य ूप्रमाणपत्र (3)सेवा पथुतकाचे प्रथम पान सत्यप्रत 
तसेच प्रथम क्रनयकु्तीची नोंद असलेल्या पानाची साक्ांक्रकत प्रत (4)पंचायतराज सेवाथग क्रमांक (5) 
DCPS सभासद असल्याचे प्रमाणपत्र (6)DCPS क्र/प्राण.क्र.(7) क्रजल्हा पक्ररषद सेवेतील क्रनयकु्तीचे 
सक्म प्राक्रधकारी आदेश (8) कमगचाऱ्याकडून शासकीय येणे देणे बाकी नसल्याचे प्रमाणपत्र, 
(9)संबक्रधत कमगचाऱ्याची क्रजल्हा पक्ररषदेतील सेवा १० वषापेक्ा कमी असल्याचे प्रमाणपत्र  यांसह 
यासोबातच्या  पक्ररक्रशष्ट्ठ-२ मध्ये क्रवभाग प्रमखुांमार्ग त मखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकाऱ्यांकडून 
क्रशर्ारशीसह प्रथताव सादर करावा.(10)सदर प्रथतावासोबातच्या कागदपत्रांची पडताळणी करून 
त्याच्या सत्यतेबाबत खातरजमा केली असल्याचे क्रवभाग प्रमखुांचे पत्र सोबत जोडलेलेअसणे 
आवश्यक आहे.

PP4 क्रनरंक

PP5 पंचायत सक्रमती/इतर क्रवभागाकडून क्रवभागप्रमखुाच्या क्रशर्ारशीने प्रथताव प्राप्त व्हावे

PP6
(1)कक्रनष्ट्ठ लेखाक्रधकारी (2)लेखाक्रधकारी (3)उपमखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी (4)मखु्य लेखा व 

क्रवत्त अक्रधकारी (5)मखु्य कायगकारी अक्रधकारी

PP7

कायालय प्रमखुाने करावाया ची कायगवाही : कायालय प्रमखुांनी, मतृ कमगचाऱ्याच्या नामक्रनदेक्रशत 
व्यक्ती/नामक्रनदेशन नसेल तर  कायदेशीर वारसाचा मळु अजग(पक्ररक्रशष्ट्ठ -१), मळू मतृ्य ूप्रमाणपत्र, 
सेवा पथुतकाचे प्रथम पान सत्यप्रत तसेच प्रथम क्रनयकु्तीची नोंद असलेल्या पानाची साक्ांक्रकत प्रत, 
पंचायतराज सेवाथग क्रमांक, DCPS सभासद असल्याचे प्रमाणपत्र, DCPS क्र/प्राण.क्र., क्रजल्हा 
पक्ररषद सेवेतील क्रनयकु्तीचे सक्म प्राक्रधकारी आदेश, कमगचाऱ्याकडून शासकीय येणे देणे बाकी 
नसल्याचे प्रमाणपत्र, संबक्रधत कमगचाऱ्याची क्रजल्हा पक्ररषदेतील सेवा १० वषापेक्ा कमी असल्याचे 
प्रमाणपत्र  यांसह यासोबातच्या  पक्ररक्रशष्ट्ठ-२ मध्ये क्रवभाग प्रमखुांमार्ग त मखु्य लेखा व क्रवत्त 
अक्रधकाऱ्यांकडून क्रशर्ारशीसह प्रथताव सादर करावा.क्रवभाग प्रमखुाने करावयाची कायगवाही: सदर 
प्रथतावासोबातच्या कागदपत्रांची पडताळणी करून त्याच्या सत्यतेबाबत खातरजमा केली असल्याचे 
क्रवभाग प्रमखुांचे पत्र सोबत असणे आवश्यक आहे.क्रवत्त क्रवभागाने करावयाची कायगवाही (१) प्रथताव 
पक्ररपणूग आहे अथवा नाही  (२) प्रथताव क्रवभागप्रमखुामार्ग त आला आहे क्रक नाही (३) प्रथतावासोबत 
आवश्यक कागदपते्र, प्रमाणपते्र जोडली आहेत अथवा नाहीत पडताळणी केल्यानंतर  पक्ररक्रशष्ट्ठ-२ 
मध्येपाक्रहजे ते बदल करून मा.मखु्य कायगकारी अक्रधकारी यांच्या सहीने ग्रामक्रवकास क्रवभागास 
पाठक्रवणे.

क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग

प्रक्र
क्र

या
 ओ

ळ
ख

 व
 व

गी
क

रण
 

(P
ro

ce
ss

 Id
en

tif
ic

at
io

n 
an

d 
Cl

as
sif

ic
at

io
n)

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रहत नमनु्यातील 

अजग, खरेदीचे 
क्रबल, आधार काडग 

आदी

कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या अक्रधकारी 
/कमगचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, क्रनयम मनॅ्यअुल, अक्रधसचूना, 
शासन  क्रनणगय, पक्ररपत्रक,  न्यायालय क्रनकाल, 
शासन पथुतके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह क्रशषगक 

नमदु करावेत.

PP3
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तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्ीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रक्रक्रयेचे नाव

बाब

प्रक्रक्रया  पणूग करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 
कामाचे वार्षषक क्रनयोजन,  परीक्ा, मेळाव,े 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार 
प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा पक्ररषद 
क्रवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील अन्य क्ेत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ उपक्रम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी संथथा यांचेकडून प्राप्त करावयाची 
माक्रहती, मान्यता,  क्रशर्ारस



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग

बाब

PA1 ग्रामक्रवकास क्रवभाग महाराष्ट्र शासन

PA2 सदर प्रक्रक्रया क्रवत्तीय व नैक्रमक्रतक थवरुपाची असलेने सक्रमतीची मान्यता घेणे आवश्यक नाही

PA3 मखु्य कायगकारी अक्रधकारी

PM1
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(१) प्रथताव खातेप्रमखुामार्ग त न आलेने प्रथतावास आक्ेप लागतो  (२)प्रथतावातील कागदपते्र अपणूग 
असणे यामळेु आक्ेप लागतो व क्रवलंब होतो.

PI1 क्रनरंक

PI2 क्रनरंक

PI3 लाग ूनाही
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   (खातेप्रमखु 
/इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस 
असल्यास, सक्रमती नाव

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्ण थवरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न लावता 

प्रक्रक्रया सधुारणे कक्ररता शासन थतरावर 
प्रथताक्रवत करायच्या बाबी

Endorsement (समथगन ) अक्रधकारी थतर 
पदनाम (मकुाअ /अक्रत मकुाअ/ संबक्रधत 

खातेप्रमखु)

मंजरुी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रटुी

अचकुता वेळेची बचत , मनषु्ट्यबळ कायगक्म 
वापर , पारदशगकता याकक्ररता माक्रहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी


