
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
क्रिल्हा बदलीने आलेल्या क्रिल्हा पक्ररषद वगग ३ व वगग ४ कमगचाऱयाांचे  राष्ट्रीय 
क्रनवतृ्तीवेतन योिनेची रक्कम मागवून घेऊन तयाांच्या प्राण.क्र. वर वगग करणे

PC2 राष्ट्रीय क्रनवतृ्तीवेतन योिना(NPS)/अांशदायी क्रनवतृ्तीवेतन योिना(DCPS)

PP1 कक्रनष्ट्ठ सहाय्यक(लेखा)

PP2
  (1) महाराष्ट्र शासन ग्रामक्रवकास क्रवभाग क्रनणगय  क्रमाांकः अक्रनयो-

2015/प्र.क्र.62/क्रवत्त-5. क्रदनाांक 13 िनू,2017 क्रनयम 9

लाभाथी/ व्यक्तींची वैयस्क्तक 
कागदपते्र

प्रथताव मध्ये कमगचारी क्रनयकु्ती आदेश, आांतरक्रिल्हा बदली आदेश,तेथील 
कायगमकु्त आदेश,पणेु क्रिल्हा पक्ररषदेतील रुि ूअहवाल,प्राण.क्र.इ.सतयप्रत  िोडणे 

आवश्यक आहे.

कायालयीन कागदपते्र
क्रिल्हा बदलीने आलेले वगग ३ व वगग-4 चे कमगचाऱयाचा पक्ररपणूग असा प्रथताव 

तयाांच्या खातेप्रमखुामार्ग त येणे आवश्यक आहे

PP4 क्रनरांक

PP5 _

PP6 (१)कक्रनष्ट्ठ लेखाक्रधकारी (२)लेखाक्रधकारी (३)उपमखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PP7

(१)क्रिल्हा बदलीने आलेले वगग ३ व वगग-4 चे कमगचाऱयाचा प्रथताव तयाांच्या 
खातेप्रमखुामार्ग त येणे आवश्यक आहे .(२)ज्या क्रिल्हा पक्ररषदेतनू बदली झाली 
आहे तेथील मखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी याांना प्रथताव  कमगचारी प्रथम क्रनयकु्ती 
आदेश, आांतरक्रिल्हा बदली आदेश,कायगमकु्त आदेश, रुि ू
अहवाल,प्राण.क्र.झेरॉक्स सतयप्रत  या कागदपत्राांसह पाठक्रवणे. (३)ज्या क्रिल्हा 
पक्ररषदेतनू बदलनू क्रिल्हा पक्ररषद पणेु येथे आले आहे.तया क्रिल्हा पक्ररषदेला  
कमगचाऱयाच्या राष्ट्रीय क्रनवतृ्तीवेतन योिनेच्या रकमेच्या मागणीचे पत्र पाठक्रवणे.(४) 
तया क्रिल्हा पक्ररषदेतनू क्रवक्रहत कमगचाऱयाचा धनादेश प्राप्त होताच रक्कम तयाच्या 
प्राण.क्र. वर वगग करणे

क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग
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प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रहत नमनु्यातील 

अिग, खरेदीचे 
क्रबल, आधार काडग 

आदी

कायासन  सांकेताांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱया अक्रधकारी /कमगचारी 
(Maker)-  पदनाम

सांदभीय कायदा, क्रनयम मनॅ्यअुल, अक्रधसचूना, 
शासन  क्रनणगय, पक्ररपत्रक,  न्यायालय क्रनकाल, 

शासन पथुतके,पते्र इतयादी क्रमाांकासह क्रशषगक नमदु 
करावेत.
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तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मांिरुी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रक्रक्रयेचे नाव

बाब

प्रक्रक्रया  पणूग करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 
कामाचे वार्षषक क्रनयोिन,  परीक्षा, मेळाव,े 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार 
प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रिल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ 
पांस/ ग्रापां/ क्रि. प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये 

तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ उपक्रम/ मांडळे / 
महामांडळे / मनपा/ नपा/ कटकमांडळे/ खािगी 

सांथथा याांचेकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, मान्यता, 
 क्रशर्ारस



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग

बाब

PA1 मखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PA2
सदर प्रक्रक्रया क्रवत्तीय व नैक्रमक्रतक थवरुपाची असलेने सक्रमतीची मान्यता घेणे 

आवश्यक नाही

PA3 मखु्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PM1
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(१) प्रथताव खातेप्रमखुामार्ग त न आलेने प्रथतावास आक्षेप लागतो  (२)कागदपते्र 
अपणूग असणे

PI1 क्रनरांक

PI2 क्रनरांक

PI3 लाग ूनाही

प्रक्र
क्र

या
 म

ांिरु
ी  

(p
ro

ce
ss

 a
pp

ro
va

l )
प्रक्र

क्र
या

 स
धुा

रण
ा (

pr
oc

es
s i

m
pr

ov
iz

at
io

n 
)

मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस 
असल्यास, सक्रमती नाव

ताांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 
प्रक्रशक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम

मळु  सांकल्पना, उदे्दश , लेखा सांक्रहता,  प्राक्रधकरण 
याांचे अक्रधकार यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया 

सधुारणे कक्ररता शासन थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 
बाबी

Endorsement (समथगन ) अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मकुाअ /अक्रत मकुाअ/ सांबक्रधत खातेप्रमखु)

मांिरुी प्रक्रक्रयेमध्ये साततयाने आढळणाऱया त्रटुी

अचकुता वेळेची बचत , मनषु्ट्यबळ कायगक्षम वापर , 
पारदशगकता याकक्ररता माक्रहती तांत्रज्ञानाचा व 
सांगणक आज्ञावली  वापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी


