
ऄ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
राष्ट्रीय वेतन योजनेतंगगत क्रजल्हा पक्ररषद  वगग ३ व वगग ४ कमगचाऱयांचे  NPS 

खात्यातनू परतावा ऄग्रीमसाठी पडताळणी व मंजरुी देणे

PC2 राष्ट्रीय क्रनवतृ्तीवेतन योजना(NPS)/ऄंशदायी क्रनवतृ्तीवेतन योजना(DCPS)

PP1 कक्रनष्ट्ठ सहाय्यक(लेखा)

PP2
 (1)PFRDA पक्ररपत्रक Cir No. PFRDA/2021/3/SUP-ASP/3 

क्रद.14/01/2021 (2)महाराष्ट्र शासन ग्रामक्रवकास क्रवभाग क्रनणगय क्रमांकः झेडपीए-
2016/प्र.क्र.15/क्रवत्त-5 क्रद.9 ऑगथट, 2016

लाभाथी/ व्यक्तींची वैयस्क्तक 
कागदपते्र

(१)कायालयाने/कमगचाऱयाने ONLINE भरलेल्या फॉमग OFFLINE ची प्रत 
क्रवभागप्रमखुामाफग त येणे अवश्यक अहे. (२)त्यासोबत कमगचाऱयाच्या बकँ 

खात्याची पासबकु ची सत्यप्रत जोडणे अवश्यक अहे.

कायालयीन कागदपते्र
(१)कायालयाने/कमगचाऱयाने ONLINE भरलेल्या फॉमग OFFLINE ची प्रत 
क्रवभागप्रमखुामाफग त येणे अवश्यक अहे. (२)त्यासोबत कमगचाऱयाच्या बकँ 

खात्याची पासबकु ची सत्यप्रत जोडणे अवश्यक अहे.

PP4 क्रनरंक

PP5
पंचायत सक्रमती/आतर क्रवभाग कायालयाने ONLINE भरलेल्या फॉमग OFFLINE 

ची प्रत क्रवभागप्रमखुामाफग त येणे अवश्यक अहे

PP6 (१)कक्रनष्ट्ठ लेखाक्रधकारी (२)लेखाक्रधकारी (३)उपमखु्य लेखा व क्रवत्त ऄक्रधकारी

PP7

(1)कायालयाने/कमगचाऱयाने ONLINE भरलेल्या फॉमगची  OFFLINE  ची प्रत 
क्रवभागप्रमखुामाफग त येणे अवश्यक अहे. (2)प्राप्त प्रथताव/ONLINE  फॉमग  
सोबत  जोडलेली कागदपते्र  पडताळून पहाणे (कमगचाऱयाच्या बकँ पासबकु ची 
सत्यप्रत)  (3) फॉमग ला पडताळणी (VERIFY) करून मंजरुी(APROVAL) देणे

क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग
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प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रहत नमनु्यातील 

ऄजग, खरेदीचे 
क्रबल, अधार काडग 

अदी

कायासन  संकेतांक (उदा. अथथा१, लेखा ४)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱया ऄक्रधकारी /कमगचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, क्रनयम मनॅ्यऄुल, ऄक्रधसचूना, शासन 
 क्रनणगय, पक्ररपत्रक,  न्यायालय क्रनकाल, शासन 

पथुतके,पते्र आत्यादी क्रमांकासह क्रशषगक नमदु करावेत.

PP3
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तपासणी ऄक्रधकारी थतर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.ऄ/क.प्र.ऄ/ पयगवेक्षीय ऄक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रक्रक्रयेचे नाव

बाब

प्रक्रक्रया  पणूग करण्यासाठी अवश्यक उपक्रम, कामाचे 
वार्षषक क्रनयोजन,  परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ 
पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील ऄन्य क्षेत्रीय कायालये 

तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संथथा यांचेकडून 

प्राप्त करावयाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस
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क्रवभागाचे नाव

पणेु क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवत्त क्रवभाग

बाब

PA1 मखु्य लेखा व क्रवत्त ऄक्रधकारी

PA2 _

PA3 मखु्य लेखा व क्रवत्त ऄक्रधकारी

PM1
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 ) (१) कमगचारी/क्रवभाग हे संबक्रधत कमगचाऱयाच्या प्राण न.(PRAN NO) ला ३ वषग 

पणूग झाले अहेत ऄथवा नाही याची खात्री न करता प्रथताव पाठवतात त्यामळेु ३ 
वषग पणूग न झालेने कमगचाऱयाचा ONLINE फॉमग मंजरू(APPROVE) होत नाही. 

(२)प्रथताव खाते प्रमखुामाफग त येणे अवश्यक अहे.

PI1 क्रनरंक

PI2
राष्ट्रीय क्रनवतृ्तीवेतन योजनेतगगत सवग बाबी ONLINE थवरुपात ऄसलेने लेखा 

संवगाच्या कमगचाऱयाला प्रक्रशक्षणाची अवश्यकता अहे.

PI3 लाग ूनाही
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मान्यता ऄक्रधकारी थतर पदनाम   (खातेप्रमखु /आतर )

यादी/ अराखडा मान्यता  ऄक्रधकार सक्रमतीस 
ऄसल्यास, सक्रमती नाव

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत ऄसल्यास 
प्रक्रशक्षण थवरुप, ऄभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण 
यांचे ऄक्रधकार यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया सधुारणे 

कक्ररता शासन थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या बाबी

Endorsement (समथगन ) ऄक्रधकारी थतर पदनाम 
(मकुाऄ /ऄक्रत मकुाऄ/ संबक्रधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने अढळणाऱया त्रटुी

ऄचकुता वेळेची बचत , मनषु्ट्यबळ कायगक्षम वापर , 
पारदशगकता याकक्ररता माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक 
अज्ञावली  वापर करता येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी


