
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षण शक पतुतता/ लेखा अके्षप 

ननकाली काढणे.

PC2 अंलेप  - 2

PP1 कननष्ठ सहाय्यक (लेखा)

PP2

1.महाराष्र नजल्हा पनरषद व पंचायत सनमती लेखा 
संनहता 1968 ,                                         
2.स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षा अनधननयम 1930 चे 
लेखा   पनरक्षा  (सधुारणा) अनधननयम 2011 अन्वये. 
3.महाराष्र नजल्हा पनरषद व पंचायत सनमती लेखा 
संनहता 1968 च्या ननयम 55.                        
4.शा.ग्रा.नव.नवभाग पनरपत्रक क्र. झेडपी-
1089/1001/प्रक्र-801/33 नद22/10/1990.

लाभािी/ 

व्यक्ी ींची 

वैयस्क्क 

कागदपते्र

कायाालयी

न 

कागदपते्र

1.स्थाननक ननधी लेखा मध्ये घेतलेले पनरच्छेद अनपुालने
आवश्यक त्यामळु पनरच्छेद व त्या अनशंुगाने आवश्यक
कागदपते्र व चलने   2.स्था. नन.ले. पनरक्षा यांच्याकडील
(F.R) अंनतम शेरे पत्रके. 3.स्थाननक ननधी लेखा
यांचेकडील  पनरच्छेदांचे अनपुालने अनभलेखयांसह
संकनलत करुन ननगतत करण्याची कायतवाही करणे उदा.
रोख नोंदवहया, मजुंर देयके सवत प्रकारच्या नोंद वहया
उपलब्ध करुन देणे. 4. नोंदवहया.

PP4

स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षण नवभागाकडील उनददष््ांची 
पतुतता करण्यासाठी प्रलंनित पनरच्छेदाचा मखुयालय 
स्तरावर व पंचायत सनमती स्तरावरील पनरच्छेदांचे 
ताळमेळ घेण्याकरीता संिनधत कमतचा-याचे नवशेष 

नशिीर आयोजत करुन जास्तीत जास्त आके्षप ननगतती 
करणे .

    पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव
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) प्रजियेचे नाव

कायाासन  सींकेताींक 

(उदा. आस्था१, लेखा 

४)

क्रवत्त क्रवभाग
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प्रजिया प्रस्ताजवत 

करणाऱ्या अजधकारी 

/कमाचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, 

जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  

जनणाय, पररपत्रक,  

न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमांकासह 

जशषाक नमुद करावेत.

PP3

प्रस्तावासोबत

 जोडावयाची 

कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रित 

नमुन्यातील 

अजा, 

खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडा आदी

प्रजिया  पूणा 

करण्यासाठी 

आवश्यक उपिम, 

कामाचे वाजषाक 

जनयोिन,  परीक्षा, 

मेळावे, कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , जवशेष 

मोजहमा, प्रचार प्रजसध्दी



PP5

स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षण मानसक अहवाल व 
स्थाननक ननधी लेखया मध्ये प्रस्तानवत करण्यात आलेले 

अनपुालन रनजस््र.

PP6 सहाय्यक लेखा अनधकारी

PP7

मदुदयांच्या संदभाने असणा-या सवत आस्थापना नवषयक 
िािी , वेतन पडताळणी , मंजरू देयके, सवत प्रमानणत 
नोंदवहया , अनभलेखे व पं्रलनित आके्षप ,  वसलुीची 

चलने . इत्यादी

PA1
               मा.मखुय लेखा व  नवत्त अनधकारी ,       

     पणेु नजल्हा पनरषद पणेु

PA2 क्रनरींक

PA3

मा. अनत.मखुय कायतकारी अनधकारी :-     
(1.बाांधकाम - दक्षिण क्षिभाग, 2.बाांधकाम - उत्तर 
क्षिभाग, 3.छो.पा.क्षि क्षिभाग,  4. पशसुांिधधन क्षिभाग, 
5.शेती क्षिभाग, 6.समाजकल्याण क्षिभाग)     मा. 
मखुय कायतकारी अनधकारी :-       (1.समान्य 
प्रशासन क्षिभाग, 2. पांचायत क्षिभाग, 3.मक्षिला ि बाल  
कल्याण क्षिभाग, 4.आरोग्य क्षिभाग, 5.ग्रामीण पाणी 
परुिठा क्षिभाग, 6. क्षशिण क्षिभाग, 7. क्षशिण 
(माध्यक्षमक)क्षिभाग, 8.अथध क्षिभाग )
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1.स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षणातील अनपुालना सोित 
जोडलेली अपणुत कागदपत्र.2.स्थाननक ननधी लेखाचे 
अपणुत रनजस््र. 3.अनपुालनाचा मळु पनरच्छेद.4.वसलु 
रक्कमाची िकँत भरणा केलेले चलन.5.वार्षषक 
लेखयामधील उणीवा. 6.घसारा ननधी मधील अननयनमता. 
7.दिुार देयक प्रनतिंध नोंदवही न ठेवणे.    8.मदुत 
िाहय धनादेश,माचत अखेर नशल्लक तारेने न कळनवणे, 
9.संिनधत खाते ननहाय /वैयनकत तसलमात नोंदवहीतील 
अननयनमता,  10.अपणुत नोंदवहया अपणुत सेवापसु्तके 
मंजरु  देयकातील त्रु् ी इत्यादी.
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प्रजिया प्रस्ताजवत 

करताना  जिल्हा 

पररषद जवभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायाालये 

तसेच शासनाच्या 

जवभाग/ उपिम/ 

मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी 

संस्था यांचेकडून प्राप्त 

करावयाची माजहती, 

मान्यता,  जशफारस

तपासणी अजधकारी 

स्तर पदनाम   

(Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयावेक्षीय अजधकारी )

प्रजिया मंिुरी 

देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अजधकारी 

स्तर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा 

मान्यता  अजधकार 

सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाव

Endosement 

(समथान ) अजधकारी 

स्तर पदनाम 

(मुकाअ /अजत 

मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मंिुरी प्रजियेमधे्य 

सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



PI1

स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षणातील अनपुालनाची पतुतता 
ही ऑनलाईन प्रनक्रयेचा वापर करुन पनरच्छेद जलद 

गतीने ननप्ारा करणे .

PI2

आके्षप ननकाली काढणे संदभात आवश्यक िािीसंदभात 
कमतचा-यांना लेखानवषयक तज्ञ अनधका-यांमार्त त 
सिंनधत कमतचा-याना प्रनशक्षण आयोनजत करणे.

PI3

जनेु पनरच्छेद 1971 पवुीचे काही अनभलेखे उपलब्ध होत 
नसल्याने पनरच्छेद ननकाली काढणे िाित शासन 

स्तरावरुन संचालक स्था.नन.लेखा कायालयास काळनवणे.
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अचुकता वेळेची बचत 

, मनुष्यबळ कायाक्षम 

वापर , पारदशाकता 

याकररता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता 

येण्यािोग्या उपप्रजिया 

/बाबी

तांजत्रक (Technical) 

ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश 

, लेखा संजहता,  

प्राजधकरण यांचे 

अजधकार यास धक्का 

न लावता प्रजिया 

सुधारणे कररता शासन 

स्तरावर प्रस्ताजवत 

करायच्या बाबी


