
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब माक्रहती शेरा

PC1 प्रक्रक्रया नाव
थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षण शक पतुतता/ लेखा अक्षेप क्रनकाली 

काढणे.

PC2
प्रक्रक्रया वगीकरण,  (उदा. 

ZP/GAD/EST/TP))
अंतगतत लेखा पक्ररक्षण

PC3
कायासन  संकेतांक (उदा. 

आथथा१, लेखा ४)
अंलेप  - 2

PP1

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत 
करणाऱ्या अक्रधकारी 
/कमतचारी (maker)-  

पदनाम

वक्ररष्ठ सहाय्यक (लेखा)

PP2

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, मनॅ्यअुल, 

अक्रधसचूना, शासन  क्रनणतय, 
पक्ररपत्रक, पतं्र  क्रमांक

1.महाराष्र क्रजल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखा संक्रहता 1968 , 
2.थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षा अक्रधक्रनयम 1930 चे लेखा पक्ररक्षा  
(सधुारणा) अक्रधक्रनयम 2011 अन्वये.                          
3.महाराष्र क्रजल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखा संक्रहता 1968 
च्या क्रनयम 55.                                            
4.शा.ग्रा.क्रव.क्रवभाग पक्ररपत्रक क्र. झेडपी-1089/1001/प्रक्र-
801/33 क्रद22/10/1990.

PP3

अथत क्रवषयक बाबीकक्ररता 
कायदा, संक्रहता,अक्रधसचूना, 
शासन  क्रनणतय, पक्ररपत्रक, 

पतं्र  क्रमांक

1.महाराष्र क्रजल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखा संक्रहता 1968 , 
2.थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षा अक्रधक्रनयम 1930 चे लेखा पक्ररक्षा  
(सधुारणा) अक्रधक्रनयम 2011 अन्वये.                          
3.महाराष्र क्रजल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखा संक्रहता 1968 
च्या क्रनयम 55.                                            
4.शा.ग्रा.क्रव.क्रवभाग पक्ररपत्रक क्र. झेडपी-1089/1001/प्रक्र-
801/33 क्रद22/10/1990.

pp4

प्रथतावासोबत ( आवश्यक 
असल्यास) घ्यावयाची 
कागदपते्र उदा. क्रवक्रहत 
नमनु्यातील अजत, खरेदीचे 
क्रबल, आधार काडत आदी

1.थथाक्रनक क्रनधी लेखा मध्ये  घेतलेले  पक्ररच्छेद  अनपुालने
आवश्यक त्या मळु पक्ररच्छेद व त्या अनशंुगाने आवश्यक
कागदपते्र व चलने 2. थथा. क्रन.ले. पक्ररक्षा यांच्याकडील (F.R)
अंक्रतम शेरे पत्रके. थथाक्रनक क्रनधी लेखा यांचेकडील  पक्ररच्छेदांचे
अनपुालने अक्रभलेखयांसह संकक्रलत करुन क्रनगतत करण्याची
कायतवाही करणे उदा. रोख नोंदवहया, मजुंर देयके सवत प्रकारच्या
नोंद वहया उपलब्ध करुन देणे.

पणेु क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रवत्त क्रवभाग
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PP5

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना 
यादी/ आराखडा बाबत 

क्रशफारस  करणारे 
प्राक्रधकरण/सक्रमती

1. थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षण अनपुालन प्रथताक्रवत करताना
संबक्रधत खाते प्रमखु यांची थवांक्षरी 2. अनपुालनास जोडलेल्या सवत
छांयाक्रकत  कागदपत्रावर प्रशासक्रकय अक्रधकारी याच्या सहीची सत्य
प्रत. 3.थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षणाचा मळु पक्ररच्छेद.
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PP6

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना 
आथथापनाक्रवषयक, तांक्रत्रक 
आवश्यक माक्रहती - याचे 
शासनमान्य स्रोत, पथुतके

1. ग्रा.क्रव.व जल.क्रव.पत्र क्र.एयडुी-1099/ प्रक2125/30 क्रद.6 माचत 
1999                                                                   2. 
पक्ररपत्रक क्र झेडपीए-1077/106/762/20 क्रद.19/8/1978.     
3. म.शा.क्रवत्त/शा.क्रन.क्र.सक्रकणत 1010/प्र.क्र.68 कोषा/प्र.5 
क्रद.18/4/2011 .                                               4.महाराष्र 
क्रजल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखा संक्रहता 1968 क्रनयम 
31,27,व 57 अन्वये  ,

PP7

प्रक्रक्रया  पणूत करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम जसे 

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा

थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षण क्रवभागाकडील उक्रददष््ांची पतुतता 
करण्यासाठी प्रलंक्रबत पक्ररच्छेदाचा मखुयालय थतरावर व पंचायत 
सक्रमती थतरावरील पक्ररच्छेदांचे ताळमेळ घेण्याकरीता संबक्रधत 

कमतचा-याचे क्रवशेष क्रशबीर आयोजत करुन जाथतीत जाथत आक्षेप 
क्रनगतती करणे .

PP8

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  
क्रजल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ पंस/ 
ग्रापं/ क्रज. प. कडील अन्य 
क्षेत्रीय कायालये यांचेकडून 
प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षण माक्रसक अहवाल व थथाक्रनक क्रनधी 
लेखया मध्ये प्रथताक्रवत करण्यात आलेले अनपुालने

PP9

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना 
शासनाच्या क्रवभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे 
/ इतर थथाक्रनक थवराज्य 
संथथा/  खाजगी संथथा 

यांचेकडून प्राप्त करावयाची 
माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

क्रनरंक

PP10
तपासणी अक्रधकारी थतर 

पदनाम   (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

सहाय्यक लेखा अक्रधकारी

PA1

प्रक्रक्रया मंजरुीचे अक्रधकार  
ज्या संदभान्वये क्रनस्श्चत  

करून देण्यात आले आहेत 
, तो संदभत

ग्राम क्रवकास क्रवभागाकडील शासन क्रनणतय क्र. 
झेडपीए/2016/प्रक्र15/क्रवत्त 9 क्रदनांक 9/8/2016

PA2
प्रक्रक्रया मंजरुी देताना 
पडताळुन पहावयाच्या बाबी

मदुदयांच्या संदभाने असणा-या सवत आथथापना क्रवषयक बाबी , 
वेतन पडताळणी , मंजरू देयके, सवत प्रमाक्रणत नोंदवहया , अक्रभलेखे 

व पं्रलक्रबत आक्षेप ,  वसलुीची चलने . इत्यादी

PA3
मान्यता अक्रधकारी थतर 

पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )
            मा.मखुय लेखा व  क्रवत्त अक्रधकारी ,            पणेु क्रजल्हा 

पक्ररषद पणेु
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PA4

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस 

असल्यास, सक्रमती नाव , 
सक्रमती रचना

क्रनरंक
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PA5
Endosement (समथतन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम 
(मकुाअ /अक्रत मकुाअ)

            मा. मखुय कायतकारी अक्रधकारी,             पणेु क्रजल्हा 
पक्ररषद पणेु

PM1

प्रक्रक्रया मधील,   ज्या बाबी 
आदेशान्वये क्रनस्श्चत करून 

क्रदल्या नाहीत परंत ुअनावश्यक 
आहेत अश्या बाबी ( असल्यास)

क्रनरंक

PM2
मंजरुी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 

आढळणाऱ्या त्रु् ी

1.थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षणातील अनपुालना सोबत जोडलेली अपणुत 
कागदपत्र.                                                2.  थथाक्रनक क्रनधी लेखाचे अपणुत 
रक्रजथ्र.                       3. अनपुालनाचा मळु पक्ररच्छेद.                              
    4. वसलु रक्कमाची बकँत भरणा केलेले चलन.                5.वार्षषक 
लेखयामधील उणीवा.                                 6.घसारा क्रनधी मधील 
अक्रनयक्रमता.                               7.दबुार देयक प्रक्रतबंध नोंदवही न ठेवणे.     
                    8.मदुत बाहय धनादेश,माचत अखेर क्रशल्लक तारेने न कळक्रवणे, 
9.संबक्रधत खाते क्रनहाय /वैयक्रकत तसलमात नोंदवहीतील अक्रनयक्रमता, 
10.अपणुत नोंदवहया अपणुत सेवापथुतके मंजरु  देयकातील त्रु् ी इत्यादी.

PM3

प्रक्रक्रया पतूततेनंतर न होणारी 
उक्रिष््पतूी, उरणारे दाक्रयत्व, 

तक्रारी, शक (Audit 
point)

क्रनरंक

PM4
क्रनधाक्ररत वेळेपेक्षा जाथत 
वेळ घेणाऱ्या उपप्रक्रक्रया 

/बाबी

1.थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षणातील पक्ररच्छेद हे 1976 पासनु प्रलंक्रबत आहे 
अशा जनु्या  पक्ररच्छेदांसाठी लागणारे आवश्यक कागदपत्र उपलब्ध होत नाही .  
                         2.अनपुालनास आवश्यक मळु पक्ररच्छेद व चलने.              
      3. थथाक्रनक क्रनधी लेखा अपणुत  रक्रजथ्र इत्यादी

PM5

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 
आवश्यक आहे, परंत ु

प्रक्रक्रयांमध्ये अश्या 
मनषु्यबळाचा समावेष 

नाही, अश्या बाबी

क्रनरंक

PM6

प्रक्रकया उक्रिष्् 
फक्रलतकरीता , समाजा 

मध्ये  प्रचार प्रक्रसद्धी 
आवश्यक अश्या बाबी.

क्रनरंक

PI1

अचकुता वेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायतक्षम वापर , 

पारदशतकता याकक्ररता 
माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली  वापर 
करता येण्याजोग्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी

थथाक्रनक क्रनधी लेखा पक्ररक्षणातील अनपुालनाची पतुतता ही 
ऑनलाईन प्रक्रक्रयेचा वापर करुन पक्ररच्छेद जलद गतीने क्रनप्ारा 

करणे .
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PI2
वेळखाऊ  उपप्रक्रक्रया /बाबी 

यासाठी सवतमान्य व  
क्रनयमात बसणारे पयाय

1.अचकु क्रनयोजन करुन प्रलंक्रबत शक जलद गतीने क्रनकाली 
काढणे .                                        2. अपहाराची प्रकरणे 
जलदक्ररत्या अंक्रतम करणे, 3.वसलुपात्र रक्रजथ्र रक्कम त्वरीत 
वसलु करणे,

PI3

प्रक्रक्रया पतूततेनंतर न होणारी 
उक्रिष््पतूी, तक्रारी, शक 

(Audit point)  होऊ नये 
म्हणनु करता येण्याजोगे 

बदल

1. अंतगतत लेखापक्ररक्षण दरवषी करुन अपणुत बाबींची पतुतता करुन 
घेणे.                                        2. सवत अक्रभलेखे अदयावत 
करुन लेखापक्ररक्षणास सादर करणे.                                           
         3. वसलुपात्र रक्कमा त्वरीत वसलु करणे.

PI4
आवश्यक असल्यास प्रचार 
प्रक्रसध्दीची  पद्धत, क्रनयोजन

उक्रददष् ् े  पतुततेसाठी क्रशबीराचे क्रनयोजन करणे.

PI5

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास 

प्रक्रशक्षण थवरुप, 
अभ्यासक्रम

आक्षेप क्रनकाली काढणे संदभात आवश्यक बाबीसंदभात कमतचा-
यांना लेखाक्रवषयक तज्ञ अक्रधका-यांमाफत त सबंक्रधत कमतचा-याना 

प्रक्रशक्षण आयोक्रजत करणे.

PI6

मळु  संकल्पना, उिेश , 
लेखा संक्रहता,  प्राक्रधकरण 
यांचे अक्रधकार यास धक्का 
न लावता प्रक्रक्रया सधुारणे 

कक्ररता शासन थतरावर 
प्रथताक्रवत करायच्या बाबी

जनेु पक्ररच्छेद 1971 पवुीचे जनेु पक्ररच्छेद क्रनकाली काढणे बाबत 
शासन थतरावरुन संचालक थथा.क्रन.लेखा कायालयास काळक्रवणे.
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