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सबंक्रधत सेवा नोंद पथुतक व त्यास आथथापना क्रवषयक सवव आदेशाच्या प्रती

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी /कर्मचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभीय  कायदा,  क्रनयम मनॅ्यअुल, 
अक्रधसचूना, शासन  क्रनणवय, पक्ररपत्रक, 
न्यायालय क्रनकाल, शासन पथुतके, पते्र 
इत्यादी क्रमांकासह क्रशषवक नमदु करावेत.

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रहत 
नमनु्यातील अजव, 

खरेदीचे क्रबल, आधार 
काडव आदी

  प्रक्रक्रया  पणूव करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वार्षषक क्रनयोजन परीक्षा, 
मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा पक्ररषद 
क्रवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या क्रवभाग/ 
उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संथथा यांचेकडून प्राप्त 

करावयाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

कक्रनष्ठ सहाय्यक (लेखा) / वक्ररष्ठ सहाय्यक (लेखा)

1.महाराष्र नागरी सेवा (क्रनवतृ्ती वेतन ) क्रनयम 1982 मधील क्रनयम 121 ते 126, 2.महाराष्र 
नागरी सेवा (सधुाक्ररत वेतन) क्रनयम 1988 म.शा.ग्रा.क्रव.व.ज.क्रव. कडील शा.क्रन.व 

क्रड.एस.आर./1488/2052/ सीआर/482-18 क्रदनांक 18 नोव्हेंबर 1988, 3.महाराष्र नागरी सेवा 
(सधुाक्ररत वेतन) क्रनयम 1998 म.शा.क्रवत्त क्रवभाग कडील शासन पक्ररपत्रक क्रमांक वेपरु 1298/ 
प्र.क्र. 16/98/सेवा-10 क्रदनांक. 5 जानेवारी 1999,  4..महाराष्र नागरी सेवा (सधुाक्ररत वेतन) 
क्रनयम 2006 म.शा.ग्रा.क्रव.व.ज.क्रव. कडील शा.क्रन.क्र. क्रड.एस.आर.2009/प्र.क्र.61/आथथा-5 

क्रदनांक 20 मे 2009,          5.महाराष्र नागरी सेवा (सधुाक्ररत वेतन) क्रनयम 2019 अक्रधसचुना  
क्रद.30 जानेवारी 2019, 6.ग्रा.क्रव.व.ज.क्रव. कडील शा.क्रन.क्र. क्रड.एस.आर.2019/प्र.क्र.16/आथथा-5 

क्रदनांक 6 माचव 2019, 7.महाराष्र शासन, ग्रामक्रवकास क्रवभाग, मुंबई क्रनणवय क्र.एपीटी- 
1993/1328/सीआर/1941/13. क्रद.06.01.1997. 8.महाराष्र शासन , समान्य प्रशासन क्रवभाग, 

शासन क्रनणवय क्रमांक मातंसं/नथती 04/ 224/39 क्रदनांक. 5 मे 2007 नसुार संगणक पक्ररक्षा 
उत्तीणव बाबत,

क्रनरंक

1. क्रवक्रहत नमनु्यातील वेतन पडताळणी गणना पत्रक व तपासणी सचुी. 2.वेतन पडताळणी 
करावयाची वेतन आयोगाची वेतन क्रनस्श्चती केलेले क्रववरणपत्र, क्रवकल्प, वचन पत्र. 3.वेतन 

क्रनस्श्चतीचे आदेश 4. मळु क्रनयकु्ती आदेश, पदोन्नती आदेश, सधुाक्ररत अश्वाक्रसत प्रगती योजना 
लाभ मंजरुीचे आदेश, कमवचारी यांनी क्रवक्रहत मदुतीत सादर केलेला वेतन क्रनस्श्चती क्रवकल्प. 
5.कमवचारी धारण करत असलेल्या पदाला आवश्यक असणा-या सवव शैक्षक्रणक व व्यवसाक्रयक 

अहवता प्रमाणपते्र. 6.सेवा कालावधी मध्ये क्रनलंबन ककवा इतर शाथती असेल तर त्याबाबत झालेले 
सवव आदेश. 7. सेवाखंड असेल तर सेवाखंड कालावधी बाबत घेतलेल्या क्रनणवयाचे सक्षम प्राक्रधकारी 

यांचे आदेश.

तालकुा थतरावर क्रवशेष पडताळणी कॅम्प आयोक्रजत करणे

पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवत्त क्रवभाग

माक्रहती
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n) क्रजल्हा पक्ररषद क्रशक्षक व क्रशक्षकेत्तर कमवचारी यांचे वेतन आयोगातील वेतन 

क्रनस्श्चती पडताळणी करणे

अलेप-01

बाब

क्रवभागाचे नाव

प्रक्रिया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवत्त क्रवभाग

माक्रहतीबाब

क्रवभागाचे नाव
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मंजरुी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रटुी

 तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   

प्रक्रक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहावयाच्या 
बाबी

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 
सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )
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राज्य शासनाच्या धतीवर, वेतक्रनका सारखी संगणक आज्ञावली क्रवकक्रसत 
करणे.

वेतक्रनका सारखी संगणक प्रणाली क्रवकक्रसत करुन त्याचे प्रक्रशक्षण देणे

सेवा पथुतकातील सवव नोंदी अदयावत केल्या जात नाहीत. 2.वेतन 
क्रनस्श्चतीचे क्रववरणपते्र / आदेश / कमवचारी यांनी क्रदलेले क्रवकल्प / सेवा नोंद 
पथुतकात डकक्रवलेले जात नाहीत. 3.आयोगाची वेतन पडताळणी आयोग 
लाग ूझाले नंतर क्रवक्रहत मदुतीत केली जात नाही, कमवचारी सेवा क्रनवतृ्तीच्या 
एक ते दोन मक्रहने अधी केली जाते. त्यामळेु सेवा क्रनवतृ्त होणा-या कमवचा-

यांना क्रमळणा-या उपदानातनु मोठया प्रमाणावर रक्कमा वसलुीची कायववाही 
केली जाते.

अचकुता वेळेची बचत , मनषु्यबळ कायवक्षम 
वापर , पारदशवकता याकक्ररता माक्रहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापर 
करता येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 
लावता प्रक्रक्रया सधुारणे कक्ररता शासन 

थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या बाबीप्रक्र
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क्रनरंक

सहाय्यक लेखाक्रधकारी

सोबत जोडलेल्या  तपासणी सचुीतील अ.क्र. 01 ते 50 नसुार सवव बाबीची पतुवता करुन  क्रजल्हा 
पक्ररषदेच्या के्षत्रीय कायालयाच्या आथथापने कडुन सेवा नोंद पथुतक पक्ररपणुव व अदयावत करुन 

आवश्यक त्या सवव नोंदी, वेतन पडताळणी गणनापत्रक, तपासणी सचुी सह सेवा नोंद पथुतक क्रवत्त 
क्रवभागात वेतन पडताळणी शाखेकडे सादर केले जाते. → 2.वेतन पडताळणी शाखेकडील सबंक्रधत 
कायासना कडील कमवचारी क्रदलेल्या तपासणी सचुी प्रमाणे सेवानोंद पथुतकाची तपासणी करतात, 
वेतन आयोगाच्या शासन क्रनणवया नसुार वेतन आयोगाची वेतन क्रनस्श्चती बरोबर केलेली आहे 
ककवा नाही हे पडताळून पाहणे, सवव वेतन वाढी नोंदी तपासणे, पदोन्नती / सधुाक्ररत अश्वाक्रसत 

प्रगती योजना मंजरु असतील त्यांची केलेली वेतन क्रनस्श्चती पडताळून पाहणे हे सवव बरोबर असेल 
तर पडताळणीची मोहर सेवानोंद पथुतकात उमटवलेली जाते, ककवा काही त्रटुी असतील तर तसे 
आके्षप पत्र केले जाते व पढेु सहाय्यक लेखाक्रधकारी यांच्या कडे तपासणीसाठी पाठक्रवले जाते. → 
3.सहाय्यक लेखाक्रधकारी हे पनुश्च आवश्यक बाबींची तपासणी करुन लेखाक्रधकारी यांचे कडे 

थवाक्षरी साठी पाठक्रवले जाते. → 4. लेखाक्रधकारी हे तपासणी  करुन त्यावर थवाक्षरी  करतात व 
पडताळणी पणुव होते.  →5.पडताळणी पणुव झालेवर सेवानोंद पथुतकाबरोबर पाठक्रवलेला पडताळणी 
गणनापत्रक हे पडताळणी शाखेकडे दप्तरी ठेवनू सेवानोंद पथुतक सबंक्रधत कायालयास पाठक्रवलेले 

जाते.
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लेखाक्रधकारी(2)

क्रनरंक

लेखाक्रधकारी (2)
Endosement (समथवन ) अक्रधकारी थतर 
पदनाम (मकुाअ /अक्रत मकुाअ/ संबक्रधत 

खातेप्रमखु)


