
अ.क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

शेरा

PC1

PC2

PP1

PP2

लाभाथी / 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र

PP4

PP5

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रिल्हा पक्ररषद 
क्रवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या 
क्रवभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खािगी संथथा 
यांचेकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

1. प्रत्येक क्रवक्रिय वषात क्रवभाग व पंचायत सक्रमती थतरावरील व त्यांचे 
अक्रधनथत कायालये यांचे कडून प्रत्यक्ष तपासणीचे प्रमाणपत्र प्राप्त करुन 

घेणे. 2.क्रिल्हा पक्ररषद अंतगगत कायालयाना भेटी देऊन नोंदवही नमनुा नंबर. 
32, 33, 39, 75 मागणी करणे.
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प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी 
/कर्मचारी (Maker)-  पदनाम

कक्रनष्ठ सहाय्यक (लेखा) / वक्ररष्ठ सहाय्यक (लेखा)

संदभीय  कायदा,  क्रनयम मनॅ्यअुल, 
अक्रधसचूना, शासन  क्रनणगय, पक्ररपत्रक, 
न्यायालय क्रनकाल, शासन पथुतके, पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह क्रशषगक नमदु करावेत.

महाराष्र क्रिल्हा पक्ररषद व पंचायत सक्रमती लेखासंक्रहता क्रनयम 1968 मधील 
क्रनयम 90/97

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची कागदपते्र 
उदा. क्रवक्रहत नमनु्यातील 

अिग, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडग आदी

क्रनरंक

1. िंगम मालमिा नोंदवही नमनुा नंबर 32 2.साठा नोंद वही नमनुा नंबर 
33 3.हात्यारे व संयंते्र नोंदवही नमनुा नंबर 75 4.थथावर मालमिा नोंदवही 

नमनुा नंबर 39

  प्रक्रक्रया  पणूग करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वार्षषक क्रनयोिन परीक्षा, 
मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 

मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

भांडार पडताळणी क्रवशेष तापासणी मोक्रहम कायगक्रम घेणे

पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रवि क्रवभाग

बाब माक्रहती
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क्रिल्हा पक्ररषद क्रवभाग व पंचायत सक्रमती कायालय यांची भांडार पडताळणी 
करणे

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४) अलेप-02
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पणेु क्रिल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रवि क्रवभाग

बाब माक्रहती
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PP7

PA1

PA2

PA3

PM1
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PI1

PI2

PI3

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम

नोंदवही संगणकीय आज्ञावलीत ठेवली गेल्यास मिांचे आयषु्य, घसारा 
क्रनलेखन वषग, क्रनलेखना नंतर अपसेट ककमत या बाबत माक्रहती होणेसाठी 

आज्ञावलीची आवश्यकता आहे. त्यानसुार अज्ञावलीचे प्रक्रशक्षण देणे गरिेचे 
आहे.

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 
लावता प्रक्रक्रया सधुारणे कक्ररता शासन 

थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या बाबी

1.वाढीव मनषु्य बळ उपलब्ध होणे आवश्यक आहे. 2.भांडार पडताळणी 
साठी थवतंत्र यंत्रणा कायान्वीत करणे आवश्यक आहे.

मंिरुी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रटुी

1.क्रनरुपयोगी झालेले साक्रहत्य वेळचे वेळी क्रनलेखन केले िात नाही. 
2.क्रनलेखन केलेल्या साक्रहत्या बाबत क्रललाव पध्दतीने क्रवक्रक्रची कायगवाही केली 
िात नाही. 3.दरवषी खाते प्रमखु व ग.क्रव.अ. यांचेकडून साक्रहत्य तपासणी 

करुन 30 िनु पयंत प्रमाणपत्र पाठवले िात नाही. 4.प्रमाणपत्र रक्रिथटर मध्ये 
डकवले िात नाही.

मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

उपमखु्य लेखा व क्रवि अक्रधकारी

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 
सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

क्रनरंक

Endosement (समथगन ) अक्रधकारी थतर 
पदनाम (मकुाअ /अक्रत मकुाअ/ संबक्रधत 

खातेप्रमखु)
मखु्य लेखा व क्रवि अक्रधकारी
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) अचकुता वेळेची बचत , मनषु्यबळ 
कायगक्षम वापर , पारदशगकता याकक्ररता 

माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  
वापर करता येण्यािोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

क्रिल्हा पक्ररषदेच्या असलेल्या एकूण थथावर व िंगम मालमिा यांची अचकु 
नोंदी राहण्याच्या दृष्टीने संगणक आज्ञावलीत नोंदी होणे आवश्यक आहे.
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 तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवेक्षीय 

अक्रधकारी )
सहाय्यक लेखाक्रधकारी

प्रक्रक्रया मंिरुी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

1.िंगम, थथावर व साठा नोंदवही नसुार प्रत्येक्ष पडताळणी करणे. 
2.क्रनरुपयोगी साक्रहत्य बाबत क्रनलैखना संदभात आदेश देणे.
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