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PC1 लेखासंवगȓय पदोƐती Ģिकया राबिवणे (73)

PC2 आÎथापना -1

PP1  विरÍठ/किनÍठ सहाÈयक

PP2

(1) महाराÍĘा िजÊहा पिरषद ,िजÊहा सेवा (सेवाĢवेश ) िनयम 
1967  पिर.11 अÂवये  (2) महा. शासन साĢिव शासन िनण«य 

एसआरËही-2018/Ģ.Ď.159/कायɕसन 12 िदनांक 01 
ऑगÎट 2019, िदनांक 07 मे 2021 तसेच शासनाने 

पदोƐतीसंदभɕत वेळोवेळी िनग«िमत केलेले शासनिनण«य, 
पिरपĝके आदेश (3) लेखासंवगȓय पदांची ȋबदनूामावली

लाभाथȓ Ëय¯तȒची वैयȎ¯तक 
कागदपĝे  

कायɕलयीन कागदपĝे

1) िर¯त पदांचा तपशील (2) कम«चाÉयांची सेवािवषयक 
बाबȒची मािहती (3) गोपनीय अहवाल (4) मǄा व दािय¾व 
(5) तांिĝक अह«तेबाबतचे कागदपĝे (6) सेवापुÎतकातील 
नȗदीचे पानांची छायांिकत Ģती (7) जातवैधता Ģमाणपĝ इ.

PP4 पदोÂनती गिठत सिमती

PP5

(1) महाराÍĘा िजÊहा पिरषद ,िजÊहा सेवा (सेवाĢवेश ) िनयम 
1967  पिर.11 अÂवये  (1) अǏयावत ȋबदनुामावली  (2) 
िर¯त जा्गांचा तपिशल (3) सदर पदोƐती पदास आवÌयक 

अह«ता  (4) पदोƐती िर¯त पदे भरणेबाबत शासनाकडून 
वेळोवेळी िनग«िमत केलेले शासन िनण«य  (5) जातवैधता 

पडताळणी Ģमाणपĝ

PP6 सहाÈयक लेखािधकारी / उपमु°य लेखा व िवǄ अिधकारी

PP7

(1) अǏयावत ȋबदनुामावली  (2) िर¯त जा्गांचा तपिशल (3) 
सदर पदोƐती पदास आवÌयक अह«ता  (4) पदोƐती िर¯त पदे 
भरणेबाबत शासनाकडून वेळोवेळी िनग«िमत केलेले शासन 

िनण«य  (5) जातवैधता पडताळणी Ģमाणपĝ
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी /कम«चारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभȓय Âयायालय िनकाल, कायदा, िनयम 
मॅÂयुअल, अिधसूचना, शासन  िनण«य, पिरपĝक, 

शासन पुÎतके,पĝे Ďमांक

ĢिĎया मंजूरी देताना पडताळून पहावया´या बाबी

PP3

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची कागदपĝे 
उदा.िविहत नमुÂयातील 

अज«, खरेदीचे 
िबल,आधार काड«, इ.

Ģिकया पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, 
कामाचे वाȌषक िनयोजन, परी©ा, मेळावे, कागदपĝ 

तपासणी कॅÇप, िवशेष मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना आÎथापनािवषयक, 
तांिĝक आवÌयक मािहती - याचे शासनमाÂय ǣोत, 

पुÎतके, माÂयता िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम

पणेु िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवǄ िवभाग 

बाब
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ĢिĎया नाव Ď.

कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा ४)
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पणेु िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवǄ िवभाग 

बाब

PA1 मा.मु°य काय«कारी अिधकारी व मा. िजÊहािधकारी तथा 
अÁय© िजÊहा िनवड सिमती, पुणे

PA2 मा.मु°य काय«कारी अिधकारी, पदोƐती गिठत सिमती

PA3 िजÊÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
95
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PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

तांिĝक ªान कमी पडत असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, 
अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  Ģािधकरण 
यांचे अिधकार यास ध¯का न लावता ĢिĎया 

सुधारणे किरता शासन Îतरावर ĢÎतािवत 
कराय´या बाबीĢि
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म वापर 
, पारदश«कता याकिरता मािहती तंĝªानाचा व 
संगणक आªावली  वापर करता ये½याजो±या 

उपĢिĎया /बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम (खातेĢमुख/इतर)

यादी/आराखडा माÂयता अिधकार सिमतीस 
असÊयास सिमती नाव

समथ«न अिधकारी Îतर पदनाम(मा. 
मु.का.अ./अित.मु.का.अ./संबंिधत खातेĢमुख)

मंजूरी ĢिकयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी


