
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 महालेखापाल शक पतूतता/ लेखा आक्षेप ननकाली काढणे  .

PC2 अंलेप  - 2

PP1 कननष्ठ सहाय्यक (लेखा)

PP2

भारताचे ननयंत्रक महालेखा पनरक्षक अनधननयम 1971 नसुार 
लेखा व लेखा पनरक्षका नवननयम 2007 नसुार  Audit done 
by A G Bombay under 14 th of CAG Rule प्रत्येक 5 
वषातनू एकदा मा महालेखापाल मुंबई यांचेकडून 
लेखापनरक्षण केले जाते

लाभाथी/ 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र

1.नजप/ पंस नजप अंतगतत  इतर संस्थाचे सवत अनभलेखाचे 
लेखा  उदा रोकड नोदवहया देयके, 2.सवत प्रकारच्या 
नोंदवहया 3.उपयोनगता प्रमाणपत्र वार्षषक जमा व खचाचे 
नहशोब तपासणी अहवाल प्रलंनबत लेखा पनरच्छेद

PP4
मा महालेखापाल मुंबई  यांचे लेखा पनरक्षण पतूतता नशबीर 
आयोनजत करुन जास्तीत जास्त आक्षेप ननकाली काढणे

प्रन
ि

या
 प्र

स्त
ानव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

प्रनिया प्रस्तानवत करणाऱ्या 
अनधकारी /कमतचारी (Maker)-

  पदनाम

संदभीय कायदा, ननयम 
मनॅ्यअुल, अनधसचूना, शासन  
ननणतय, पनरपत्रक,  न्यायालय 
ननकाल, शासन पसु्तके,पते्र 
इत्यादी िमांकासह नशषतक 

नमदु करावेत.

PP3

प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपते्र 

उदा. नवनहत 
नमनु्यातील 

अजत, खरेदीचे 
नबल, आधार 
काडत आदी

प्रनिया  पणूत करण्यासाठी 
आवश्यक उपिम, कामाचे 
वार्षषक ननयोजन,  परीक्षा, 
मेळावे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , नवशेष मोनहमा, प्रचार 
प्रनसध्दी

         पणेु नजल्हा पनरषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रित्त क्रिभाग
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कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)



PP5 ननरंक

PP6 सहाय्यक लेखानधकारी व लेखानधकारी

PP7

सवत आस्थापनानवषयक बाबी , वेतन पडताळणी, सवत 
प्रमानणत नोंदवहया, मंजरु देयके, अनभलेखे, अपहानरत 

प्रकरणे,प्रलंनबत लेखा आक्षेप, वसलुी चलन, उपयोनगता 
प्रमाणपत्र, व्यापगत अनामती इत्यादी

PA1
              मा.मखु्य लेखा व  नवत्त अनधकारी ,       पणेु नजल्हा 

पनरषद पणेु

PA2 ननरंक

PA3

मा. अक्रत.मखु्य काययकारी अक्रिकारी     (1. बांधकाम - 
दनक्षण नवभाग, 2.बांधकाम - उत्तर नवभाग, 3.छो.पा.नव 

नवभाग, 4. पशसंुवधतन नवभाग, 5.शेती नवभाग, 
6.समाजकल्याण नवभाग )                      मा. मखु्य 
काययकारी अक्रिकारी :-    (1.  समान्य प्रशासन नवभाग, 

2. पंचायत नवभाग, 3.मनहला व बाल  कल्याण नवभाग, 
4.आरोग्य नवभाग, 5.ग्रामीण पाणी परुवठा नवभाग, 6. 
नशक्षण नवभाग, 7. नशक्षण (माध्यनमक)नवभाग, 8.अथत 

नवभाग )
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मान्यता अनधकारी स्तर पदनाम 
  (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अनधकार सनमतीस असल्यास, 

सनमती नाव

Endosement (समथतन ) 
अनधकारी स्तर पदनाम 
(मकुाअ /अनत मकुाअ/ 

संबनधत खातेप्रमखु)
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प्रनिया प्रस्तानवत करताना  
नजल्हा पनरषद नवभाग/ पंस/ 
ग्रापं/ नज. प. कडील अन्य 

क्षेत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या नवभाग/ उपिम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

संस्था यांचेकडून प्राप्त 
करावयाची मानहती, मान्यता,  

नशफारस

तपासणी अनधकारी स्तर 
पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयतवेक्षीय 
अनधकारी )

प्रनिया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मा. महालेखापाल मुंबई, अपणुत नोंदवहया , सेवापसु्तके, मंजरु 
देयके, पं्रलनबत लेखा आक्षेप प्रलंनबत उपयोनगता प्रमाणपते्र 
कोषागाराशी ताळमेळ घेवून शासनास सादर करावयास 

नवलंब , वसलुी चलने सोबत न जोडणे, कारवाई  प्रस्तानवत 
न करणे.

PI1
स्थाननक ननधी लेखा पनरक्षा कायालयाच्या धतीवर लेखा 
आक्षेप ननकाली काढण्यासाठी पोटतल नवकसीत करणे.

PI2
लेखा आक्षेप ननकाली काढण्या बाबत पंचायत सनमती व 

मखु्यालय स्तरावरील कमतचा-यांना प्रनशक्षण देणे

PI3 ननरंक
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अचकुता वेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायतक्षम वापर , 

पारदशतकता याकनरता मानहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रनिया /बाबी

तांनत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास प्रनशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासिम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संनहता,  प्रानधकरण यांचे 
अनधकार यास धक्का न 

लावता प्रनिया सधुारणे कनरता 
शासन स्तरावर प्रस्तानवत 

करायच्या बाबी

मंजरुी प्रनियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रटुी


