
अ.  क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)

बाब माहिती शरेा

PC1 प्रक्रिया नाव वर्ग - 3 सवंर्ागतील ((मखु्य आरेखक,आरेखक,कननष्ठ आरेखक,अनरुखक  इ.)  कमगचाऱयांना  
थिायीत्वाचे  लाभ प्रमाणपत्र मजूंर करणे.

PC2 विभागाचे नाि
ल.पा विभाग, जि.प. पणेु

PC3 कायाासन  सकेंतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

आस्थापना - 2
PP1 प्रक्रिया प्रस्तावित 

करणाऱ्या  अधिकारी  
/कर्ाचारी  (maker)-  

पदनाम   कननष्ठ सहाय्यक

PP2 सदंभीय न्यायालय 

ननकाल, कायदा, 
मॅन्यअुल, अधिसचूना , 
शासन  ननणगय, पररपत्रक, 

पत्र ं क्रमांक

र्हाराष्र शासन, सार्ान्य प्रशासन विभागाकडील   शासन पररपत्रक ि. स्थाप्रप-1414/(प्र.ि.73/  

14)/13-अ, दद. 11 सप्टेंबर 2014 - अस्थायी  शासकीय कर्ाचाऱ्याांना  / अधिकाऱ्याांना  स्थायीत्ि 

प्रर्ाणपत्र उपलब्ि करुन देणेबाबत. - 

1) कर्ाचाऱ्याांची  ननयकु्ती  सिेाप्रिशे ननयर्ानसुार  ि विदहत पध्दतीने होणे,

2) कर्ाचारी  सिेसे पात्र असल्याबाबतचे  िदै्यक्रकय प्रर्ाणपत्र असणे ि कर्ाचाऱ्याने  सिेाप्रिशेोत्तर  

प्रशशक्षण पररक्षा  उत्तीणा होणे,

3) कर्ाचाऱ्याचा  सिेाशभलेख.(उदा. गोपनीय अहिाल, उपजस्थती,सचोटी इ.) चाांगला असणे.

PP3 अिग ववषयक बाबीकररता  
कायदा, 

सहंिता,अधिसचूना , शासन 

 ननणगय, पररपत्रक, पत्र ं 

क्रमांक

PP2

PP4 प्रथतावासोबत  ( आवश्यक 

असल्यास) घ्यावयाची  
कार्दपत्रे उदा. ववहित 

नमनु्यातील अजग, खरेदीचे 
बबल, आिार कार्ग आदी

1) सांबांधित कर्ाचा-याच्या र्ळू सिेानोंद पसु्तकाच्या पदहल्या पानाची साक्षाांक्रकत प्रत िोडािी.
2) सिेानोंद पसु्तकार्िील प्रथर् नरे्णूक आदेशाची नोंद ज्या पानािर आहे  त्या दोन्ही पानाची 
साक्षाांक्रकत प्रत िोडािी.
3) सांबांधित कर्ाचारी सिेते दाखल झालेनांतर करणेत आलेल्या िदैयक्रकय तपासणीच्या दाखल्याची  
साक्षाांक्रकत प्रत िोडािी.
4) सांगणक पररक्षा (Ms-CIT) उत्तीणा झालेबाबत प्रर्ाणपत्राची साक्षाांक्रकत प्रत िोडािी.
5) िय िर्ा 50 झाले असलेस  सांगणक पररके्षतनू सटू घेतलेच्या आदेशाची साक्षाांक्रकत प्रत िोडािी.
6) खातनेनहाय चौकशीबाबत विदहत नर्नु्यात दाखला (खातपे्रर्खु /ग.वि.अ. याांच ेशशक्का ि स्िाक्षरी 
घेतलेला) िोडािी.
7)  रिा / अनाधिकृत गरैहिर बाबत दाखला (खातपे्रर्खु /ग.वि.अ. याांच ेशशक्का ि स्िाक्षरी घेतलेला) 
िोडािा.
8) येणे-देणे नसलेबाबत विदहत नर्नु्यात दाखला (खातपे्रर्खु /ग.वि.अ. याांच ेशशक्का ि स्िाक्षरी 
घेतलेला) िोडािा.

PP5 प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना  
यादी/ आराखर्ा  बाबत 

शशफारस  करणारे 

प्राधिकरण /सशमती
लागू नाही

PP6 प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना  
आथिापनाववषयक , 

तांबत्रक आवश्यक माहिती  -
 याचे शासनमान्य स्रोत, 

पथुतके
र्हाराष्र जिल्हा पररर्दा, जिल्हा सिेा (सिेाप्रिशे) ननयर् 1967 र्िील ननयर् 5 कलर् (5), (6)

अन्िये

PP7 प्रक्रक्रया पणूग करण्यासाठी  
आवश्यक उपक्रम जसे 
परीक्षा , मळेावे, कार्दपत्र 

तपासणी कॅम्प , ववशषे 

मोहिमा
 र्ागील तीन िर्ााचे गोपनीय अशभलेख पाहून र्ांिूरी देणे.

PP8 प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना  
 स्जल्िा पररषद अतंर्गत 

ववभार्/ थिाननक थवराज्य 

सथंिा यांचकेरू्न  प्राप्त 

करावयाची  माहिती , 
मान्यता ,  शशफारस

पात्र असणाऱ्या  अस्थायी कर्ाचाऱ्याांचे  PP2 ि PP4  अन्िये प्रस्ताि प्राप्त करुन घेणे

PP9 प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना  
शासनाच्या  ववभार्/ 

उपक्रम/ मरं्ळे / मिामरं्ळे 

/ इतर थिाननक थवराज्य 

सथंिा/  खाजर्ी सथंिा 
यांचकेरू्न  प्राप्त 

करावयाची  माहिती , 
मान्यता,  शशफारस

लागू नाही.

PP10 तपासणी अधिकारी  थतर 

पदनाम (चकेर) (OS /SO 

/इतर )

कननष्ठ प्रशासन अधिकारी  / सहाय्यक जिल्हा िलसांिारण अधिकारी /जिल्हा िलसांिारण 

अधिकारी
PA1 प्रक्रक्रया मजुंरीचे अधिकार   

ज्या सदंभागन्वये ननस्श्चत   

करून देण्यात आले आिेत 

, तो सदंभग
मिाराष्र स्जल्िा पररषदा व पचंायत सशमत्या अधिननयम 1961 मिील कलम 96 अन्वये 

शासनाने मखु्य कायगकारी  अधिकारी , यांना प्रदान करणेत आलेले अधिकार

PA2 प्रक्रक्रया मजुंरी देताना 
पर्ताळुन  पिावयाच्या  बाबी PP2 ि pp7 अन्िये
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पणेु जिल्हा पररर्द- Process Mapping  -Template
ववभार्ाचे नाव :- ल.पा.ववभार् ल.पा ववभार्, स्ज.प. पणेु
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PA3 मान्यता अधिकारी  थतर 

पदनाम (खातपे्रमखु /इतर ) उपर्खु्य कायाकारी  अधिकारी  साप्रवि जि.प.पणेु

PA4 यादी/ आराखर्ा  मान्यता  
अधिकार  सशमतीस 

असल्यास, सशमती नाव , 

सशमती रचना
लागू नाही.

PA5 Endorsement(समिगन ) 

अधिकारी  थतर पदनाम 

(मकुाअ /अनत मकुाअ)

र्खु्य कायाकारी  अधिकारी , जि.प.पणेु

PM1 प्रक्रक्रया मिील, ज्या बाबी 
आदेशान्वये ननस्श्चत  

करून हदल्या नािीत  परंतु 
अनावश्यक  आिेत अश्या 

बाबी  ( असल्यास)

नाही

PM2 मजुंरी प्रक्रक्रयेमध्ये 

सातत्याने आढळणाऱया त्रटुी 1) पररपणूा  प्रस्ताि सादर न करणे.

PM3 प्रक्रक्रया पतूगतनेतंर  न 

िोणारी  उद्हदष्टपतूी, 
उरणारे दानयत्व, तक्रारी , 
शक (Audit point)

लागू नाही.

PM4 ननिागररत  वळेेपके्षा जाथत 

वळे घेणाऱया उपप्रक्रक्रया 
/बाबी

नाही.

PM5 तांबत्रक (Technical) ज्ञान 

आवश्यक आिे, परंतु 
प्रक्रक्रयांमध्ये  अश्या 

मनषु्यबळाचा  समावषे 

नािी, अश्या बाबी

लागू नाही.

PM6 प्रक्रकया उद्हदष्ट 

फशलतकरीता  , 
समाजामध्ये   प्रचार 

प्रशसद्िी आवश्यक अश्या 
बाबी.

लागू नाही.

PI1 अचकुता  वळेेची बचत , 

मनषु्यबळ कायगक्षम वापर 

, पारदशगकता  याकररता  
माहिती  ततं्रज्ञानाचा  व 

सरं्णक आज्ञावली  वापर 

करता येण्याजोग्या  
उपप्रक्रक्रया /बाबी

लागू नाही.

PI2 वळेखाऊ  उपप्रक्रक्रया /बाबी 
यासाठी  सवगमान्य व  

ननयमात बसणारे पयागय लागू नाही.

PI3 प्रक्रक्रया पतूगतनेतंर  न 

िोणारी  उद्हदष्टपतूी, 
तक्रारी , शक (Audit 

point)  िोऊ नये म्िणुन 

करता येण्याजोरे् बदल
प्रस्ताि पररपणूा करुनच र्ांिूरीची  कायािाही  करणेत येते.

PI4 आवश्यक असल्यास प्रचार 

प्रशसध्दीची   पद्ित, 

ननयोजन
नाही.

PI5 तांबत्रक (Technical) ज्ञान 

कमी पर्त असल्यास 

प्रशशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम
नाही.

PI6 मळु  सकंल्पना, उद्देश , 

लेखा सहंिता,  प्राधिकरण  

यांचे अधिकार  यास िक्का 
न लावता प्रक्रक्रया सिुारणे 

कररता  शासन थतरावर 

प्रथताववत करायच्या  बाबी
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