
अ.  क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 

Mapping)

बाब माहिती शरेा

PC1 प्रक्रिया नाव वर्ग - 3 सवंर्ागतील (मखु्य आरेखक,आरेखक,कनिष्ठ आरेखक,अिरुखक इ.) कमगचाऱयांचे मत्ता व 

दाययत्व याची वाषिक्‍  षववरण  पत्रके कायाालयास  सादर करणे बाबत
PC2 ववभार्ाचे िाव ल.पा ववभार्, जि.प. पणेु
PC3 कायागसि  सकेंतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४) आस्थापिा - 2

PP1 प्रक्रिया प्रस्ताववत करणाऱया अधिकारी 
/कमगचारी (maker)-  पदनाम

कनिष्ठ  सहाय्यक

PP2 सदंर्भीय न्यायालय यनकाल, कायदा, 
मॅन्यअुल, अधिसचूना, शासन  यनणाय, 

पररपत्रक, पत्रं  क्रमांक

1) महाराष्र शासि, ग्राम ववकास ववभार् ,शासि निणगय िं. सकं्रकणग-5015/ प्र.िं 273 /आ- 

08/16,दद.7 िािवेारी 2016 अन्वये मत्ता व दाययत्वे यांची वाषिाक षववरणे सादर करणेबाबत. - दद. 2 

िूि 2014 च्या शासि निणगयािसुार, जिल्हा पररषदेच्या वर्ग - 3 च्या कमगचाऱयांिा  प्रनतवषी मत्ता व 

दानयत्वाचे वववरण सादर करण्याचे बिंि दद. 7 िाि.े 2016 च्या शासि निणगयान्वये घालण्यात आले 

आहे. -

1)प्रत्येक वषी त्या-त्या वषागच्या 31 माचगच्या जस्थतीस अिसुरुि मालमतचेे वववरण ववदहत िमनु्यात 

त्या वषागच्या 31 म ेपयगत सादर करावे.
2) ही वववरणे म. जि. प. जि. सवेा (वतगणूक) नियम 1967 च्या पोट नियम 17 अन्वये ते ज्या 
ववभार्ात / कायागलयात काम करीत असतील त्या कायागलयाच्या प्रमखुांकड ेसबंधंित कमगचारी यांिी 
वववरणे ससलबदं सलफाप्यामध्ये सादर करावीत.

3) उपरोक्त आदेशाप्रमाणे कोणतहेी वववरण सादर ि केल्यास ती र्रैवतगणूक मािण्यात येऊि 

म.जि.प जि.स.े(सशस्त व अपील) नियम 1964 च्या तरतदूीिसुार सशस्तभरं् ववषयक कारवाई 

करण्यात येईल. 

4) जिल्हा पररषदेमिील सवग टप्प्यावरील पदोन्िती, आश्वाससत योििअेतंर्गचे 
लाभ,प्रनतनियकु्ती ,ववदेश ्दौरा यासाठी पवूग अट म्हणूि ववदहत करण्यात आली आहे. त्यासशवाय 

उपरोक्त बाबी मिूंर करणेत येणार िाही.

PP3 अिा षवियक बाबीकररता कायदा, 
सहंिता,अधिसचूना, शासन  यनणाय, पररपत्रक, 

पत्रं  क्रमांक

PP2

PP4 प्रथतावासोबत ( आवश्यक असल्यास) 

घ्यावयाची कागदपत्रे उदा. षवहित 

नमनु्यातील अर्ा, खरेदीच ेबबल, आिार कार्ा 
आदी

लार् ूिाही

PP5 प्रक्रक्रया प्रथताषवत करताना यादी/ आराखर्ा 
बाबत शशफारस  करणारे प्राधिकरण/सशमती लार् ूिाही

PP6 प्रक्रक्रया प्रथताषवत करताना 
आथिापनाषवियक , तांबत्रक आवश्यक 

माहिती - याचे शासनमान्य स्रोत, पथुतके
लार् ूिाही

PP7 प्रक्रक्रया पणूा करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम 

र्स ेपरीक्षा, मळेावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 

, षवशिे मोहिमा

लार् ूिाही

PP8 प्रक्रक्रया प्रथताषवत करताना  स्र्ल्िा पररिद 

अतंगात षवर्भाग/ थिायनक थवराज्य सथंिा 
यांचकेरू्न प्राप्त करावयाची माहिती, मान्यता 

,  शशफारस

प्रत्येक वषी पररपत्रक निर्गसमत करुि  जि.प.अतंर्गत कायगरत असणाऱया वर्ग - 3  सवंर्ागतील कमगचारी 
व पं.स.पातळीवर ववववि ववभार्ांतर्गत  कायागलयीि आस्थापिवेर कायगरत असणाऱया वर्ग - 3 

सवंर्ागतील कमगचारी यांचे प्रनतवषी  मत्ता व दानयत्वे यांची वावषगक वववरणे सादर केले बाबत 

सवंर्गनिहाय अहवाल प्राप्त  करुि िति करण्याचे काम करणेत येते.
PP9 प्रक्रक्रया प्रथताषवत करताना शासनाच्या 

षवर्भाग/ उपक्रम/ मरं्ळे / मिामरं्ळे / इतर 
थिायनक थवराज्य सथंिा/  खार्गी सथंिा 
यांचकेरू्न प्राप्त करावयाची माहिती, 

मान्यता,  शशफारस

लार् ूिाही

PP10 तपासणी अधिकारी थतर पदनाम   (चकेर) 

(OS /SO /इतर ) कनिष्ठ प्रशासि अधिकारी /सहाय्यक जिल्हा िलसिंारण अधिकारी
PA1 प्रक्रक्रया मरुं्रीचे अधिकार  ज्या सदंर्भाान्वये 

यनस्श्चत  करून देण्यात आले आिेत , तो 
सदंर्भा

महाराष्र जिल्हा पररषदा व पचंायत ससमत्या अधिनियम 1961 मिील कलम 96 अन्वये शासिाि े

मखु्य कायगकारी अधिकारी, यांिा प्रदाि करणेत आलेले अधिकार व PP2 अन्वये
PA2 प्रक्रक्रया मरुं्री देताना पर्ताळुन पिावयाच्या 

बाबी
PA3 मान्यता अधिकारी थतर पदनाम   

(खातपे्रमखु /इतर ) कायागलय प्रमखु
PA4 यादी/ आराखर्ा मान्यता  अधिकार सशमतीस 

असल्यास, सशमती नाव , सशमती रचना लार् ूिाही

PA5 Endorsement(समिान ) अधिकारी थतर 

पदनाम (मकुाअ /अयत मकुाअ)
लार् ूिाही

PM1 प्रक्रक्रया मिील,   ज्या बाबी आदेशान्वये 

यनस्श्चत करून हदल्या नािीत परंतु 
अनावश्यक आिेत अश्या बाबी ( असल्यास)

लार् ूिाही

PM2 मरुं्री प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्यान ेआढळणाऱ्या 
त्रटुी अहवाल वळेेत सादर ि करणे.

PM3 प्रक्रक्रया पतूातनेतंर न िोणारी उद्हदष्टपतूी, 
उरणारे दाययत्व, तक्रारी, शक (Audit point) लार् ूिाही.

PM4 यनिााररत वळेेपके्षा र्ाथत वळे घेणाऱ्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी िाही.
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पणेु जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template
षवर्भागाचे नाव :ल.पा.षवर्भाग
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PM5 तांबत्रक (Technical) ज्ञान आवश्यक आिे, 

परंतु प्रक्रक्रयांमध्ये अश्या मनषु्यबळाचा 
समाविे नािी, अश्या बाबी

लार् ूिाही.

PM6 प्रक्रकया उद्हदष्ट फशलतकरीता , समार्ामध्ये  

प्रचार प्रशसद्िी आवश्यक अश्या बाबी. लार् ूिाही.

PI1 अचकुता वळेेची बचत , मनषु्यबळ कायाक्षम 

वापर , पारदशाकता याकररता माहिती 
ततं्रज्ञानाचा व सगंणक आज्ञावली  वापर 

करता येण्यार्ोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी
लार् ूिाही.

PI2 वळेखाऊ  उपप्रक्रक्रया /बाबी यासाठी सवामान्य 

व  यनयमात बसणारे पयााय लार् ूिाही.
PI3 प्रक्रक्रया पतूातनेतंर न िोणारी उद्हदष्टपतूी, 

तक्रारी, शक (Audit point)  िोऊ नये म्िणुन 

करता येण्यार्ोगे बदल
लार् ूिाही.

PI4 आवश्यक असल्यास प्रचार प्रशसध्दीची  
पद्ित, यनयोर्न िाही.

PI5 तांबत्रक (Technical) ज्ञान कमी पर्त 

असल्यास प्रशशक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम िाही.
PI6 मळु  सकंल्पना, उद्देश , लेखा सहंिता,  

प्राधिकरण यांचे अधिकार यास िकका न 

लावता प्रक्रक्रया सिुारणे कररता शासन 

थतरावर प्रथताषवत करायच्या बाबी
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