
अ.  क्र. प्रक्रक्रया 
स्थथती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1 क्रि.प.ल.पा. क्रिभागातील संिगाचे अर्जित रिा रोखीकरण 
करणे.

PC2 आथथापना - 2

PP1 कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2 1) महाराष्ट! नागरी सेिा क्रनिृत्ती िेतन क्रनयम १९८१ मधील 
क्रनयम ६८ महाराष्ट! शासन क्रित्त क्रिभागाकक्रडल शासन 
क्रनणणय क्र. अरिा२४०१/सेिा-९ क्रद. १५ िानेिारी २००१

लाभाथी/ व्यक्तींची 
िैयस्क्तक कागदपते्र

1) अर्जित रिा मागणी अिण

क्रिहीत नमुन्यातील फॉमण

2) मुळ सेिा नोंद पुथतक

3) येणे देणे नसलेबाबत दाखला

4) खातेक्रनहाय चैाकशी चालू नसलेबाबत दाखला

5) सेिाक्रनिृत्ती आदेश

6) कायणमुक्ती आदेश

7) अर्जित रिा लेखा पुणण असणे
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l) प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कममचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 
अक्रधसूचना, शासन  क्रनणमय, पक्ररपत्रक,  
न्यायालय क्रनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह क्रशर्मक नमुद करािते.

PP3 प्रथतािासोबत 
िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रहत 

नमुन्यातील 
अिण, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडण आदी

कायालयीन कागदपते्र

PP4 प्रक्रिया  पूणम करण्यासाठी आिश्यक 
उपिम, कामाचे िार्षर्क क्रनयोजन,  
परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , 
क्रिशेर् मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

पुणे क्रजल्हा पक्ररर्द- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि -  क्रिल्हा पक्ररषद ल.पा.क्रिभाग, क्रिल्हा पक्ररषद पुणे
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कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)



PP5 क्रनरंक

PP6 कक्रनष्ठ प्रसाशन अक्रधकारी

PP7 क्रिहीत नमुना फॉमण,सेिापुथतकातील अर्जित रिा लेखा

PA1 क्रिल्हा िलसंधारण अक्रधकारी,  क्रिल्हा पक्ररषद पुणे

PA2 क्रनरंक

PA3  मुख्य कायणकारी अक्रधकारी, क्रि.प.पुणे

PM1
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PI1  ---

PI2  ---
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मंजुरी प्रक्रियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी
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अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायमक्षम िापर , पारदशमकता याकक्ररता 

माक्रहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  
िापर करता येण्याजोग्या उपप्रक्रिया /बाबी

ताकं्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्षण स्िरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण याचें अक्रधकार यास धक्का न 
लािता प्रक्रिया सुधारणे कक्ररता शासन 

स्तरािर प्रस्ताक्रित करायच्या बाबी

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करताना  क्रजल्हा 
पक्ररर्द क्रिभाग/ पंस/ ग्राप/ं क्रज. प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या क्रिभाग/ उपिम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटक मंडळे/ 
खाजगी संस्था याचेंकडून प्राप्त 
कराियाची माक्रहती, मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयमिके्षीय 

अक्रधकारी )

प्रक्रिया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 
सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाि

Endorsement (समथमन ) अक्रधकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ संबक्रधत 

खातेप्रमुख)


