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माहिती शरेा

PC1
जिल्हा परिषद अतंर्गत वर्ग 3 व 4 कर्गचाऱ्ांचे र्ळू 

सवेानोंद पसु्तके अद््ावत किणे
PC2 आस्थापना  1 व 2

PP1 कननष्ठ सहाय््क

PP2

र्हािाष्र नार्िी सवेा (सवेचे््ा सवगसाधािण शती) नन्र् 

1981,र्धील 35 त े48 ्ा तितदुीनसुाि 

1)शासकी् कर्गचाऱ्ाचे सवेा अभिलेख सजुस्थतीत ठेवणे.

2) सवेा पसु्तकार्ध््े शासकी् कर्गचाऱ्ाच््ा 
का्ागल्ीन िीवनार्ध््े घडणाऱ्ा प्रत््ेक र्ोष्टीची नोंद 

नन्भर्तपणे आणण त््ा त््ा वळेीच किणे आवश््क आहे.

3)सवेापसु्तकाच््ा पहहल््ा पानावि कोणतीही खाडाखोड 

करु न्े.

लाभािी/ व्यकतीींची 
वयैस्कतक कागदपत्रे लार्ु नाही
कायाालयीन कागदपत्रे र्ळू सवेानोंद पसु्तक

PP4 लार्ु नाही
PP5 लार्ु नाही
PP6 कननष्ठ प्रशासन अधधकािी

PP7

1)सवेा पसु्तकातील सवग नोंदी अद््ावत किणे
2)र्ळू नन्कु्ती आदेश, िन्र्तािीख,र्ट ववर्ा नोदी, 
वदै््की् प्रर्ाणपत्र,वतेन ननजश्चती, ििा हहशोब,  

बढती,बदली,वतेनवाढी,वतेन ननजश्चती, र्िाठी व हहदंी 
िाषा सटू उत्तीणग व सटु, सवेा प्रवशेोत्ति पिीक्षा, सरं्णक 

पिीक्षा, र्िाठी/इंग्रिी टंकलेखन उत्तीणग / सटु, िातवधैता 
, सवेा पडताळणी इ.)

3)सबंधधत कर्गचाऱ्ांचे वर्ळू सवेानोंद पसु्तक 

अद्््ावत किणेकार्ी िे-िे आदेश ननर्गभर्त किणेत 

्ेतात त््ा सवग आदेशांची नोंद घेऊन सवेानोंद पसु्तक 

परिपणूग किणे.

4)सदि कर्गचाऱ्ाचे पदोन्नती व लाि र्िूंिीच््ा वतेन 

ननजश्चती किणे

PA1
जिल्हा िलसधंािण अधधकािी / उपर्खु्् का्गकािी 

अधधकािी
PA2 लार्ु नाही
PA3 र्ा. र्खु्् का्गकािी अधधकािी

PM1
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 ) सबंधधतांचा र्ळू नन्कु्ती आदेश छा्ांक्रकत प्रत व र्ळू 

प्रर्ाणपत्राचा छा्ांक्रकत  व साक्षांक्रकत प्रती सोबत 

िोडण््ात ्ेत नाही.

PI1 लार्ू नाही

PI2 प्रभशक्षणाची आवश््कता आहे.

प्रक्र
ि्

ा  स
धुा
िण

ा  (
p
ro

c
e
s
s
 i
m

p
ro

v
iz

a
ti
o
n
 )

अचकुता वळेेची बचत , र्नषु््बळ का्गक्षर् 

वापि , पािदशगकता ्ाकरिता र्ाहहती 
ततं्रज्ञानाचा व सरं्णक आज्ञावली  वापि किता 

्ेण््ािोग््ा उपप्रक्रि्ा /बाबी

तांत्रत्रक (Technical) ज्ञान कर्ी पडत 

असल््ास प्रभशक्षण स्वरुप, अभ््ासिर्
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/इति )
्ादी/ आिाखडा र्ान््ता  अधधकाि सभर्तीस 

Endorsement (सर्थगन ) अधधकािी स्ति 

र्िुंिी प्रक्रि्ेर्ध््े सातत््ाने आढळणाऱ्ा त्रटुी
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प्रक्रि्ा प्रस्ताववत किणाऱ्ा अधधकािी 

सदंिी् का्दा, नन्र् रॅ्न््अुल, अधधसचूना, 
शासन  ननणग् , परिपत्रक,  न््ा्ाल् ननकाल, 

शासन पसु्तके,पत्रे इत््ादी िर्ांकासह भशषगक 

नर्दु किावते.

PP3
प्रथतावासोबत 

जोडावयाची 
कागदपत्र ेउदा. 

प्रक्रि्ा  पणूग किण््ासाठी आवश््क उपिर्, 

प्रक्रि्ा प्रस्ताववत किताना  जिल्हा परिषद 

तपासणी अधधकािी स्ति पदनार्   (Checker) 

प्रक्रि्ा र्िुंिी देताना पडताळुन पहाव्ाच््ा 
बाबी

पणेु स्जल्िा पररषद- Process Mapping  -Template

ववभागाचे नाव स्जल्िा पररषद (ल.पा)ववभाग

बाब
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ण  प्रक्रि्ेचे नाव
का्ागसन  सींकेताींक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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र्ळु  सकंल्पना, उद्देश , लेखा सहंहता,  
प्राधधकिण ्ांचे अधधकाि ्ास धक्का न 

लावता प्रक्रि्ा सधुािणे करिता शासन स्तिावि 
प्रस्ताववत किा्च््ा बाबी


