
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)

माहिती शरेा

PC1
माहिती अधिकारा अतंर्गत प्राप्त िोणाऱ्या अर्ागनसुार माहितीचा 

अधिकार अधिननयम 2005 अन्वये माहिती देणे
PC2 रेषा
PP1 आरेखक

PP2

मिाराष्ट्रात हद. 12 ऑक्टोंबर 2005 पासनू  माहितीचा अधिकार 

अधिननयम, 2005 या कायदयातील तरतदु ंची अमंलबर्ावणी करण्यात 

आल . तसचे वळेोवळेी ननर्गममत शासन ननणगय, पररपत्रके व मार्गदशगक 

सचुना 
1)कलम 7(1) अन्वये सवगसािारण पररस्थितीत 30 हदवसांत माहिती 
परुववणे

लाभािी/ व्यकतीींची 
वयैस्कतक कागदपत्रे लार् ुनाि 

कायाालयीन कागदपत्रे

1) राज्य शासनाच्या कायागलयात मराठी, हिदं  ककंवा इंग्रर्ीतनू अर्ग 
करावा.ऑनलाईन/ ऑफलाईन प्राप्त माहिती अधिकार अर्ागतील 

माहिती स्र्ल्िा पररषद पणेु अतंर्गत असावी.
2)अर्ग साध्या कार्दावर केला तर  चालतो.
3)दाररद्रय रेषखेाल ल अर्गदारास अर्गशलु्क लार्णार नाि . इतर 

अर्गदारांना रु. 10 शलु्क अर्ागसोबत दयाव ेलार्त.े

4)दाररद्रयरेषखेाल ल असल्याचा परुावा अर्ागसोबत र्ोडणे आवश्यक 

असत.े

5)मिाराष्ट्रामध्ये डडमांड ड्र्राप्ट, बॅक्सग चके, कोटग फी थटॅम्प यापकैी 
कोणत्याि  पध्दतीने भरता येईल.

6)कें द्र सरकारच्या कायागलयात इंडडयन पोथटल ऑडगरव्दारेि  भरता 
येईल.

7)रोख भरलेल्या शलु्काची पावती देणे र्न माहिती अधिकाऱ्यांवर 

बिंनकारक आिे.

8)अर्ागत माहिती कोणत्या कारण्यासाठी िवी आिे िे नमदू करण्याचे 
बिंन अर्गदारावर नाि . ववषय : एका अर्ागत एक, शब्द मयागदा 150

9)अर्ग नोंदणीकृत (रस्र्थटर )टपालान ेआला असल्यास टपालाच्या 
Acknowledgement वर सि  व तार ख अवश्य नोंदवावी.
10)सा.प्र.वव. अधिसचुना हद. 16.01.2012

PP4 लार् ुनाि 
PP5 लार् ुनाि 
PP6

1) सिाय्यक र्न माहिती अधिकार 
2)र्न माहिती अधिकार 

PP7

1) अर्ागवर हदनांक, अर्गदाराची सि / अरं्ठा, पत्ता इत्याद  नमदू आिे 

का  िे तपासाव.े

2)माहितीचा तपशील वाचण्यायोग्य व समर्ण्यायोग्य आिे का त ेपिावे.
3)मार्णी केलेल  माहिती  उपलब्ि आिे का त ेपिावे.
4)माहिती उपलब्ि नसल्यास 5 हदवसांच्या आत सबंधित ववभार्ास 

ज्यांच्याकडे ि  माहिती आिे त्यांचकेडे अर्ग िथतांतररत करावा. 
5)अर्गदारास माहिती टपालाव्दारे िवी आिे की थवत: घेऊन र्ाणार िे 

पािावे.
6)माहिती उपलब्ि असल्यास त्रयथि पक्षाची माहिती आिे का त ेपिावे.
7)माहिती कलम 8 व 9 प्रमाणे नाकारण्यासाठी आिे का तपासाव.े

8)परुववण्यार्ोर्ी माहिती उपलब्ि असल्यास ककती प्रती िोतात त ेपािून 

शलु्क पररर्णना करावी व ती अर्गदारास शक्य नततक्या लवकर 

कळवावी.
9)शलु्क भरल्याचा परुावा पािुन माहिती शक्य तवेढया लवकर परुवावी.
10)माहिती नाकारावयाची असल्यास सकारण लेखी आदेश काढून शक्य 

तवेढया लवकर व कोणत्याि  पररस्थितीत 30 हदवसांत नाकारावी.

PA1 र्न माहिती अधिकार 
PA2 लार् ुनाि 
PA3 र्न माहिती अधिकार प्रक
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मान्यता अधिकार  थतर पदनाम   (खातपे्रमखु 

याद / आराखडा मान्यता  अधिकार सममतीस 

Endosement (समिगन ) अधिकार  थतर 
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प्रकिया प्रथताववत करणाऱ्या अधिकार  

सदंभीय कायदा, ननयम मॅन्यअुल, अधिसचूना, 
शासन  ननणगय, पररपत्रक,  न्यायालय ननकाल, 

शासन पथुतके,पत्र ेइत्याद  िमांकासि मशषगक 

नमदु करावते.

PP3

प्रथतावासोबत 

जोडावयाची 
कागदपत्र ेउदा. 

ववहित नमनु्यातील 

अजा, खरेदीचे बबल, 

आधार काडा आदी

प्रकिया  पणूग करण्यासाठी आवश्यक उपिम, 

प्रकिया प्रथताववत करताना  स्र्ल्िा पररषद 

तपासणी अधिकार  थतर पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगवके्षीय अधिकार  )

प्रकिया मरुं्र  देताना पडताळुन पिावयाच्या 
बाबी

पणेु स्जल्िा पररषद- Process Mapping  -Template

ववभागाच ेनाव स्जल्िा पररषद (ल.पा)ववभाग
बाब
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कायागसन  सींकेताींक (उदा. आथिा१, लेखा ४)
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ववहित नमनु्यातील अर्ग सादर करणेत येत नाि .

PI1 लार् ूनाि 

PI2

PI3

ऑनलाईन प्राप्त िोणारे माहिती अधिकार िे मोठया प्रमाणात पचंायत 

सममती / ग्रामपचंायत यांच्याशी ननर्डीत असल्या कारणाथतव आपले 

सरकार पोटगल प्रमाणे सदर माहिती अधिकार ऑनलाईन िथतांतरण 

करणे बाबत सरं्णक प्रणाल  ववकमसत व्िावी.प्रक
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 ) अचकुता वळेेची बचत , मनषु्ट्यबळ कायगक्षम 

वापर , पारदशगकता याकररता माहिती 
ततं्रज्ञानाचा व सरं्णक आज्ञावल   वापर करता 

येण्यार्ोग्या उपप्रकिया /बाबी

तांत्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

मळु  सकंल्पना, उद्देश , लेखा सहंिता,  
प्राधिकरण यांचे अधिकार यास िक्का न लावता 

प्रकिया सिुारणे कररता शासन थतरावर 

प्रथताववत करायच्या बाबी

मरुं्र  प्रकियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रटु 


