
अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब माहिती शरेा

PC1 प्रक्रक्रया नाव सवव ननधीींच ेल पा. ववभागाचे लेखे तयार करणे.

PC2
कायावसन  सींकेताींक (उदा. आथिा१, 

लेखा ४)
वररष्ठ सिायक (लेखा)

PP1
प्रक्रक्रया प्रथताववत करणाऱ्या अधधकारी 

/कमवचारी (maker)-  पदनाम वररष्ठ सिायक (लेखा)

PP2
सींदभीय न्यायालय ननकाल, कायदा, 
मॅन्यअुल, अधधसचूना, शासन  ननणवय, 

पररपत्रक, पत्रीं  क्रमाींक
म.स्ि.प.व पीं.स.लेखासींहिता 1968 ननयम 61 व ननयम 66 नसुार

PP3
प्रथतावासोबत िोडावयाची कागदपत्रे 
उदा. ववहित नमनु्यातील अिव, खरेदीचे 

बबल, आधार काडव आदी
मींिुर केलेली देयके िमा चलन ेतसचे रोख नोंदविी        नमनुा 

नीं. 7

PP4
प्रक्रक्रया  पणूव करण्यासाठी आवश्यक 

उपक्रम िसे परीक्षा, मळेावे, कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , ववशषे मोहिमा
----

PP5

प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना  स्िल्िा 
पररषद अींतगवत ववभाग/ थिाननक 

थवराज्य सींथिा याींचकेडून प्राप्त 

करावयाची माहिती, मान्यता ,  शशफारस
----

PP6
तपासणी अधधकारी थतर पदनाम   

(चकेर) (OS /SO /इतर ) सिायक लेखाधधकारी, लेखाधधकारी

PP7
प्रक्रक्रया मींिुरी देताना पडताळुन 

पिावयाच्या बाबी ----

PA1
मान्यता अधधकारी थतर पदनाम   

(खातपे्रमखु /इतर ) स्िल्िा िलसींधारण अधधकारी स्ि.प. ल.पा ववभाग पणेु

PA2
यादी/ आराखडा मान्यता  अधधकार 

सशमतीस असल्यास, सशमती नाव , 

सशमती रचना
----

PA3
Endorsement (समिवन ) अधधकारी 
थतर पदनाम (मकुाअ /अनत मकुाअ)

----

PM1
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मींिुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रटुी ----

PI1

अचकुता वळेेची बचत , मनषु्यबळ 

कायवक्षम वापर , पारदशवकता याकररता 
माहिती तींत्रज्ञानाचा व सींगणक 

आज्ञावली  वापर करता येण्यािोग्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी

लेखाींकनासाठी  सींगणक्रकय आज्ञावली िोणे आवश्यक आिे.

PI2
ताींबत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रशशक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम ----

P
I3

मळु  सींकल्पना, उद्देश , लेखा सींहिता,  
प्राधधकरण याींचे अधधकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सधुारणे कररता शासन 

थतरावर प्रथताववत करायच्या बाबी

----

पणेु स्िल्िा पररषद- Process Mapping  -Template
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ववभागाचे नाव स्िल्िा िलसींधारण अधधकारी कायावलय ल.पा. 
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती (Steages 

of Process Mapping)
बाब शरेा

PC1 प्रक्रियेचे नाव

PC2
कायाासन  सकेंतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)

PP1
प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या अक्रिकारी 

/कर्ाचारी (Maker)-  पदनाम

PP2

संदर्भीय कायदा, क्रनयर् रॅ्न्युअल, 

अक्रिसचूना, शासन  क्रनणाय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िर्ांकासह क्रशर्ाक नरु्द करािेत.

प्रस्तावासोबत जोडावयाची कागदपत्र ेउदा. 
वववित नमनु्यातील अजज, खरेदीच ेवबल, 

आधार काडज आदी
लाभार्थी/ व्यक्तींची वयैवक्तक कागदपत्रे --

कायाजलयीन कागदपत्रे

PP4

प्रक्रिया  पणूा करण्यासाठी आिश्यक 

उपिर्, कार्ाचे िाक्रर्ाक क्रनयोजन,  

परीक्षा, रे्ळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , 

क्रिशेर् र्ोक्रहर्ा, प्रचार प्रक्रसध्दी

PP5

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करताना  क्रजल्हा 

पररर्द क्रिर्भाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच शासनाच्या 

क्रिर्भाग/ उपिर्/ रं्डळे / र्हारं्डळे / 

र्नपा/ नपा/ कटकरं्डळे/ खाजगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त कराियाची र्ाक्रहती, 

र्ान्यता,  क्रशफारस

PP6

तपासणी अक्रिकारी स्तर पदनार्   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अक्रिकारी )

PP7
प्रक्रिया रं्जुरी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

PA1
र्ान्यता अक्रिकारी स्तर पदनार्   

(खातेप्ररु्ख /इतर )

सहायक लेखा अधिकारी/लेखा अधिकारी

1) अनामत गोषवारा योग्य व पररपरु्ण आहे का?  2) - नमनुा 
न.ं 13 व 14 .   3)  अनामत नमनुा न ं71. वरील जमा बाबत 

नोंदी पडताळरे् कररे्.

स्जल्हा जलसिंारर्  अधिकारी स्ज.प. लपा ववभाग परेु्
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पणेु स्िल्िा पररषद- Process Mapping  -Template
ववभागाचे नाव
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स्जल्हा जलसिंारर्  अधिकारी कायाणलय ल.पा. ववभाग परेु्
माहहती

 ल.पा. ववभागकडील   सवण मदुत बाहय अनामती व्यपगत 

कररे् बाबतचा प्रथताव ववत्त ववभागाकडे सादर कररे्.

वररष्ठ सहा. लेखा ल.पा

वररष्ठ सहा. लेखा ल.पा

महाराष्र स्ज. प. व प.ं स. लेखासहंहता 1968  मिील ननयम 

219 अन्वये.

1) अनामत गोषवारा,  2) - नमनुा न.ं 14 .

स्ज.प थिायी सममती यांची मान्यता आवश्यक

महाराष्र स्ज. प. व प.ं स. लेखासहंहता 1968  मिील ननयम 

219 अन्वये.       स्ज.प थिायी सममती यांची मान्यता 
आवश्यक



PA2
यादी/ आराखडा र्ान्यता  अक्रिकार 

सक्रर्तीस असल्यास, सक्रर्ती नाि

PA3

Endorsement(सर्थान ) अक्रिकारी 

स्तर पदनार् (रु्काअ /अक्रत रु्काअ/ 

संबक्रित खातेप्ररु्ख)

PM1
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रं्जुरी प्रक्रियेर्ध्ये सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

PI1

अचुकता िेळेची बचत , र्नुष्यबळ 

कायाक्षर् िापर , पारदशाकता याकररता 

र्ाक्रहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  

िापर करता येण्याजोग्या उपप्रक्रिया /बाबी

PI2
तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कर्ी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्िरुप, अभ्यासिर्

PI3

रु्ळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  

प्राक्रिकरण यांचे अक्रिकार यास िक्का न 

लािता प्रक्रिया सुिारणे कररता शासन 

स्तरािर प्रस्ताक्रित करायच्या बाबी

जलव्यवथिापन सममती  मार्ण त मान्यता

अनत. मखु्य कायणकारी अधिकारी

मोठया थवरुपातील कामकाज असल्यामळेु सगंर्क 

आज्ञावली नसल्यामळेु नमनुा न ं71 ,  नमनुा न ं13 व 14 

यांचा ताळमळे घेरे् वळेेत शक्य होत नाही.

सगंर्क आज्ञावली आवश्यक.
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