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PC1 प्रक्रक्रयेचे नाव ववभागाांकडील देयके‍  पाररत करणे.

PC2 कायाासन  सांकेताांक (उदा. 
आथिा१, लेखा ४)

वररष्ठ सिा. लेखा ल.पा. ववभाग

PP1 प्रक्रक्रया प्रथताववत 

करणाऱ्या अधिकारी 
/कमाचारी (maker)-  

पदनाम
वररष्ठ सिायक (लेखा)

PP2

सांदभीय कायदा, ननयम, 

न्यायालय ननकाल,  

मॅन्यअुल, अधिसचूना, 
शासन  ननणाय, पररपत्रक, 

पत्रां  क्रमाांक

म.स्ि.प.व पां.स.लेखासांहिता 1968  ननयम 39 पररशशष्ठ 4 नसुार , मिाराष्् 

शासन, ग्राम ववकास ववभाग याांचकेडील शासन ननणाय हद. 09/08/2016, मिाराष्र 

शासन, ग्राम ववकास ववभाग शासन ननणाय 07 ऑक्टो, 2017 , शासन ननणाय 

हद.01/03/2018 सावािननक बाांिकाम  ववभाग शासन ननणाय हद. 27/09/2018, 

हद.20/05/2021 नसुार सांपणुा कायावािी. मिाराष्् नागरी सवेा ववषयक ननयम 

1981 (सवेचे्या अटी शती, वतेन, रिा, ननलांबन, स्थवयेत्तर सवेा) ननवतृ्ती वतेन 

ननयम 1982, अांशराशीकरण ननयम 1984, शासनाने वळेोवळेी मांिुर केलेले वतेन 

आयोग  व त्याअनषुांगीक  शशफारशी,  म.शा. उदयोग उिाा व कामगार ववभाग 

शासन ननणाय हद. 01/12/2016 व हद. 24/08/2017

PP4
प्रक्रक्रया  पणूा करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम िस े

परीक्षा, मळेाव,े कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , ववशषे 

मोहिमा

----

प्रक्रक्रया प्रथताववत करताना 
स्ि.प. ववभाग/ पां.स./ग्राप/ 

स्ि.प. कडील अन्य  के्षत्रत्रय 

कायाालये तसचे शासनाच्या 
ववभाग/ उपक्रम/ मांडळे / 

मिामांडळे / इतर थिाननक 

पणेु जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

ववभागाचे नाव स्िल्िा िलसांिारण अधिकारी कायाालय ल.पा. ववभाग पणेु
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PP3 प्रथतावासोबत िोडावयाची 
कागदपत्रे उदा. ववहित 

नमनु्यातील अिा, खरेदीच े

त्रबल, आिार काडा आदी

अ) बाांधकाम विषयक देयक- देयक वविीत नमनुा नां. 58 प्रशासक्रकय मान्यता ननयम पररशशष्ट-2 

अांदािपत्रकास मान्यता ननयम 150 व 151, ताांत्रत्रक मान्यता ग्रामववकास ववभाग शासन ननणाय हद. 

1/03/2018, ननववदा मांिुरी ननयम -4 हद.7/10/2017 सिुारणा, मदुतवाढ आदेश -148 , सिुाररत 

प्रशासक्रकय मान्यता  ननयम 114, कायावािी अांदािपत्रक (Working Estimet) ननयम 152 (3), 

उपअशभयांता व कायाकारी अशभयांता तपासणी ननयम 168, शसमेंट, स्थटल,डाांबर व अन्य साहित्य वापराचा 
तक्ता  ननयम 177 (1), कामपणुा प्रमाणपत्र न.नां. 65, मोिमाप नोंदविी, न.नां.52,   ब) खिेदी देयक- 

साददल देयक- वविीत नमनुा नां. 29 ननयम 39 पररशशष्ट चार व प्रकरण चार ननयम 79 ते 98, साहदल 

खचाास प्र.मा. व ताां.मा. आदेश, खचा मांिुरीच ेआदेश , उपप्रमाणके , उपप्रमाणकाांवर आवश्यक ती 
प्रमाणपत्र े, मदुतबािय देयक आदाईस लेखा सांहिता ननयम 44 व 45 नसुार सक्षम प्राधिकार आदेश. क) 

ितेन देयक- वतेन देयक नमनुा नां. 26 लेखासांहिता 1968 ननयम 39 पररशशष्ट 4 प्रकरण 3 ननयम 69 

ते 78, रिा वतेन काढले असल्यास रिा मांिुरी आदेश, वतेनवाढ प्रमाणपत्र, विावटीच्या अनसुचुी, 
आवश्यक ती  प्रमाणपत्र मदुतबािय देयक आदाईस लेखा सांहिता ननयम 44 व 45 नसुार सक्षम प्राधिकार 

आदेश  (ड) िदै्यककय देयक - देयक वविीत नमनुा  न.नां. 26, वदैयकीय प्रनतपतुी मांिुरी आदेश, रुग्ण 

थवत शासकीय कमाचारी असल्यास उपचार कालाविीचा रिा मांिुरी आदेश, वदैयकीय खचााची 
उपप्रमाणके,मदुतबािय देयक आदाईस लेखा सांहिता ननयम 44 व 45 नसुार सक्षम प्राधिकार आदेश (इ) 

प्रिासभत्ता देयक - प्रवासभत्ता देयक वविीत नमनुा नां.28 , अनदुान उपलबि आदेश, आवश्यक 

प्रमाणपत्र, प्रवासभत्ता सक्षम प्राधिकारी याांचा दौरा मांिुरी प्रमाणपत्र अिवा दैनांहदनी िोडणेत यावी. (फ) 

अजिित ििा िोखीकिण देयक-  देयक वविीत नमनुा न.नां. 26,अस्िात रिा रोखीकरण  मांिुरी आदेश, 

सवेाननवतृ्तीचे वळेी शशल्लक रिा प्रमाणपत्र, सवेाननवतृ्ती आदेश, कायामकु्त आदेश,आवश्यक प्रमाणपत्र, 

मदुतबािय देयक आदाईस लेखा सांहिता ननयम 44 व 45 नसुार सक्षम प्राधिकार आदेश (त) अततकाललक 

भत्ता देयक-देयक वविीत नमनुा न.नां. 26, अनदुान उपलबि आदेश, आवश्यक प्रमाणपत्र, प्रवासभत्ता 
सक्षम प्राधिकारी याांचा दौरा मांिुरी प्रमाणपत्र अिवा दैनांहदनी िोडणेत यावी,वािनाची लॉगबकुची 
छायाांकीत प्रमाणणत प्रत

PP5
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PP6 तपासणी अधिकारी थतर 

पदनाम   (चकेर) (OS 

/SO /इतर )

   सिायक लेखाधिकारी,  लेखाधिकारी

PP7 प्रक्रक्रया मांिुरी देताना 
पडताळुन पिावयाच्या बाबी

मिाराष्र स्िल्िा पररषद व पांचायत सशमती लेखा सांहिता ननयम 1968 च ेननयम 39 अिीन पररशशष्ट 4 नसुार व वळेोवळेीचे 
शासन आदेशानसुार बाांिकामाची व ववकास योिनाांची देयकाांची आदायी करण्यापवूी  आवश्यक ननकष लावनू छाननी करणे 

अशभप्रते आिे. लेखा सांहिता ननयम व शासन आदेश ववचारात घेऊन खालील ननकष व मागादशाक सचूना ववचारात घेऊन देयके 

छाननी करणे आवश्यक आिे.

अ) बाांधकामाची देयक तपासणी सांदभाित घ्याियाची दक्षता
(1) कामास सक्षम प्राधिकारी याांची प्रशासकीय  मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ठ-2  व सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 07/ 10/ 2017.

(2) अांदािपत्रकास सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 150 व 151 व सिुारणा शासन ननणाय हदनाांक 

07/10/2017 

(3) कामाच्या ननवीदेस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ठ 2 व सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 07/10/2017

(4) देयक ववहित नमनु्यात तयार केले आिे.व देयकातपररपणुा तपशशल नमदु केलेला आिे. ननयम -39 पररशशष्ट –चार, 

उपववभाग दोन ,ननयम 20

(5) देयकावर, मोिमाप पथुतकात ठेकेदाराच्या सह्या घेण्यात आलेल्या आिेत. ननयम- 39 पररशशष्ट- चार, उपववभाग दोन, 

ननयम 20

(6) देयकावर, मोिमाप पथुतकात मोिमाप नोंदणी हदनाांक नमदू केला आिे. ननयम -166(4)

(7) आवश्यकतनेसुार  मदुतवाढ घेतली आिे व त्यास सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता आिे. ननयम 148 (1) व (2) (8) 

देयकातील सवा बाबी अांदािपत्रकानसुार पणूा शलहिल्या आिेत. रकाने पणूा भरलेले आिेत. आकारणी व पररगणना बरोबर आिे. 

ननयम 177 (4) 

(9) परुवलेल्या  साहित्याचा अचकू तक्ता िोडण्यात आलेला आिे. ननयम 177-(4)

(10) उप अशभयांता, कायाकारी अशभयांता याांची ववहित टक्केवारीत तपासणी केलेली आिे. ननयम 168,सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 04 सप्टेंबर 1985 

(11) अांनतम देयकासोबत कमी /िादा खचााच ेप्रपत्र िोडले आिे. लेखा सांहिता ननयम 152 (3)

(12)शसमेंट, थटील, डाांबर व अन्य साहित्य वापराचा तक्ता िोडला आिे. ननयम 177(1)

(13) मदुतवाढीच्या दांडाची रक्कम असल्यास वसलुीस प्रथताववत केली आिे. ननयम 148 व ननववदा शता क्र.2. (14)कामाचा खचा 
प्रशासकीय मान्यतपेके्षा वविीत मयाादेच्या  पढेु िात असल्यास कामाचे वावात बदल िोत असल्यास सिुाररत सक्षम 

प्राधिकाऱ्याची प्रशासकीय मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम 114 व ननयम 152 (2).

(15)कामाची ननववदा 10 टक्केपके्षा कमी दराची आल्यास  अिवा कामावरील खचा 10 टक्केपके्षा िाथत अिवा कमी  िोत 

असल्यास कमी खचााच ेअांदािपत्रकास सक्षम प्राधिकारी याांची ताांत्रत्रक मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम- 152 (3)

(16) अांदािपत्रकातील मांिूर दरापके्षा कमी दर आकारल्यास दर पिृ:करण सक्षम प्राधिकारी याांनी मान्य करून सोबत सादर 

केले आिे. 

(17)देयकातनू ननयमानसुार  प्रास्प्तकर, िीएसटी, अनामत, रॉयल्टी, दांड, कामगार ववमा, ससे कपात केला आिे.-वळेोवळेीचे 
ननगाशमत केलेल्या शासन ननणायानसुार .

(18) मोिमाप पथुतकात बाबननिाय  मोिमापाचा तपशीलवार गोषवारा काढण्यात आलेला आिे. -ननयम 180 

(19) मोिमाप पथुतकातील मोिमापातील दरुुथत्या सक्षम प्राधिकारी याांनी साक्षाांक्रकत केल्या आिेत.- ननयम 166 (6)

(20) अांनतम देयका सोबत काम पणूात्वाचे प्रमाणपत्र िोडण्यात आले आिे.- ननयम 190

(21)मदुतबािय देयकाचे आदायीकामी सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे. -ननयम 44 व 45

(22) काम काढून घेतले असल्यास ननववदा शता क्र.3 अ, 3 क , 15 नसुार कायावािी पणुा केली आिे. ननववदा मिील अटी व शती 
व शासन आदेश
(23) पॉवर ऑफ अॅटनीद्वारे आदायीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेतली आिे.- ननयम 28

(24) गोळा करण्यात आलेल्या खडीची तपासणी दसुऱ्या उपअशभयांता याांनी केली आिे.- ननयम 207

(25) डाांबर,शसमेंट, थटील, खडी,वीट, मरुूम याबाबतचा तपासणी अिवाल प्राप्त झाला आिे.- शासन ननयमानसुार  (26)िादा 
बाबीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 155

(27) कामाचे लेखाशीषा खाली आवश्यक अनदुानाची आवश्यकता उपलब्िता आिे. ननयम 39- पररशशष्ट-4 ननयम क्र.1

(28) देयकासोबत वसलुी तक्ता,कमी िाथत खचा तक्ता, आर एम आर तक्ता, पणूात्वाचा दाखला इत्यादी सिपत्रे िोडली आिेत.

       (ब)सादहत्य पिुिठा / साददल देयक सांदभाित तपासणी सचूी
(1) साहित्य परुवठा / साहदल खचााच ेदेयक ववहित नमनुा नांबर 29 मध्ये तयार करण्यात आले आिे. लेखा सांहिता ननयम 79.

(2) साहित्य परुवठा / साहदल खचाास सक्षम प्राधिकारी याांची ताांत्रत्रक मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ट-2 दोन व 

सिुारणा शासन ननणाय हदनाांक 01/03/ 2018 .

(3) साहित्य परुवठा / साहदल खचाास  सक्षम प्राधिकारी याांची प्रशासकीय मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम 4 पररशशष्ट-2 व 

सिुारणा शासन  हदनाांक 07/10/2017.

(4) खरेदी दरपत्रके, ई-ननववदा, गव्िमेंट ई-माकेटप्लेस(Gem) वर केली आिे व सदर कायावािीस  सक्षम प्राधिकारी याांची 
मान्यता घेतली आिे. ननयम-4  पररशशष्ट-2 व शासन ननणाय हद.07/10/2019 हद. 01/12/2016 हद.24/08/ 2017

(5) खरेदी, परुवठा दरकरारानसुार  केली आिे. त्यास सक्षम अधिकारी याांची मान्यता घेतली आिे. लेखा सांहिता ननयम 89 (2)

(6)देयकासोबत खचामांिुरी आदेश,उपप्रमाणके िोडणेत आलेली आिेत.-लेखासांहिता ननयम 79 व पररशशष्ठ-4 उपववभाग-2

(7)उपप्रमाणकावर आवश्यक ती प्रमाणपत्रे देण्यात आलेली आिेत.(परुवठा ववहित ववननदेशन, दिााचा व ससु्थितीत, परुवठा 
आदेशानसुार झालेचा साठा नोंदविीत नोंद व तपासणी झाले बाबत इ.) लेखा सांहिता ननयम 79 व पररशशष्ट-4 उपववभाग- 2

(8) देयक पाररत केल्यानांतर  देयकाची दबुार आदायी िोऊ नये यासाठी उपप्रमाणके पडे अडँ कॅन्सल करण्याची आिेत.- लेखा 
सांहिता ननयम 79 व पररशशष्ठ 4 उपववभाग-2

(9) देयकासोबत मदु्ाांक्रकत आगाऊ पावती घेण्यात आली आिे. -लेखा सांहिता ननयम 79, पररशशष्ठ 4 उपववभाग-2

(10)प्राप्त साहित्य दरकरार, ननववदा अटी व शतींनसुार प्राप्त झालेचे देयकावर प्रमाणणत केलेले असावे. लेखासांहिता ननयम 79 

व पररशशष्ठ 4, उपववभाग-2

(11)देयक,उपप्रमाणके इ.मांिुर करून सदर नोंदी सक्ष्म प्राधिकाऱ्याने साक्षाांक्रकत केलेल्या आिेत.- लेखा सांहिता ननयम 79 व 

पररशशष्ट 4 उपववभाग-2

(12) दरकरार, ननववदा अटी व शतींनसुार सक्षम प्राधिकारी याांचे तपासणी अिवाल,तालकुा पोिोच असल्यास पोिोच पावत्या 
इत्यादी बाबी नथतीसोबत सादर केल्या आिेत. ननववदा / दरकरार करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(13)ववहित मदुतीत परुवठा झाला आिे. ववलांबाने परुवठा झाला असल्यास दांडाची आकारणी केली आिे.- ननववदा / दरकरार 

करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(14)देयकामिनू ननयमानसुार  प्रास्प्तकर, अनामत दांड इ.आवश्यक विाती केल्या आिेत.- ननववदा / दरकरार करारनामा , अटी 
व शतीनसुार.

(15)देयकावर लेखाशशषा,उपलेखाशशषा, साांकेताांक क्रमाांक, उपलब्ि अनदुान, खचा,शशल्लक अचकू नमदू केला आिे. ननववदा / 
दरकरार करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(16) मदुतबाह्य देयक आदायीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात यावी.- लेखा सांहिता ननयम 44 व 45

(क)अनामत पितािा देयक तपासणी सचूी
 (1) अनामत परतावा देयक लेखा सांहिता ननयम 217 नसुार ववहित नमनुा नांबर 83 मध्ये सांबांधित मक्तदेाराचे / परुवठा दाराचे 
मदु्ाांक्रकत थवाक्षरीसि सादर करण्यात आले आिे.

(2) देयकावर अनामत परतावा खचााच ेलेखाशशषा, साांकेताांक क्रमाांक  अचकू नमदू करण्यात आलेला आिे.

(3) अनामत परतावा सांदभाातील योिनचेी, कामाची,मळु नथती सादर केली आिे.

(4) देयकासोबत मक्तदेाराने भरणा केलेल्या बयाना अनामत, भरणा केलेल्या अनामतीच्या  मळू चलनाची मक्तदेार/ परुवठादार 

याांचकेडील मळू प्रत िोडण्यात आली आिे.

(5) देयकात परुवठादाराचे / मक्तदेाराचे नाव, कामाचा तपशील, करारनामा  क्रमाांक, परतावा करण्याची रक्कम, िमा केलेल्या 
अनामत रकमचेा तपशील इत्यादी नमदू देयकात नमदु केल्यानसुारचा  तपशील मांिुर नथतीनसुार व अशभलेख्यानसुार  अचकू व 

पररपणूा भरलेला आिे.

(6) अनामत परतावा करणेबाबत शासन ननयम व करारनामा  अटी व शतींनसुार ववहित िमी कालाविी व लेखापरीक्षण पणूा 
झाल्याची खात्री करण्यात आली आिे.

(7) अनामत परतावा करणेबाबतचा मांिुरी आदेश सोबत िोडण्यात आलेला आिे.

(8) देयकावर आवश्यक त्या हठकाणी देयकमांिुरीचा शरेा देऊन त्यावर आिरण अधिकारी व ननयांत्रण अधिकारी याांच्या थवाक्षऱ्या 
घेण्यात आल्या आिेत.

(9) देयकामध्ये  आवश्यक प्रमाणपत्रे देण्यात आली आिेत. 

(10)व्यपगत अनामती परत देण्यासाठी लेखा सांहिता ननयम क्रमाांक 219 नसुार मा. थिायी सशमतीची मान्यता घेण्यात आलेली 
असनू ठरावाची प्रत व मिसलुी  परतावा अनामत देयके सादर करण्यात आले आिे.

(11) तीन वषाावरील  मदुतबाह्य झालेने व्यपगत केलेल्या मिसलुी  परताव्याच्या  अनामती रकमा लेखा सांहिता ननयम 219 

नसुार सक्षम प्राधिकारी याांचे मान्यतशेशवाय  आदायीस प्रथताववत करण्यात येऊ नयेत.

(12) ववभागाकडील अनामत नोंदविी अद्ययावत ठेवनू वळेोवळेी ववत्त ववभागाकडील  नोंदीनसुार ताळमळे घेतलेला आिे.

(13) अनामत देयकातनू प्रथताववत करण्यात आलेल्या ज्यादा आदायीच्या, इतर कपातीच्या अिवा लेखापरीक्षणात 

लेखापररक्षणात नमदू केलेल्या विावटीच्या  सांदभाातील वसलुीच्या  अनसुचूी िोडण्यात आली आिे.

(क)खातनेनिाय अग्रीम देयके तपासणी सचूी-
(1) अधग्रम प्रकार ववचारात घेऊन लेखा सांहिता ननयमानसुार  वविीत नमनु्यात देयक सादर करण्यात आले आिे.

(2) अग्रीम मागणी देयकावर खचााच ेलेखाशशषा, उपशीषा, साांकेताांक क्रमाांक अचकू नमदू करण्यात आलेला आिे. (3) लेखासांहिता 
ननयम 210 नसुार सक्षम प्राधिकारी याांची आग्रीम आदायीस मान्यता घेण्यात आलेली असनू त्यासांदभाातील मळु नथती सादर 

केली आिे.

(4) देयकासोबत सक्षम प्राधिकारी याांनी हदलेल्या अग्रीम मांिुरी आदेशाची प्रत िोडण्यात आली आिे.

(5) पवूी देण्यात आलेल्या अग्रीमाची सांपणूापणे वसलुी / समायोिन  झाल्याची खात्री करण्यात यावी.
(6) देयकात आवश्यक तपशील पररपणूा भरलेला असनू देयकामध्ये  आवश्यक प्रमाणपत्रे देण्यात आली आिेत. 

(7) देयकावर आवश्यक त्या हठकाणी मांिुरीचा शरेा नमदू करून त्यावर आिरण अधिकारी व सननयांत्रण अधिकारी याांची थवाक्षरी 
घेण्यात आले आिेत.

(8) लेखा सांहिता ननयम 211 व 212 नसुार नमनुा नांबर 79 मध्ये अग्रीमनोंदविी  ठेवण्यात आलेली असनू त्याचा ववत्त 

ववभागाकडील नोंदविीनसुार  ताळमळे घेण्यात आलेला आिे.

(इ)ितेन देयके तपासणी सचूी – (लेखासांदहता तनयम 39, परिलिष्ठ 4)

(1) देयक ववहित लेखा सांहिता ननयम 69 नसुार ववहित नमनुा नांबर 26 मध्ये तयार करण्यात आलेले आिे.

(2) देयकाचा महिना / खचााच ेलेखाशशषा, उपशीषा, साांकेताांक क्रमाांक अचकू नमदू केला आिे.

(3) नमदू लेखाशीषााखाली उपलब्ि अनदुान, खचा व शशल्लक नमदू करण्यात आलेली आिे.

(4) आकृतीबांिानसुार मांिूर पदे, भरलेली पदे ररक्त पदाांचा तपशील भरण्यात आला आिे.

(5) देयकात पदाचा तपशशल, पे मॅहरक्स थतर व वतेनशे्रणी इत्यादी तपशील अचकू नमदू केला आिे.

(6)देयकात नमदू वतेन व त्या अनषुांगाने वगेवगेळे भत्त्याची पररगणना अचकू असल्याची व ननयमाधिन विावहटच्या रकमा 
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प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

बाब माहिती शरेा

PA1
मान्यता अधिकारी थतर 

पदनाम   (खातपे्रमखु 

/इतर )

 मिाराष्् शासन, ग्राम ववकास ववभाग याांचकेडील शासन ननणाय हद. 09/08/2016 

नसुार उपमखु्य लेखा व ववत्त अधिकारी याांना रक्कम रु. 2.00 लक्ष पयतं  व    

मखु्य लेखा व ववत्त अधिकारी याांना रक्कम रु. 2.00 लक्ष पढुील सवा अधिकार

PA2
यादी/ आराखडा मान्यता  

अधिकार सशमतीस 

असल्यास, सशमती नाव , 

सशमती रचना
----

PA3
Endorsement(समिान ) 

अधिकारी थतर पदनाम 

(मकुाअ /अनत मकुाअ)

 उपमखु्य लेखा व ववत्त अधिकारी   व  मखु्य लेखा व ववत्त अधिकारी

PM1
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मांिुरी प्रक्रक्रयेमध्ये 

सातत्याने आढळणाऱ्या त्रटुी

(1)कमी दराच्या ननववदेपके्षा िाथत रकमचेे देयक सादर करणे .(2)मदुतवाढ न 

घेणे. (3)मदुतबािय देयकास सक्षम प्राधिकाऱ्याांची मान्यता न घेणे. (4)कायावािी 
अांदािपत्रक सादर न करणे. (5) ननरीक्षण हटपणी नसणे. (6) कायाकारी अशभयांता 
याांची मोिमाप पथुतकामध्ये 5% तपासणी नसणे. (7)सिुाररत प्र.मा न घेणे. (8) 

वापरलेल्या  सािीत्याचे तपासणी अिवाल सादर न करणे.(9) GEO TAG 

PHOTO सादर न करणे.

PI1 अचकुता वळेेची बचत, 

मनषु्यबळ कायाक्षम वापर 

, पारदशाकता याकररता 
माहिती तांत्रज्ञानाचा व 

सांगणक आज्ञावली  वापर 

करता येण्यािोग्या 
उपप्रक्रक्रया /बाबी

सांगणकीय आज्ञावली िोणे आवश्यक आिे.

PI2 ताांत्रत्रक (Technical) ज्ञान 

कमी पडत असल्यास 

प्रशशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम
---

P
I3

मळु  सांकल्पना, उद्देश , 

लेखा सांहिता,  प्राधिकरण 

याांच ेअधिकार यास िक्का 
न लावता प्रक्रक्रया सिुारणे 

कररता शासन थतरावर 

प्रथताववत करायच्या बाबी

----
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PP7 प्रक्रक्रया मांिुरी देताना 
पडताळुन पिावयाच्या बाबी

मिाराष्र स्िल्िा पररषद व पांचायत सशमती लेखा सांहिता ननयम 1968 च ेननयम 39 अिीन पररशशष्ट 4 नसुार व वळेोवळेीचे 
शासन आदेशानसुार बाांिकामाची व ववकास योिनाांची देयकाांची आदायी करण्यापवूी  आवश्यक ननकष लावनू छाननी करणे 

अशभप्रते आिे. लेखा सांहिता ननयम व शासन आदेश ववचारात घेऊन खालील ननकष व मागादशाक सचूना ववचारात घेऊन देयके 

छाननी करणे आवश्यक आिे.

अ) बाांधकामाची देयक तपासणी सांदभाित घ्याियाची दक्षता
(1) कामास सक्षम प्राधिकारी याांची प्रशासकीय  मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ठ-2  व सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 07/ 10/ 2017.

(2) अांदािपत्रकास सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 150 व 151 व सिुारणा शासन ननणाय हदनाांक 

07/10/2017 

(3) कामाच्या ननवीदेस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ठ 2 व सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 07/10/2017

(4) देयक ववहित नमनु्यात तयार केले आिे.व देयकातपररपणुा तपशशल नमदु केलेला आिे. ननयम -39 पररशशष्ट –चार, 

उपववभाग दोन ,ननयम 20

(5) देयकावर, मोिमाप पथुतकात ठेकेदाराच्या सह्या घेण्यात आलेल्या आिेत. ननयम- 39 पररशशष्ट- चार, उपववभाग दोन, 

ननयम 20

(6) देयकावर, मोिमाप पथुतकात मोिमाप नोंदणी हदनाांक नमदू केला आिे. ननयम -166(4)

(7) आवश्यकतनेसुार  मदुतवाढ घेतली आिे व त्यास सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता आिे. ननयम 148 (1) व (2) (8) 

देयकातील सवा बाबी अांदािपत्रकानसुार पणूा शलहिल्या आिेत. रकाने पणूा भरलेले आिेत. आकारणी व पररगणना बरोबर आिे. 

ननयम 177 (4) 

(9) परुवलेल्या  साहित्याचा अचकू तक्ता िोडण्यात आलेला आिे. ननयम 177-(4)

(10) उप अशभयांता, कायाकारी अशभयांता याांची ववहित टक्केवारीत तपासणी केलेली आिे. ननयम 168,सिुारणा शासन ननणाय 

हदनाांक 04 सप्टेंबर 1985 

(11) अांनतम देयकासोबत कमी /िादा खचााच ेप्रपत्र िोडले आिे. लेखा सांहिता ननयम 152 (3)

(12)शसमेंट, थटील, डाांबर व अन्य साहित्य वापराचा तक्ता िोडला आिे. ननयम 177(1)

(13) मदुतवाढीच्या दांडाची रक्कम असल्यास वसलुीस प्रथताववत केली आिे. ननयम 148 व ननववदा शता क्र.2. (14)कामाचा खचा 
प्रशासकीय मान्यतपेके्षा वविीत मयाादेच्या  पढेु िात असल्यास कामाचे वावात बदल िोत असल्यास सिुाररत सक्षम 

प्राधिकाऱ्याची प्रशासकीय मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम 114 व ननयम 152 (2).

(15)कामाची ननववदा 10 टक्केपके्षा कमी दराची आल्यास  अिवा कामावरील खचा 10 टक्केपके्षा िाथत अिवा कमी  िोत 

असल्यास कमी खचााच ेअांदािपत्रकास सक्षम प्राधिकारी याांची ताांत्रत्रक मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम- 152 (3)

(16) अांदािपत्रकातील मांिूर दरापके्षा कमी दर आकारल्यास दर पिृ:करण सक्षम प्राधिकारी याांनी मान्य करून सोबत सादर 

केले आिे. 

(17)देयकातनू ननयमानसुार  प्रास्प्तकर, िीएसटी, अनामत, रॉयल्टी, दांड, कामगार ववमा, ससे कपात केला आिे.-वळेोवळेीचे 
ननगाशमत केलेल्या शासन ननणायानसुार .

(18) मोिमाप पथुतकात बाबननिाय  मोिमापाचा तपशीलवार गोषवारा काढण्यात आलेला आिे. -ननयम 180 

(19) मोिमाप पथुतकातील मोिमापातील दरुुथत्या सक्षम प्राधिकारी याांनी साक्षाांक्रकत केल्या आिेत.- ननयम 166 (6)

(20) अांनतम देयका सोबत काम पणूात्वाचे प्रमाणपत्र िोडण्यात आले आिे.- ननयम 190

(21)मदुतबािय देयकाचे आदायीकामी सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे. -ननयम 44 व 45

(22) काम काढून घेतले असल्यास ननववदा शता क्र.3 अ, 3 क , 15 नसुार कायावािी पणुा केली आिे. ननववदा मिील अटी व शती 
व शासन आदेश
(23) पॉवर ऑफ अॅटनीद्वारे आदायीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेतली आिे.- ननयम 28

(24) गोळा करण्यात आलेल्या खडीची तपासणी दसुऱ्या उपअशभयांता याांनी केली आिे.- ननयम 207

(25) डाांबर,शसमेंट, थटील, खडी,वीट, मरुूम याबाबतचा तपासणी अिवाल प्राप्त झाला आिे.- शासन ननयमानसुार  (26)िादा 
बाबीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 155

(27) कामाचे लेखाशीषा खाली आवश्यक अनदुानाची आवश्यकता उपलब्िता आिे. ननयम 39- पररशशष्ट-4 ननयम क्र.1

(28) देयकासोबत वसलुी तक्ता,कमी िाथत खचा तक्ता, आर एम आर तक्ता, पणूात्वाचा दाखला इत्यादी सिपत्रे िोडली आिेत.

       (ब)सादहत्य पिुिठा / साददल देयक सांदभाित तपासणी सचूी
(1) साहित्य परुवठा / साहदल खचााच ेदेयक ववहित नमनुा नांबर 29 मध्ये तयार करण्यात आले आिे. लेखा सांहिता ननयम 79.

(2) साहित्य परुवठा / साहदल खचाास सक्षम प्राधिकारी याांची ताांत्रत्रक मान्यता घेण्यात आली आिे.- ननयम 4 पररशशष्ट-2 दोन व 

सिुारणा शासन ननणाय हदनाांक 01/03/ 2018 .

(3) साहित्य परुवठा / साहदल खचाास  सक्षम प्राधिकारी याांची प्रशासकीय मान्यता घेण्यात आली आिे. ननयम 4 पररशशष्ट-2 व 

सिुारणा शासन  हदनाांक 07/10/2017.

(4) खरेदी दरपत्रके, ई-ननववदा, गव्िमेंट ई-माकेटप्लेस(Gem) वर केली आिे व सदर कायावािीस  सक्षम प्राधिकारी याांची 
मान्यता घेतली आिे. ननयम-4  पररशशष्ट-2 व शासन ननणाय हद.07/10/2019 हद. 01/12/2016 हद.24/08/ 2017

(5) खरेदी, परुवठा दरकरारानसुार  केली आिे. त्यास सक्षम अधिकारी याांची मान्यता घेतली आिे. लेखा सांहिता ननयम 89 (2)

(6)देयकासोबत खचामांिुरी आदेश,उपप्रमाणके िोडणेत आलेली आिेत.-लेखासांहिता ननयम 79 व पररशशष्ठ-4 उपववभाग-2

(7)उपप्रमाणकावर आवश्यक ती प्रमाणपत्रे देण्यात आलेली आिेत.(परुवठा ववहित ववननदेशन, दिााचा व ससु्थितीत, परुवठा 
आदेशानसुार झालेचा साठा नोंदविीत नोंद व तपासणी झाले बाबत इ.) लेखा सांहिता ननयम 79 व पररशशष्ट-4 उपववभाग- 2

(8) देयक पाररत केल्यानांतर  देयकाची दबुार आदायी िोऊ नये यासाठी उपप्रमाणके पडे अडँ कॅन्सल करण्याची आिेत.- लेखा 
सांहिता ननयम 79 व पररशशष्ठ 4 उपववभाग-2

(9) देयकासोबत मदु्ाांक्रकत आगाऊ पावती घेण्यात आली आिे. -लेखा सांहिता ननयम 79, पररशशष्ठ 4 उपववभाग-2

(10)प्राप्त साहित्य दरकरार, ननववदा अटी व शतींनसुार प्राप्त झालेचे देयकावर प्रमाणणत केलेले असावे. लेखासांहिता ननयम 79 

व पररशशष्ठ 4, उपववभाग-2

(11)देयक,उपप्रमाणके इ.मांिुर करून सदर नोंदी सक्ष्म प्राधिकाऱ्याने साक्षाांक्रकत केलेल्या आिेत.- लेखा सांहिता ननयम 79 व 

पररशशष्ट 4 उपववभाग-2

(12) दरकरार, ननववदा अटी व शतींनसुार सक्षम प्राधिकारी याांचे तपासणी अिवाल,तालकुा पोिोच असल्यास पोिोच पावत्या 
इत्यादी बाबी नथतीसोबत सादर केल्या आिेत. ननववदा / दरकरार करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(13)ववहित मदुतीत परुवठा झाला आिे. ववलांबाने परुवठा झाला असल्यास दांडाची आकारणी केली आिे.- ननववदा / दरकरार 

करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(14)देयकामिनू ननयमानसुार  प्रास्प्तकर, अनामत दांड इ.आवश्यक विाती केल्या आिेत.- ननववदा / दरकरार करारनामा , अटी 
व शतीनसुार.

(15)देयकावर लेखाशशषा,उपलेखाशशषा, साांकेताांक क्रमाांक, उपलब्ि अनदुान, खचा,शशल्लक अचकू नमदू केला आिे. ननववदा / 
दरकरार करारनामा , अटी व शतीनसुार.

(16) मदुतबाह्य देयक आदायीस सक्षम प्राधिकारी याांची मान्यता घेण्यात यावी.- लेखा सांहिता ननयम 44 व 45

(क)अनामत पितािा देयक तपासणी सचूी
 (1) अनामत परतावा देयक लेखा सांहिता ननयम 217 नसुार ववहित नमनुा नांबर 83 मध्ये सांबांधित मक्तदेाराचे / परुवठा दाराचे 
मदु्ाांक्रकत थवाक्षरीसि सादर करण्यात आले आिे.

(2) देयकावर अनामत परतावा खचााच ेलेखाशशषा, साांकेताांक क्रमाांक  अचकू नमदू करण्यात आलेला आिे.

(3) अनामत परतावा सांदभाातील योिनचेी, कामाची,मळु नथती सादर केली आिे.

(4) देयकासोबत मक्तदेाराने भरणा केलेल्या बयाना अनामत, भरणा केलेल्या अनामतीच्या  मळू चलनाची मक्तदेार/ परुवठादार 

याांचकेडील मळू प्रत िोडण्यात आली आिे.

(5) देयकात परुवठादाराचे / मक्तदेाराचे नाव, कामाचा तपशील, करारनामा  क्रमाांक, परतावा करण्याची रक्कम, िमा केलेल्या 
अनामत रकमचेा तपशील इत्यादी नमदू देयकात नमदु केल्यानसुारचा  तपशील मांिुर नथतीनसुार व अशभलेख्यानसुार  अचकू व 

पररपणूा भरलेला आिे.

(6) अनामत परतावा करणेबाबत शासन ननयम व करारनामा  अटी व शतींनसुार ववहित िमी कालाविी व लेखापरीक्षण पणूा 
झाल्याची खात्री करण्यात आली आिे.

(7) अनामत परतावा करणेबाबतचा मांिुरी आदेश सोबत िोडण्यात आलेला आिे.

(8) देयकावर आवश्यक त्या हठकाणी देयकमांिुरीचा शरेा देऊन त्यावर आिरण अधिकारी व ननयांत्रण अधिकारी याांच्या थवाक्षऱ्या 
घेण्यात आल्या आिेत.

(9) देयकामध्ये  आवश्यक प्रमाणपत्रे देण्यात आली आिेत. 

(10)व्यपगत अनामती परत देण्यासाठी लेखा सांहिता ननयम क्रमाांक 219 नसुार मा. थिायी सशमतीची मान्यता घेण्यात आलेली 
असनू ठरावाची प्रत व मिसलुी  परतावा अनामत देयके सादर करण्यात आले आिे.

(11) तीन वषाावरील  मदुतबाह्य झालेने व्यपगत केलेल्या मिसलुी  परताव्याच्या  अनामती रकमा लेखा सांहिता ननयम 219 

नसुार सक्षम प्राधिकारी याांचे मान्यतशेशवाय  आदायीस प्रथताववत करण्यात येऊ नयेत.

(12) ववभागाकडील अनामत नोंदविी अद्ययावत ठेवनू वळेोवळेी ववत्त ववभागाकडील  नोंदीनसुार ताळमळे घेतलेला आिे.

(13) अनामत देयकातनू प्रथताववत करण्यात आलेल्या ज्यादा आदायीच्या, इतर कपातीच्या अिवा लेखापरीक्षणात 

लेखापररक्षणात नमदू केलेल्या विावटीच्या  सांदभाातील वसलुीच्या  अनसुचूी िोडण्यात आली आिे.

(क)खातनेनिाय अग्रीम देयके तपासणी सचूी-
(1) अधग्रम प्रकार ववचारात घेऊन लेखा सांहिता ननयमानसुार  वविीत नमनु्यात देयक सादर करण्यात आले आिे.

(2) अग्रीम मागणी देयकावर खचााच ेलेखाशशषा, उपशीषा, साांकेताांक क्रमाांक अचकू नमदू करण्यात आलेला आिे. (3) लेखासांहिता 
ननयम 210 नसुार सक्षम प्राधिकारी याांची आग्रीम आदायीस मान्यता घेण्यात आलेली असनू त्यासांदभाातील मळु नथती सादर 

केली आिे.

(4) देयकासोबत सक्षम प्राधिकारी याांनी हदलेल्या अग्रीम मांिुरी आदेशाची प्रत िोडण्यात आली आिे.

(5) पवूी देण्यात आलेल्या अग्रीमाची सांपणूापणे वसलुी / समायोिन  झाल्याची खात्री करण्यात यावी.
(6) देयकात आवश्यक तपशील पररपणूा भरलेला असनू देयकामध्ये  आवश्यक प्रमाणपत्रे देण्यात आली आिेत. 

(7) देयकावर आवश्यक त्या हठकाणी मांिुरीचा शरेा नमदू करून त्यावर आिरण अधिकारी व सननयांत्रण अधिकारी याांची थवाक्षरी 
घेण्यात आले आिेत.

(8) लेखा सांहिता ननयम 211 व 212 नसुार नमनुा नांबर 79 मध्ये अग्रीमनोंदविी  ठेवण्यात आलेली असनू त्याचा ववत्त 

ववभागाकडील नोंदविीनसुार  ताळमळे घेण्यात आलेला आिे.

(इ)ितेन देयके तपासणी सचूी – (लेखासांदहता तनयम 39, परिलिष्ठ 4)

(1) देयक ववहित लेखा सांहिता ननयम 69 नसुार ववहित नमनुा नांबर 26 मध्ये तयार करण्यात आलेले आिे.

(2) देयकाचा महिना / खचााच ेलेखाशशषा, उपशीषा, साांकेताांक क्रमाांक अचकू नमदू केला आिे.

(3) नमदू लेखाशीषााखाली उपलब्ि अनदुान, खचा व शशल्लक नमदू करण्यात आलेली आिे.

(4) आकृतीबांिानसुार मांिूर पदे, भरलेली पदे ररक्त पदाांचा तपशील भरण्यात आला आिे.

(5) देयकात पदाचा तपशशल, पे मॅहरक्स थतर व वतेनशे्रणी इत्यादी तपशील अचकू नमदू केला आिे.

(6)देयकात नमदू वतेन व त्या अनषुांगाने वगेवगेळे भत्त्याची पररगणना अचकू असल्याची व ननयमाधिन विावहटच्या रकमा 
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