
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माहिती शरेा

PC1 स्थानिक निधी लेखा परिक्षण शक पतुतता/ लेखा अके्षप निकाली काढणे.

PC2 कनिष्ठ / वरिष्ट सिाय्यक (लेखा)

PP1 कनिष्ठ / वरिष्ट सिाय्यक (लेखा)

PP2

1.मिािाष्र जिल्िा परिषद व पचंायत सममती लेखा सहंिता 1968 ,                          

    2.स्थानिक निधी लेखा परिक्षा अधधनियम 1930 च ेलेखा   परिक्षा  (सधुािणा) 
अधधनियम 2011 अन्वये.                                                                                 

     3.मिािाष्र जिल्िा परिषद व पचंायत सममती लेखा सहंिता 1968 च्या नियम 55. 

       4.शा.ग्रा.वव.ववभाग परिपत्रक क्र. झडेपी-1089/1001/प्रक्र-801/33 

हद22/10/1990.

लाभार्थी/ व्यक्तींची 

वयैक्तक्तक कागदपते्र

कायाालयीन कागदपते्र

1.स्थानिक निधी लेखा मध्ये घेतलेले परिच्छेद अिपुालिे आवश्यक त्यामळु 

परिच्छेद व त्या अिशुगंािे आवश्यक कागदपत्रे व चलि े  2.स्था. नि.ले. परिक्षा 
यांच्याकडील (F.R) अनंतम शिेे पत्रके. 3.स्थानिक निधी लेखा यांचकेडील  

परिच्छेदांचे अिपुालिे अमभलेखयांसि सकंमलत करुि निगतत किण्याची कायतवािी 
किणे उदा. िोख िोंदविया, मिंुि देयके सवत प्रकािच्या िोंद विया उपलब्ध करुि देणे. 

4. िोंदविया.

PP4

स्थानिक निधी लेखा परिक्षण ववभागाकडील उहददष्टांची पतुतता किण्यासाठी प्रलबंित 

परिच्छेदाचा मखुयालय स्तिावि व पचंायत सममती स्तिाविील परिच्छेदांचे ताळमळे 

घेण्याकिीता सिंधधत कमतचा-याच ेववशषे मशिीि आयोित करुि िास्तीत िास्त 

आके्षप निगतती किणे .

PP5
स्थानिक निधी लेखा परिक्षण मामसक अिवाल व स्थानिक निधी लेखया मध्ये 

प्रस्ताववत किण्यात आलेले अिपुालि िजिस्टि.

PP6 सिाय्यक लेखा अधधकािी

PP7
मदुदयांच्या सदंभातिे असणा-या सवत आस्थापिा ववषयक िािी , वतेि पडताळणी , 
मिूंि देयके, सवत प्रमाणणत िोंदविया , अमभलेखे व प्रलंबित आके्षप ,  वसलुीची चलि े

. इत्यादी

PA1
          मा .मखुय लेखा व‍ ववत्त अधधकािी , पणेु जिल्िा परिषद पणेु                           

                  मा.अनत मखुय कायतकािी अधधकािी   जि. प. पणेु

PA2 निरंक

    पणेु जिल्िा परिषद- Process Mapping  -Template

बाब
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 प्रक्तियेचे नाव

कायाासन  सकेंतांक (उदा. आस्र्था१, 

लेखा ४)

स्िल्हा िलसधंारण अधधकारी स्ि.प.  ल.पा. विभाग पणेुविभागाच ेिाि

PP3

प्रस्तावासोबत 

जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 

क्तवक्तित 

नमुन्यातील अजा, 

खरेदीचे क्तबल, 

आधार काडा  आदी

प्रक्तिया  परू्ा करण्यासाठी आवश्यक 

उपिम, कामाचे वाक्तषाक क्तनयोजन,  

परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र तपासर्ी 

कॅम्प , क्तवशेष मोक्तिमा, प्रचार प्रक्तसध्दी

प्रक्तिया प्रस्ताक्तवत करताना  क्तजल्िा 

पररषद क्तवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्तज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या क्तवभाग/ उपिम/ मंडळे / 

मिामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्था 

यांचेकडून प्राप्त करावयाची माक्तिती, 

मान्यता,  क्तशफारस

तपासर्ी अक्तधकारी स्तर पदनाम  

 (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयावेक्षीय अक्तधकारी )
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प्रक्तिया प्रस्ताक्तवत करर्ाऱ्या 

अक्तधकारी /कमाचारी (Maker)-  

संदभीय कायदा, क्तनयम मॅन्युअल, 

अक्तधसचूना, शासन  क्तनर्ाय, 

पररपत्रक,  न्यायालय क्तनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

िमांकासि क्तशषाक नमुद करावेत.

प्रक्तिया मंजुरी देताना पडताळुन 

पिावयाच्या बाबी
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मान्यता अक्तधकारी स्तर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  

अक्तधकार सक्तमतीस असल्यास, 



PA3
मा. जिल्िा िलसधंािण अधधकािी जि.प. ल.पा. ववभागामार्त त      मा. 
अनत.मखुय कायतकािी अधधकािी :-   .छो.पा.वव ववभाग
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1.स्थानिक निधी लेखा परिक्षणातील अिपुालिा सोित िोडलेली अपणुत 
कागदपत्र.2.स्थानिक निधी लेखाचे अपणुत िजिस्टि. 3.अिपुालिाचा मळु 

परिच्छेद.4.वसलु िक्कमाची िँकत भिणा केलेले चलि.5.वावषतक लेखयामधील 

उणीवा. 6.घसािा निधी मधील अनियममता. 7.दिुाि देयक प्रनतिधं िोंदविी ि ठेवणे.  

  8.मदुत िािय धिादेश,माचत अखेि मशल्लक तािेिे ि कळववणे, 9.सिंधधत खाते 
नििाय /वयैक्रकत तसलमात िोंदविीतील अनियममता,  10.अपणुत िोंदविया अपणुत 
सवेापसु्तके मिुंि  देयकातील त्रटुी इत्यादी.

PI1
स्थानिक निधी लेखा परिक्षणातील अिपुालिाची पतुतता िी ऑिलाईि प्रक्रक्रयेचा वापि 

करुि परिच्छेद िलद गतीिे निपटािा किणे .

PI2
आके्षप निकाली काढणे सदंभातत आवश्यक िािीसदंभातत  कमतचा-यांिा लेखाववषयक 

तज्ञ अधधका-यांमार्त त सिधंधत कमतचा-यािा प्रमशक्षण आयोजित किणे.

PI3
िुि ेपरिच्छेद 1971 पवुीचे कािी अमभलेखे उपलब्ध िोत िसल्यािे परिच्छेद निकाली 
काढणे िाित शासि स्तिावरुि सचंालक स्था.नि.लेखा कायातलयास काळववणे.प्रक्र
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अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम वापर , पारदशाकता 

याकररता माक्तिती तंत्रज्ञानाचा व 

संगर्क आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्तिया /बाबी

तांक्तत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रक्तशक्षर् स्वरुप, 

अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्तिता, 

 प्राक्तधकरर् यांचे अक्तधकार यास 

धक्का न लावता प्रक्तिया सुधाररे् 

कररता शासन स्तरावर प्रस्ताक्तवत 

करायच्या बाबी
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Endorsement(समर्थान ) अक्तधकारी 

स्तर पदनाम (मुकाअ /अक्तत 

मुकाअ/ संबक्तधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रक्तियेमध्ये सातत्याने 

आढळर्ाऱ्या तु्रटी


