
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of Process 

Mapping)

माहिती शरेा

PC1
 स्िल्िा पररषद ल. पा. विभागाांचे िमा ि खचााचे त्रमैासिक 

ताळमळे घेणे.

PC2 वरिष्ठ  सहाय्यक (लेखा)

PP1 वरिष्ठ  सहाय्यक (लेखा)

PP2

(1) म.जि.प. व पं.स.अजिजियम 1961 मिील 136(1),    (2) म.जि.प. व 

पं.स.लेखासंजहता 1968 मिील जियम 66अ (9) सदिचा ताळमेळ वाजषिक लेखा 

शासि जियमांिुसाि जििचुक व वेळेत होण्या साठी किणेत येते

लाभार्थी/ व्यक्तींची 

वयैक्तक्तक कागदपत्रे
जििंक

कायाालयीन कागदपत्रे

(1) पंचायत सजमती कडील िमेच्या ताळमेळ करिता िमुिा िं 13 व िमुिा िं. 

7, (2) पंचायत सजमती कडील खचािचा ताळमेळ घेण्याकरिता िमुिा िं 14 व 

िमुिा िं 7, (3) जिल्हा परिषदेच्या जवभागाकडूि पंचायत सजमतीला देण्यात 

येणािे अिुदाि वाटप आदेश, (4) जिल्हा परिषदेचे जवत्त जवभागामार्ि त देण्यात 

येणािे जवत्त ाा पे्रषण तपजशल.  (5) िोखिोंदवही ि.िं.7, (6)अिामत िोंदवही 

ि.िं.71, (7) अजिम िोंदवही ि.िं.79 इत्यादी.

PP4

जिल्हा परिषद सवि जवभागांचा व पंचायत सजमतींचा िमा व खचािचा त्रमैाजसक 

ताळमेळ घेणेकामी कालिद्ध कायिक्रम जिजित करुि जवशेष मोजहमेद्वािा 

कायिवाही किावी.

PP5
(1) दिमहा पंचायत सजमतीकडूि माजसक लेखा, (2) मुख्यालय स्तिाविील 

िमा व खचािचा माजसक लेखा इत्यादी.

PP6
(1) कजिष्ठ लेखाजिकािी, (2) लेखाजिकािी, (3) उपमुख्य लेखा व जवत्त 

अजिकािी

पणेु जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

स्िल्िा िलिांधारण अधधकारी स्ि.प.  ल.पा. विभाग पणेु
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प्रजक्रयेचे नाव

कायािसि  सकेंतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

विभागाचे नाि

PP3

प्रस्तावासोबत 

जोडावयाची कागदपत्र े

उदा. क्तवक्तित नमनु्यातील 

अजा, खरेदीच ेक्तबल, आधार 

काडा आदी

प्रजक्रया  पणूि किण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 

कामाचे वाजषिक जियोिि,  पिीक्षा, मेळावे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजवत कितािा  जिल्हा परिषद 

जवभाग/ पंस/ िापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायािलये तसेच शासिाच्या जवभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मिपा/ िपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडूि प्राप्त किावयाची 

माजहती, मान्यता,  जशर्ािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदिाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयिवेक्षीय 

अजिकािी )
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प्रजक्रया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी /कमिचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जियम मॅन्युअल, अजिसचूिा, 

शासि  जिणिय, परिपत्रक,  न्यायालय जिकाल, 

शासि पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषिक 

िमुद किावेत.



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of Process 

Mapping)

माहिती शरेाबाब

PP7

(1) माजसक लेख्यातील आिंभीच्या माजसक जशल्लक िक्कमा मागील 

मजहन्याच्या लेख्याच्या अखेिच्या लेख्यावरुि तपासणे, (2) िमा व खचािच्या 

वगीकिणाच्या िोंदी िमा व खचािच्या िोंदवहीिुसाि ििोिि असल्याची खात्री 

किणे. (3)िोखिोंदवहीिुसाि िँक ताळमेळपत्रक ििोिि असल्याची खात्री 

किणे, (4) मुदतिाहय ििादेश /ECS िाित केलेली कायिवाही तपासणे, (5) 

माजसक लेखे सक्षम प्राजिकािी यांिी साक्षांजकत केलेिाित खात्री किणे, 

लेख्यांचेअंकगजणतीय प्रजकया ििोिि असल्याची खात्री किणे.

PA1 मुख्य लेखा व जवत्त अजिकािी

PA2 जििंक

PA3 मुख्य कायिकािी अजिकािी

PM1
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(1) लेखाजशषिजिहाय उपलब्ि अिुदाि आदेशािुसाि िमा व खचािचे लेखांकि 

जवहीत लेखाजशषािखाली केले िात िाही, (2) लेख्यातील िोंदीत खाडाखोड व 

उपिीलेखि केलेले असणे, (3) त्यावि साक्षांकि केलेले िसते, (4) जवभागास 

जदलेले खचािचे अहवाल ि.िं. 15 व लेख्यात िमदू केलेले िमा व खचािची 

माजहती यामध्ये तर्ावत असणे.

PI1
शासि जियमािुसाि जि.प. चे लेखे MAS मध्ये अचुक तयाि किण्यासाठी 

संगणकीय आज्ञावली तयाि किणे आवश्यक आहे.

PI2 जििंक

PI3 जििक
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अचुकता वेळेची िचत , मिुष्यिळ कायिक्षम 

वापि , पािदशिकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञािाचा व संगणक आज्ञावली  वापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /िािी

तांजत्रक (Technical) ज्ञाि कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पिा, उदे्दश , लेखा संजहता,  

प्राजिकिण यांचे अजिकाि यास िक्का ि लावता 

प्रजक्रया सुिािणे करिता शासि स्तिावि 

प्रस्ताजवत किायच्या िािी
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प्रजक्रया मंिुिी देतािा पडताळुि 

पहावयाच्या िािी
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मान्यता अजिकािी स्ति पदिाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती िाव

Endorsement(समथिि ) अजिकािी स्ति 

पदिाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संिजित 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमध्ये सातत्यािे आढळणाऱ्या 

तु्रटी


