
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 

Mapping)

माहिती शरेा

PC1
सर्व लेखाशिर्वकाांच्या उपयोगिता प्रमाणपत्र नस्तीर्रती अनौपचाररक 

प्रस्तार्ार्र अशिप्राय देणे

PC2 अांदाज-1

PP1 कननष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

महाराष्र िासन पररपत्रक दद. 16.012.2005  अन्र्ये,म ांबई वर्त्तीय ननयम 

1959,  ननयम 149, पररशिष्ठ 22 न सार  महालेखापाल म ांबई कायावलयाचे 
ननदेि

लाभािी/ व्यकतीींची 
वयैस्कतक कागदपत्रे निरींक

कायाालयीि 

कागदपत्रे
1. उपयोगिता प्रमाणपत्र 2. अन दान वर्तरण आदेि 3. कोर्र्ादहनी 
प्रणालीत न प्राप्त होणारी प्रमाणक क्रमाांकची यादद.

PP4
उपयोगिता प्रमाणपत्र महालेखाकार कायावलयास सादर करण्यासाठी मोदहम 

घेणे तसचे कािदपत्र तपासणी कॅम्प घेणे

PP5

1. सांबांधीत वर्िािाकड न कोर्ािारात न देयक पाररत झालेले असल्यास 

त्याचा प्रमाणक क्र. र् ददनाांक असणे आर्श्यक आहे. 2. उपयोगिता 
प्रमाणपत्र सादर करत असताना सांबांधीत देयकाांचा अन दान वर्तरण आदेि 

असणे आर्श्यक आहे. 3. कोर्र्ादहनी प्रणालीमार्व त सादर होणारी लेखाशिर्व 
ननहाय प्रमाणक क्र. र् ददनाांक याची यादी असणे आर्श्यक आहे. 4. 

उपयोगिता प्रमाणपत्र 5. अन दान वर्तरण आदेि 6. कोर्र्ादहनी प्रणालीत न 

प्राप्त होणारी प्रमाणक क्रमाांकची यादद.

PP6
1.सहाय्यक लेखा अगधकारी, 2.लेखा अगधकारी, 3.उप म ख्य लेखा र् वर्त्त 

अगधकारी

PP7
1. महाराष्र जजल्हा पररर्दा र् पांचायत सशमत्या लेखा सांदहता 1968, 2. 

महाराष्र िासन ग्राम वर्कास वर्िाि, िासन ननणवय 9 ऑिस्ट 2016

PA1 म ख्य लेखा र् वर्त्त अगधकारी

प णे जजल्हा पररर्द- Process Mapping  -Template
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n) प्रक्रक्रयेचे िाव

कायावसन  सींकेताींक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)

ववभागाचे िाव स्िल्िा िलसींधारण अधधकारी स्ि.प.  ल.पा. ववभाग पणेु

PP3

प्रथतावासोबत 

िोडावयाची 
कागदपत्र ेउदा. 

ववहित 

िमनु्यातील 

अिा, खरेदीच े

बबल, आधार 
काडा आदी

प्रक्रक्रया  पणूव करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ावर्वक ननयोजन,  

परीक्षा, मळेार्े, कािदपत्र तपासणी 
कॅम्प , वर्िरे् मोदहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्तावर्त करताना  जजल्हा 
पररर्द वर्िाि/ पांस/ ग्रापां/ जज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायावलये तसचे 

िासनाच्या वर्िाि/ उपक्रम/ मांडळे / 

महामांडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमांडळे/ खाजिी सांस्था 

याांचकेडून प्राप्त करार्याची मादहती, 
मान्यता,  शिर्ारस

तपासणी अगधकारी स्तर पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयवर्के्षीय अगधकारी )
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प्रक्रक्रया प्रस्तावर्त करणाऱ्या 
अगधकारी /कमवचारी (Maker)-  

पदिाम

सांदिीय कायदा, ननयम मॅन्य अल, 

अगधसचूना, िासन  ननणवय, 

पररपत्रक,  न्यायालय ननकाल, 

िासन प स्तके,पत्रे इत्यादी 
क्रमाांकासह शिर्वक नम द करार्ते.

प्रक्रक्रया मांज री देताना पडताळ न 

पहार्याच्या बाबी
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मान्यता अगधकारी स्तर पदनाम   

(खातपे्रम ख /इतर )



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 

Mapping)

माहिती शरेाबाब

PA2 निरींक

PA3 म ख्य लेखा र् वर्त्त अगधकारी

PM1

प्रक्र
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 ) 1.अन दान वर्तरण आदेि क्रमाांक र् ददनाांक उपयोगिता प्रमाणपत्र C मध्ये 

नम द करताना र्ारांर्ार च का होतात. 2. अांकी / अक्षरी रक्कम अचकू नसणे, 

(लेखाशिर्व साांकेताांक अच क नसणे. 4. प्रमाणक क्रमाांक र् ददनाांक अच क 

नसणे.

PI1
उपयोगिता प्रमाणपत्राचे म ख्यालय  स्तरार्र SpreedSheet होणे आर्श्यक 

आहे त्याम ळे UC प्रलांबीत राहण्याची सांख्या कमी होईल.

PI2 निरींक

PI3 निरींकप्रक्र
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अच कता र्ळेेची बचत , मन ष्यबळ 

कायवक्षम र्ापर , पारदिवकता 
याकररता मादहती तांत्रज्ञानाचा र् 

सांिणक आज्ञार्ली  र्ापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताांत्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रशिक्षण स्र्रुप, 

अभ्यासक्रम

म ळ  सांकल्पना, उद्देि , लेखा 
सांदहता,  प्रागधकरण याांचे अगधकार 
यास धक्का न लार्ता प्रक्रक्रया 
स धारणे कररता िासन स्तरार्र 

प्रस्तावर्त करायच्या बाबी
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यादी/ आराखडा मान्यता  अगधकार 
सशमतीस असल्यास, सशमती नार्

Endorsement(समथवन ) अगधकारी 

मांज री प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्र टी


