
आÎथापना

विरÍठ सहाÈयक

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 
1961 कलम 111  िजÊहा पिरषद सभांचे 

कामकाजाचे  िनयम 1966

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

लागु नाही

कायɕलयीन कागदपĝे
1) आरोगय िवभागाशी िनगडीत   िवभागाकडील िवषय  
सिम¾यांची माÂयतेसाठी  व िशफारशȒसह ĢÎताव ĢाÃत 
कǗन घेणे.

 1) आरो±य सिमती´या सभे´या बैठकीचा िदनांक व वेळ 
िमळणेबाबत नÎती मा.अÁय© िज.प.पुणे यांचेडे सादर 
करणे.  2) आरो±य सिमती सभेची बैठकीचा िदनांक व 
वेळ िनȎÌचत झालेनंतर सभा सुचना नोटीस काढणे.  3) 
सभासुचना नोटीस  आरो±य सिमती सदÎयांना पोÍटाचा 
Ģेषण दाखला घेऊन कळिवणेत. 4) आरो±य सिमती सभा 
झालेनंतर सभा वृǄांत तयार कǗन सव« सदÎयांना 
मािहतीसाठी पाठिवणे. तसेच आरो±य सिमती सभेमÁये 
मागील सभेचे सभावृǄांत कायम करणेसाठी सादर करणे.

आरो±य सिमती सभा

किनÍठ Ģशासन अिधकारी/सहाÈयक िजÊहा 
जलसंधारण अिधकारी /िजÊहा जलसंधारण अिधकारी

 मु°य काय«कारी अिधकारी

आरो±य सिमती सव«साधारण सभा

िजÊहा आरो±यअिधकारी /मुकाअ
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 ) 1) स©म Ģािधकारी यांची माÂयता न घेता िवषय 

सादर करणे. 2) िविहत मुदतीत ĢÎताव सादर न 
करणे.

लागु नाही

आरो±य सिमती सव«साधारण सभा कामकाज

लागु नाही

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template
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कायɕसन   (उदा. आÎथा१, लेखा ४)
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी /कम«चारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, अिधसूचना, शासन  
िनण«य, पिरपĝक,  Âयायालय िनकाल, शासन पुÎतके,पĝे 

इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क नमुद करावेत.

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची कागदपĝे 

उदा. िविहत 
नमुÂयातील अज«, 

खरेदीचे िबल, आधार 
काड« आदी

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, कामाचे 
वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, मेळावे, कागदपĝ तपासणी 

कॅÇप , िवशेष मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद िवभाग/ पंस/ 
Đापं/ िज. प. कडील अÂय ©ेĝीय कायɕलये तसेच 

शासना´या िवभाग/ उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत 

करावयाची मािहती, माÂयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   (Checker) 
(स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय अिधकारी )

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या बाबी
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l ) माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   (खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार सिमतीस 
असÊयास, सिमती नाव

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया 
ĝुटी

Ģि
Ď

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म 
वापर , पारदश«कता याकिरता मािहती तंĝªानाचा 
व संगणक आªावली  वापर करता ये½याजो±या 

उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत असÊयास 
Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  Ģािधकरण 
यांचे अिधकार यास ध¯का न लावता ĢिĎया 

सुधारणे किरता शासन Îतरावर ĢÎतािवत 
कराय´या बाबी


