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 लेखािशष«कां́ या उपयोिगता Ģमाणपĝ शासनास 
करणे

लेखा

किनÍठ सहाÈयक लेखा

महाराÍĘ शासन पिरपĝक िद. 16.012.2005  
अÂवय,ेमंुबई िवǄीय िनयम 1959,  िनयम 149, 
पिरिशÍठ 22 नुसार  महालेखापाल मंुबई 
कायɕलयाचे िनदȃश

1. उपयोिगता Ģमाणपĝ 2. अनुदान िवतरण 
आदेश 3. कोषवािहनी Ģणालीतुन ĢाÃत होणारी 
Ģमाणक Ďमांकची यािद.

1.  कोषागारातुन देयक पािरत झालेले Ģमाणक 
Ď. व िदनांक असणे आवÌयक आहे. 2. 
उपयोिगता Ģमाणपĝ सादर करत असताना 
संबंधीत देयकांचा अनुदान िवतरण आदेश असणे 
आवÌयक आहे. 3. कोषवािहनी Ģणालीमाफ« त 
सादर होणारी लेखािशष« िनहाय Ģमाणक Ď. व 
िदनांक याची यादी असणे आवÌयक आहे. 4. 
उपयोिगता Ģमाणपĝ 5. अनुदान िवतरण आदेश 
6. कोषवािहनी Ģणालीतुन ĢाÃत होणारी Ģमाणक 
Ďमांकची यािद.

सहाÈयक लेखा अिधकारी,

1. महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा व पंचायत सिम¾या 
लेखा संिहता 1968, 2. महाराÍĘ शासन Đाम 
िवकास िवभाग, शासन िनण«य 9 ऑगÎट 2016

िजÊहा आरो±य अिधकारी

मु°य लेखा व िवǄ अिधकारी
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उपयोिगता Ģमाणपĝाचे मु°यालय Îतरावर 
SpreedSheet होणे आवÌयक आहे ¾यामुळे UC 
Ģलंबीत राह½याची सं°या कमी होईल.

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template
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ĢिĎयेचे 

कायɕसन   (उदा. आÎथा१, लेखा ४)
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी /कम«चारी (Maker)- 

संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, अिधसूचना, शासन  िनण«य, 
पिरपĝक,  Âयायालय िनकाल, शासन पÎुतके,पĝे इ¾यादी 

Ďमांकासह िशष«क नमुद करावेत.

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, कामाचे वाȌषक 
िनयोजन,  परी©ा, मेळावे, कागदपĝ तपासणी कॅÇप , िवशेष 

मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद िवभाग/ पंस/ Đापं/ 
िज. प. कडील अÂय ©ेĝीय कायɕलये तसेच शासना´या 

िवभाग/ उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत करावयाची 

मािहती, माÂयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   (Checker) 
(स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय अिधकारी )

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   (खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार सिमतीस असÊयास, 
सिमती नाव

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ संबिधत खातेĢमुख)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनÍुयबळ काय«©म वापर , 
पारदश«कता याकिरता मािहती तंĝªानाचा व संगणक 
आªावली  वापर करता य½ेयाजो±या उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत असÊयास Ģिश©ण 
ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  Ģािधकरण यांचे 
अिधकार यास ध¯का न लावता ĢिĎया सुधारणे किरता 

शासन Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या बाबी


