
vkjksX; foHkkxvkjksX; foHkkxvkjksX; foHkkxvkjksX; foHkkx

अ.  �.
���या ि	थती (Steages 

of Process Mapping)
मा�हती शेरा

PC1

 egkjk"V! 'kklukdMqu jkco.ksr ;sr vl.kk&;k  egkjk"V! 'kklukdMqu jkco.ksr ;sr vl.kk&;k  egkjk"V! 'kklukdMqu jkco.ksr ;sr vl.kk&;k  egkjk"V! 'kklukdMqu jkco.ksr ;sr vl.kk&;k 
loZ loZ loZ loZ vkjksX; fo"k;d dk;Zdzekapk izpkj o vkjksX; fo"k;d dk;Zdzekapk izpkj o vkjksX; fo"k;d dk;Zdzekapk izpkj o vkjksX; fo"k;d dk;Zdzekapk izpkj o 
izfln/kh vusdfo/k feMh;kaP;k ek/;ekaarqu izfln/kh vusdfo/k feMh;kaP;k ek/;ekaarqu izfln/kh vusdfo/k feMh;kaP;k ek/;ekaarqu izfln/kh vusdfo/k feMh;kaP;k ek/;ekaarqu 
vkjksX; f'k{k.k o tutkx=rh dj.ks (vkjksX; vkjksX; f'k{k.k o tutkx=rh dj.ks (vkjksX; vkjksX; f'k{k.k o tutkx=rh dj.ks (vkjksX; vkjksX; f'k{k.k o tutkx=rh dj.ks (vkjksX; 

feMh;k)feMh;k)feMh;k)feMh;k)

PC2 dk;kZlu &12 rkaf_kd $ ys[kkdk;kZlu &12 rkaf_kd $ ys[kkdk;kZlu &12 rkaf_kd $ ys[kkdk;kZlu &12 rkaf_kd $ ys[kk

PP1 vkjksX; lgk:;dvkjksX; lgk:;dvkjksX; lgk:;dvkjksX; lgk:;d

PP2

2) 'kklufu.kZ; dz fV,lih$1095$iz-dz-2) 'kklufu.kZ; dz fV,lih$1095$iz-dz-2) 'kklufu.kZ; dz fV,lih$1095$iz-dz-2) 'kklufu.kZ; dz fV,lih$1095$iz-dz-
6$dk;kZlu&6$  ea_kky; foLrkj]eqacbZ400032 6$dk;kZlu&6$  ea_kky; foLrkj]eqacbZ400032 6$dk;kZlu&6$  ea_kky; foLrkj]eqacbZ400032 6$dk;kZlu&6$  ea_kky; foLrkj]eqacbZ400032 

fnukad 22$06$1996fnukad 22$06$1996fnukad 22$06$1996fnukad 22$06$1996

लाभाथ�/ �य
�ची 
वयैि
क कागदप�े

iWudkMZ ]chih,y iWudkMZ ]chih,y iWudkMZ ]chih,y iWudkMZ ]chih,y 
nk[kys]js'kudkMZ]vk/kkjdkMZ]viR; izek.ki_k]tkr nk[kys]js'kudkMZ]vk/kkjdkMZ]viR; izek.ki_k]tkr nk[kys]js'kudkMZ]vk/kkjdkMZ]viR; izek.ki_k]tkr nk[kys]js'kudkMZ]vk/kkjdkMZ]viR; izek.ki_k]tkr 
izek.ki_k]tkr oS/krk izek.ki_k]cWad [kkrs ekfgrh izek.ki_k]tkr oS/krk izek.ki_k]cWad [kkrs ekfgrh izek.ki_k]tkr oS/krk izek.ki_k]cWad [kkrs ekfgrh izek.ki_k]tkr oS/krk izek.ki_k]cWad [kkrs ekfgrh 

>ksjkWDl]b-Mh-ih-Vh-lh->ksjkWDl]b-Mh-ih-Vh-lh->ksjkWDl]b-Mh-ih-Vh-lh->ksjkWDl]b-Mh-ih-Vh-lh-  pip [kpZ  [kpZ  [kpZ  [kpZ 

fu;kstu]'kklu fu.kZ;krhy OgsaMjph ekfgrh- fu;kstu]'kklu fu.kZ;krhy OgsaMjph ekfgrh- fu;kstu]'kklu fu.kZ;krhy OgsaMjph ekfgrh- fu;kstu]'kklu fu.kZ;krhy OgsaMjph ekfgrh- 
vko';d tkfgjkr izfln/kh]b-vko';d tkfgjkr izfln/kh]b-vko';d tkfgjkr izfln/kh]b-vko';d tkfgjkr izfln/kh]b-

काया�लयीन 
कागदप�े

midsanz ekx.khi_ks]izkvkdsanz ekx.kh midsanz ekx.khi_ks]izkvkdsanz ekx.kh midsanz ekx.khi_ks]izkvkdsanz ekx.kh midsanz ekx.khi_ks]izkvkdsanz ekx.kh 
i_ks]rkyqdkLrjh; iapk;r lferh Ljkojhy i_ks]rkyqdkLrjh; iapk;r lferh Ljkojhy i_ks]rkyqdkLrjh; iapk;r lferh Ljkojhy i_ks]rkyqdkLrjh; iapk;r lferh Ljkojhy 

ekx.khi_ks]lokZaph mi;ksfxrk ekx.khi_ks]lokZaph mi;ksfxrk ekx.khi_ks]lokZaph mi;ksfxrk ekx.khi_ks]lokZaph mi;ksfxrk 
izek.ki_ks]vk;bZlhC;qjks ;kaps [kpkZckcrP;k izek.ki_ks]vk;bZlhC;qjks ;kaps [kpkZckcrP;k izek.ki_ks]vk;bZlhC;qjks ;kaps [kpkZckcrP;k izek.ki_ks]vk;bZlhC;qjks ;kaps [kpkZckcrP;k 
xkbZMykbZups i_k]ckf"kZd fu;kstui_k b-xkbZMykbZups i_k]ckf"kZd fu;kstui_k b-xkbZMykbZups i_k]ckf"kZd fu;kstui_k b-xkbZMykbZups i_k]ckf"kZd fu;kstui_k b-

PP4

vkBoMk fjiksVZ]ekfld fjiksVZ]vk/kkjdkMZ vkBoMk fjiksVZ]ekfld fjiksVZ]vk/kkjdkMZ vkBoMk fjiksVZ]ekfld fjiksVZ]vk/kkjdkMZ vkBoMk fjiksVZ]ekfld fjiksVZ]vk/kkjdkMZ 
viMs'ku dWaEifu;kstu]xjksnj ekrkalkBh izR;sd viMs'ku dWaEifu;kstu]xjksnj ekrkalkBh izR;sd viMs'ku dWaEifu;kstu]xjksnj ekrkalkBh izR;sd viMs'ku dWaEifu;kstu]xjksnj ekrkalkBh izR;sd 
efgU;kP;k 9 rkj[ksyk iz/kkuea_kh ekr=Ro lqj{kk efgU;kP;k 9 rkj[ksyk iz/kkuea_kh ekr=Ro lqj{kk efgU;kP;k 9 rkj[ksyk iz/kkuea_kh ekr=Ro lqj{kk efgU;kP;k 9 rkj[ksyk iz/kkuea_kh ekr=Ro lqj{kk 
;kstuk dWaEips vk;kstu]eksiQr lksuksxzkiQh dWaEi ;kstuk dWaEips vk;kstu]eksiQr lksuksxzkiQh dWaEi ;kstuk dWaEips vk;kstu]eksiQr lksuksxzkiQh dWaEi ;kstuk dWaEips vk;kstu]eksiQr lksuksxzkiQh dWaEi 
vk;kstu]eksiQr f>kjks cWyUl vdkmQaV dWaEi vk;kstu]eksiQr f>kjks cWyUl vdkmQaV dWaEi vk;kstu]eksiQr f>kjks cWyUl vdkmQaV dWaEi vk;kstu]eksiQr f>kjks cWyUl vdkmQaV dWaEi 

vk;kstuvk;kstuvk;kstuvk;kstu

PP5

lkoZtuhd vkjksX; foHkkx]jk"V!h; xzkfe.k lkoZtuhd vkjksX; foHkkx]jk"V!h; xzkfe.k lkoZtuhd vkjksX; foHkkx]jk"V!h; xzkfe.k lkoZtuhd vkjksX; foHkkx]jk"V!h; xzkfe.k 
vfHk;ku vk;qDr ihvk;ih]fu/kh forj.kklkBh vfHk;ku vk;qDr ihvk;ih]fu/kh forj.kklkBh vfHk;ku vk;qDr ihvk;ih]fu/kh forj.kklkBh vfHk;ku vk;qDr ihvk;ih]fu/kh forj.kklkBh 
izk-vk-dsaan]rkyqdkLrj vuqnku ekx.khi_k o izk-vk-dsaan]rkyqdkLrj vuqnku ekx.khi_k o izk-vk-dsaan]rkyqdkLrj vuqnku ekx.khi_k o izk-vk-dsaan]rkyqdkLrj vuqnku ekx.khi_k o 

okViklkBhP;k ekxZn'kZd okViklkBhP;k ekxZn'kZd okViklkBhP;k ekxZn'kZd okViklkBhP;k ekxZn'kZd 
lqpuki_k]ftYgkLrjkojhy vuqnku vkns'k] lqpuki_k]ftYgkLrjkojhy vuqnku vkns'k] lqpuki_k]ftYgkLrjkojhy vuqnku vkns'k] lqpuki_k]ftYgkLrjkojhy vuqnku vkns'k] 
oSn;fd; vf/kdkjh gs ykHkkFkhZfugk; fu/kh oSn;fd; vf/kdkjh gs ykHkkFkhZfugk; fu/kh oSn;fd; vf/kdkjh gs ykHkkFkhZfugk; fu/kh oSn;fd; vf/kdkjh gs ykHkkFkhZfugk; fu/kh 

forj.k djrkr-forj.k djrkr-forj.k djrkr-forj.k djrkr-

PP6

 vfrfjDr ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]   vfrfjDr ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]   vfrfjDr ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]   vfrfjDr ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]  
         rkyqdk vkjksX; vf/kdkjh]                         rkyqdk vkjksX; vf/kdkjh]                         rkyqdk vkjksX; vf/kdkjh]                         rkyqdk vkjksX; vf/kdkjh]                

       oS|fd; vf/kdkjh b-       oS|fd; vf/kdkjh b-       oS|fd; vf/kdkjh b-       oS|fd; vf/kdkjh b-
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�ि�या ��तािवत करणा
या अिधकारी 

/कम�चारी (Maker)-  पदनाम

संदभ!य कायदा, िनयम मॅ%युअल, अिधसचूना, 

शासन  िनण�य, प+रप,क,  %यायालय 

िनकाल, शासन पु�तके,प,े इ/यादी 

�मांकासह िशष�क नमुद करावेत.

PP3

��तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदप� ेउदा. 
िविहत नम&ुयातील 
अज�, खरेदीच ेिबल, 
आधार काड� आदी

�ि�या  पणू� कर3यासाठी आव6यक उप�म, 

कामाचे वािष�क िनयोजन,  परी:ा, मेळावे, 

कागदप, तपासणी कॅ=प , िवशेष मोिहमा, 

�चार �िस>दी

�ि�या ��तािवत करताना  िज?हा प+रषद 

िवभाग/ पंस/ @ापं/ िज. प. कडील अ%य :े,ीय 

काया�लये तसेच शासनाBया िवभाग/ उप�म/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं�था यांचेकडून �ाF करावयाची 

मािहती, मा%यता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी �तर पदनाम   (Checker) 

(स.�.अ/क.�.अ/ पय�वे:ीय अिधकारी )

प ुणे िज�हा प�रषद- Process Mapping  -Template

�वभागाचे नाव

बाब

��
�
य
ा 
ओ

ळ
ख
 व

 
वग

�क
रण

 (
P

ro
ce

ss
 

Id
e

n
ti

fi
ca

ti
o

n
 a

n
d

 

C
la

ss
if

ic
a

ti
o

n
)

�ि�येचे नाव

काया�सन  सकेंताकं (उदा. आ�था१, लेखा ४)



PP7

fu/kh rjrqn$fu/kh izkIr fu/kh rjrqn$fu/kh izkIr fu/kh rjrqn$fu/kh izkIr fu/kh rjrqn$fu/kh izkIr 
fu;rO;;]vkns'k]'kklukP;k ekxZn'kZd fu;rO;;]vkns'k]'kklukP;k ekxZn'kZd fu;rO;;]vkns'k]'kklukP;k ekxZn'kZd fu;rO;;]vkns'k]'kklukP;k ekxZn'kZd 

lqpuk]iz'kklfd; ekU;rk]rkaf_kd ekU;rk]fu/kh lqpuk]iz'kklfd; ekU;rk]rkaf_kd ekU;rk]fu/kh lqpuk]iz'kklfd; ekU;rk]rkaf_kd ekU;rk]fu/kh lqpuk]iz'kklfd; ekU;rk]rkaf_kd ekU;rk]fu/kh 
ekx.kho mi;ksfxrk izek.ki_ks b-ekx.kho mi;ksfxrk izek.ki_ks b-ekx.kho mi;ksfxrk izek.ki_ks b-ekx.kho mi;ksfxrk izek.ki_ks b-

PA1

  ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX;   ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX;   ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX;   ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX; 
lferh lHkkLrj)                   ek-lferh lHkkLrj)                   ek-lferh lHkkLrj)                   ek-lferh lHkkLrj)                   ek-
eq[; ys[kk o foRr vf/kdkjh         ek-eq[; ys[kk o foRr vf/kdkjh         ek-eq[; ys[kk o foRr vf/kdkjh         ek-eq[; ys[kk o foRr vf/kdkjh         ek-
ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]ftYgk vkjksX; vf/kdkjh]

PA2

iz'kklfd; ekU;rslkBh th-ch- o LFkk;h lferh iz'kklfd; ekU;rslkBh th-ch- o LFkk;h lferh iz'kklfd; ekU;rslkBh th-ch- o LFkk;h lferh iz'kklfd; ekU;rslkBh th-ch- o LFkk;h lferh 
rlsp ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX; rlsp ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX; rlsp ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX; rlsp ek-lHkkirh (cka/kdke o vkjksX; vkjksX; 
lferh lHkkLrj) vkjksX; lferh lHksr eatqjhlferh lHkkLrj) vkjksX; lferh lHksr eatqjhlferh lHkkLrj) vkjksX; lferh lHksr eatqjhlferh lHkkLrj) vkjksX; lferh lHksr eatqjh

PA3 vafre ekU;rk ek-eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh vafre ekU;rk ek-eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh vafre ekU;rk ek-eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh vafre ekU;rk ek-eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh 

PM1
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 ) viqjk izLrko]viqjh ekx.khi_ks]viq.kZ viqjk izLrko]viqjh ekx.khi_ks]viq.kZ viqjk izLrko]viqjh ekx.khi_ks]viq.kZ viqjk izLrko]viqjh ekx.khi_ks]viq.kZ 
dkxni_ks]dkLV lfVZfiQdsaVl ul.ks]b-dkxni_ks]dkLV lfVZfiQdsaVl ul.ks]b-dkxni_ks]dkLV lfVZfiQdsaVl ul.ks]b-dkxni_ks]dkLV lfVZfiQdsaVl ul.ks]b-

PI1

lax.kd dk;Ziz.kkyhpk izHkkoh okij]ftYgkLrjh; lax.kd dk;Ziz.kkyhpk izHkkoh okij]ftYgkLrjh; lax.kd dk;Ziz.kkyhpk izHkkoh okij]ftYgkLrjh; lax.kd dk;Ziz.kkyhpk izHkkoh okij]ftYgkLrjh; 
lafu;a_k.k]lax.kfd; izf'k{k.k]gsMokbZt o okf"kZd  lafu;a_k.k]lax.kfd; izf'k{k.k]gsMokbZt o okf"kZd  lafu;a_k.k]lax.kfd; izf'k{k.k]gsMokbZt o okf"kZd  lafu;a_k.k]lax.kfd; izf'k{k.k]gsMokbZt o okf"kZd  

vkjksX;fnukokbZt lq{e fu;kstuvkjksX;fnukokbZt lq{e fu;kstuvkjksX;fnukokbZt lq{e fu;kstuvkjksX;fnukokbZt lq{e fu;kstu

PI2

fo"k;okj lq{ed=fr vkjk[kMk r;kj djQu fo"k;okj lq{ed=fr vkjk[kMk r;kj djQu fo"k;okj lq{ed=fr vkjk[kMk r;kj djQu fo"k;okj lq{ed=fr vkjk[kMk r;kj djQu 
vko';drsizek.ks lax.kfd; o lacaf/kr fo"k;kps vko';drsizek.ks lax.kfd; o lacaf/kr fo"k;kps vko';drsizek.ks lax.kfd; o lacaf/kr fo"k;kps vko';drsizek.ks lax.kfd; o lacaf/kr fo"k;kps 

l[kksy Kku]vkWfMvks]fOgMhvksnokjs rKkaps l[kksy Kku]vkWfMvks]fOgMhvksnokjs rKkaps l[kksy Kku]vkWfMvks]fOgMhvksnokjs rKkaps l[kksy Kku]vkWfMvks]fOgMhvksnokjs rKkaps 
ekxZn'kZu]ekxZn'kZu]ekxZn'kZu]ekxZn'kZu]

PI3 fujadfujadfujadfujad
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अचुकता वेळेची बचत , मनुNयबळ काय�:म 

वापर , पारदश�कता याक+रता मािहती 

तं,Oानाचा व संगणक आOावली  वापर 

करता ये3याजोPया उप�ि�या /बाबी

तांि,क (Technical) Oान कमी पडत 

अस?यास �िश:ण �वUप, अVयास�म

मुळ  संक?पना, उWेश , लेखा संिहता,  

�ािधकरण यांचे अिधकार यास धXका न 

लावता �ि�या सुधारणे क+रता शासन 

�तरावर ��तािवत करायBया बाबी
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मा%यता अिधकारी �तर पदनाम   (खाते�मुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा मा%यता  अिधकार सिमतीस 

अस?यास, सिमती नाव

Endosement (समथ�न ) अिधकारी �तर 

पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खाते�मुख)

मंजुरी �ि�येम>ये सात/याने आढळणा
या ,ुटी

�ि�या मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाBया 

बाबी


