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िज प पुणे अंतगŊत सवŊ कमŊचारी अिधकारी यांचे वैȨिकय Ůˑावास तांिũक 

माɊता देणे

PC2 तांिũक 

PP1 आरोƶ पयŊवेƗक

PP2
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लाभाथŎ/ ʩƅीचंी वैयİƅक 
कागदपũे

संबंिधत िवभागाने Ůकरण तपासून सादर केलेला वैȨिकय Ůˑाव

कायाŊलयीन कागदपũे

पįरिशʼ आिण िववरण Ůपũ अ सुधाįरत Ůमाणपũ अ ब क ड
तातडीचे Ůमाणपũ Ŝƫालयाचे देयक देयक अदाई िबलऔषधांǉा 
िचटटया व िबले Ŝƫालयातील वाˑʩाचा दाखला हॉİ˙टल 
नोदंणी नूतनीकरण औषधामȯे अɄपदाथŊ व मदयाअकŊ  नसʞाचे 

डॉƃरांचे Ůमाणपũ िडचाजŊ काडŊ

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 वैȨिकय अिधकारी

PP7

पįरिशʼ आिण िववरण Ůपũ अ सुधाįरत Ůमाणपũ अ ब क ड
तातडीचे Ůमाणपũ Ŝƫालयाचे देयक देयक अदाई िबलऔषधांǉा 
िचटटया व िबले Ŝƫालयातील वाˑʩाचा दाखला हॉİ˙टल 
नोदंणी नूतनीकरण औषधामȯे अɄपदाथŊ व मदयाअकŊ  नसʞाचे 

डॉƃरांचे Ůमाणपũ िडचाजŊ काडŊ

PA1 िजʥा आरोƶ अिधकारी

PA2 लागू नाही

PA3 िजʥा आरोƶ अिधकारी

PM1
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Ůमाणपũ अ ब क ड पूणŊ भरलेले नसणे

PI1 ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी  सॉɝवेअर करायचे

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

Ůि
Ţ
या

 सु
धा
रण
ा (

pr
oc

es
s 

im
pr

ov
iz

at
io

n 
)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 

िबल, आधार काडŊ 
आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम, 
कामाचे वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा पįरषद िवभाग/ 
पंस/ Ťापं/ िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 
तसेच शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   (Checker) 
(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव
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कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)


