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(Steages of 
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Mapping)

मािहती शेरा

PC1  सवŊ िनधीचें रोजिकदŊ  नोदंवही नमुना अदयावत ठेवणे

PC2 लेखा

PP1 एफएमजी लेखापाल

PP2 महाराʼ िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती लेखा संिहता िनयम 

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी 
वैयİƅक कागदपũे

पाįरत देयके जमा चलने बँक ˌोल ई सी एस धनादेश
एनएचएम अतंगŊत रोख नोदंवही Ůाɑ नमुना Ůमाणे ठेवली 
जाते रोखनोदंवही रोजची रोज अȨयावत ठेवणेकरीता खालील Ůमाणे 
Ůकीया पार पाडाʩा लागतात
अ जमा बाजूचा तपशील

रोखनोदंवहीǉा जमा बाजूस राǛ ˑरावŜन Ůाɑ होणा̴या 
अनुदानाǉा िनधीिनहाय लेखािशषŊिनहाय रकमा तालुकाˑराŜन पुभŊरणा 

न वटलेले धनादेश जमेस घेतʞा जातात
ब खचŊ बाजूचा तपिशल

वेतन देयके आकİ˝क खचाŊची देयके नमुना नं अनुदान िवतįरण  
इ ǉा माȯमातून खचŊ पडणा̴या रकमेची नोदं ȑा ȑा लेखािशषाŊखाली 
ȑा ȑा तारखेनुसार रोजची रोज घेतली जाते Ůाɑ देयकांनुसार 
रोखवहीǉा खचŊ बाजुस रſम खचŎ टाकलेनंतर सदरǉा देयकाचे 
ŝपांतर हे Ůमाणकामȯे ʬाऊचर होते व ȑा Ůमाणाकावर दैनंदीन 
अनुŢमांक नोदंवला जातो ȑास Ůमाणक Ţमांक असे संबोिधले जाते

उपरोƅ Ůमाणे जमा खचाŊची दैनंदीन  नोदं घेवून तो िदवस बंद करते
वेळी Ůथम ȑा िदवसाची आरंिभची िशʟक िलšन ȑात ȑा िदवसाची
एकुण जमा नोदंवून ȑातुन ȑा िदवसाचा खचŊ वजा कŝन राहीलेली
िशʟक ही ȑा िदवसाची अखेरची िशʟक ʉणून नोदंवली जाते तदनंतर
लेखािधकारी यांची ˢाƗरी घेवून ȑा ȑा िदवसाची नोदं ही अȨयावत होते

PP4

PP5

सदरची ŮिŢया Ůˑािवत करताना खचŎ टाकलेʞा रकमांपैकी जर रकमा
परत आलेʞा असतील तर सुधाįरत बँक तपशील मागिवला जातो
उपरोƅŮमाणे रोखवहीत खचŎ पडलेʞा परंतू बँकेत परत आलेʞा
मुदतबाहय रकमा या जर ितन मिहɊावरील असतील तर सदरǉा रकमा
रोखनोदंवहीǉा जमेस नोद

PP6 िजʥा लेखा ʩव̾थापक

PP7

रोखवही मȯे जमा बाजुस ƽावयाǉा रकमांकįरता जमा चलनांवरील
नमुद लेखािशषाŊचा  तपशील देयकामधील अदायीची रſम ही
पीएफएमएस मधील रकमेशी पडताळूण पाहणे खचŊ बाजूस
देयकांमधील शासिकय वजाती जसे आयकर जी एस टी
अनामत िवमा रॉयʐी सेस यांची रोखवही मȯे नोदं घेतली जाते

महीनाअखेरीस  बँक ताळमेळ घेणे

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 

िबल, आधार काडŊ 
आदी

कायाŊलयीन कागदपũे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव
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n) ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी
ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 
Ɨेũीय कायाŊलये तसेच शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस
तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   

(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, पįरपũक,  



PA1             िजʥा आरोƶ अिधकारी

PA2

PA3

रोखनोदंवहीमȯे खचŊ बाजूस पडणा̴या Ůȑेक देयकाǉा बाबतीत
खालीलŮमाणे समथŊन अिधकारी आहेत

िजʥा लेखा ʩव̾थापक  व  िजʥा आरोƶ अिधकारी ŝ  हजार
मयाŊदेǉा आत 

िजʥा आरोƶ अिधकारी व मुƥ कायŊकारी अिधकारी शुɊ ते पुढील
सवŊ 

PM1
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PI1
संगणकीय सुिवधेचा वापर केला जावून ȑाआधारे रोखनोदंवही अदयावत
केली जाते

PI2

PI3
कामकाजाची गतीमानता वाढवणेसाठी व सुसुũता येणेसाठी संगणिकय
Ůणाली आवʴक वाटते
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement  (समथŊन ) अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी


