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�ि�या ��तािवत करणा
या अिधकारी 

/कम�चारी (Maker)-  पदनाम

संदभ!य कायदा, िनयम मॅ%युअल, 

अिधसचूना, शासन  िनण�य, प+रप,क,  

%यायालय िनकाल, शासन पु�तके,प,े 

इ/यादी �मांकासह िशष�क नमुद करावेत.
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नमु&यातील अज�, खरेदीचे 

िबल, आधार काड� आदी

�ि�या  पणू� कर3यासाठी आव6यक 

उप�म, कामाचे वािष�क िनयोजन,  परी:ा, 

मेळावे, कागदप, तपासणी कॅ=प , िवशेष 

मोिहमा, �चार �िस>दी

पुणे िज�हा प�रषद- Process Mapping  -Template

��'���)� ���
��ह�� � ��� 
7��� 

��'��.

बाब

��
�
य
ा 
ओ

ळ
ख
 व

 
वग

�क
रण

 (
P

ro
ce

ss
 

Id
e

n
ti

fi
ca

ti
o

n
 a

n
d

 

C
la

ss
if

ic
a

ti
o

n
)

�ि�येचे नाव

काया�सन  सकेंताकं (उदा. आ�था१, लेखा 

४)
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अचुकता वेळेची बचत , मनुDयबळ काय�:म 

वापर , पारदश�कता याक+रता मािहती 

तं,Eानाचा व संगणक आEावली  वापर 

करता ये3याजोFया उप�ि�या /बाबी

तांि,क (Technical) Eान कमी पडत 

असNयास �िश:ण �वOप, अPयास�म
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मा%यता अिधकारी �तर पदनाम 

(खाते�मुख /इतर )

यादी/ आराखडा मा%यता  अिधकार 

सिमतीस असNयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ�न ) अिधकारी �तर 

पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खाते�मुख)

मंजुरी �ि�येम>ये सात/याने आढळणा
या 

,ुटी

��
�
य
ा 
��

त
ा�व

त

�ि�या ��तािवत करताना  िजNहा प+रषद 

िवभाग/ पंस/ Yापं/ िज. प. कडील अ%य 

:े,ीय काया�लये तसेच शासनाZया िवभाग/ 

उप�म/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं�था यांचेकडून 

�ा[ करावयाची मािहती, मा%यता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी �तर पदनाम   

(Checker) (स.�.अ/क.�.अ/ पय�वे:ीय 

अिधकारी )

�ि�या मंजुरी देताना पडताळुन 

पहावयाZया बाबी
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मुळ  संकNपना, उ^ेश , लेखा संिहता,  

�ािधकरण यांचे अिधकार यास ध_का न 

लावता �ि�या सुधारणे क+रता शासन 

�तरावर ��तािवत करायZया बाबी


