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17 कलमे 

 
  कलम 4 (1)(b)(i) 

स िंधुदरू्ग येथील  माज कल्याण विभार् जज.प.स िंधुदरु्ग या कायागलयातील काये ि कतगव्ये यािंचा 
तपसिल 

कार्ाालर्ाचे नाांव समाज कल्र्ाण ववभाग, जजल्हा परिषद ससांधुदगुा 
पत्ता जजल्हा परिषद इमाित, तळ मजला, ससांधुदगूानगिी-416812 
कार्ाालर् प्रमुख जजल्हा समाज कल्र्ाण अधधकािी, जजल्हा परिषद ससांधुदगुा 
शासकीर् ववभागाचे नाांव  प्रादेसशक आरु्क्त कार्ाालर्, मुांबई ववभाग, मुांबई  
कोणत्र्ा मांत्रालर्ीन खात्र्ाचे अधधनस्त सामाजजक न्र्ार् व ववशेष सहाय्र् ववभाग, मांत्रालर्, मुांबई 
कार्ाके्षत्र भौगोसलक- ससांधुदगूा जजल्हा   कार्ाानुरूप- ससांधुदगूा जजल्हा 
ववसशष्ट कार्ा समाज कल्र्ाण ववषर्क र्ोजना िाबववणे 
ववभागाचे ध्रे्र् धोिण  जजल््र्ातील मागासवधगार् बाांधवाांना व ददवर्ाांग बाांधवाांना 

स्वर्ांिोजगािाच्र्ा सांधी उपलब्ध करून देण े
धोिण जजल््र्ातील मागासवधगार् बाांधवाांना व ददवर्ाांग बाांधवाांना 

स्वर्ांिोजगािाच्र्ा सांधी उपलब्ध करून देण े
सवा सांबांधीत कमाचािी जजल्हा समाज कल्र्ाण अधधकािी, सहाय्र्क लेखाधधकािी, 

वैद्र्कीर् सामाजजक कार्ाकताा, समाज कल्र्ाण ननरिक्षक, 
ववस्ताि अधधकािी, वरिष्ठ सहाय्र्क, कननष्ठ सहाय्र्क, परिचि 

कार्ा जजल््र्ातील मागासवधगार् बाांधवाांना व ददवर्ाांग बाांधवाांना 
स्वर्ांिोजगािाच्र्ा सांधी उपलब्ध करून देण े

कामाचे ववस्ततृ स्वरुप जजल््र्ातील मागासवधगार् बाांधवाांना व ददवर्ाांग बाांधवाांना 
स्वर्ांिोजगािाच्र्ा सांधी उपलब्ध करून देणे, मागासवधगार् 
ववद्र्ार्थर्ाांना सशष्र्वतृ्ती, दसलत वस्ती सुधाि र्ोजना व इति 
ववववध र्ोजना िाबववणे 

मालमते्तचा तपसशल जजल्हा परिषद कार्ाालर्ातील तळ मजला,दालन नां. 12   
उपलब्ध सेवा  1.अभ्र्ागांतासाठी भेटीची वेळ कार्ाालर्ीन ददवशी दििोज 

    सकाळी 11.00 त ेदपुािी 1.00 
2.असभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध आहेत. 
3.सूचना फलकावि माहीती उपलब्ध आहे. 

सांस्थेच्र्ा सांिचनात्मक तक्त्र्ामध्रे् 
कार्ाके्षत्राचे प्रत्रे्क स्तिाविच ेतपसशल 

कार्ाके्षत्राचे प्रत्रे्क स्तिाविचा तपसशल सोबत जोडला आहे. 

कार्ाालर्ीन दिूध्वनी क्रमाांक व वेळ 02362/228741 ईमेल swozpsindhu@gmail.com 
वेळ स.09.45 ते 18.15 वा. 

साप्तादहक सुट्टी व ववसशष्ट सेवेसाठी 
ठिववलेल्र्ा वेळा 

सवा शासकीर् सुट् ट्र्ा व शननवाि आणण िवववाि 
वेळ स.09.45 ते 18.15 वा. 
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 िंस्थेचा प्रारुप तक्ता 
 

जिल्हा समाि कल्याण अजिकारी 

 

 

 

सहाय्यक लेखाजिकारी 

 

  
 

सहाय्यक प्रशासन अजिकारी 

 

 

    

कजनष्ठ सहाय्यक वररष्ठ सहाय्यक समाि कल्याण जनररक्षक 

आस्था- 1 लेखा-1 वैदयकीय सामाजिक काययकर्ाय 

आस्था-2 लेखा-2 समाि कल्याण जिरिक्षक-1 

िोखपाल योििा-1 समाि कल्याण जिरिक्षक-2 

 योििा-2 समाि कल्याण जिरिक्षक-3 

  
समाि कल्याण जिरिक्षक-4 

  
समाि कल्याण जिरिक्षक-5 
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कलम 4 (1)(b)(ii)  नमुना (अ) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा कार्ाालर्ातील अधधकािी व कमाचािी र्ाांच्र्ा 
अधधकािाांचा तपसशल. 

 
अ. 
क्र. 

पदनाम अधधकार -आधथगक कोणत्या कायद्या/ ननयम/ 
िा न 
ननणगय/पररपत्रकानुु ार 

असभप्राय 

1 
 

जजल्हा समाज कल्र्ाण 
अधधकािी, जजल्हा परिषद 
ससांधुदगुा 

आहिण व 
ववतिणाचे सांपूणा 
अधधकाि  
 
रु.10,00,000/- 
पर्ांत 

महािाष्र जजल्हा परिषद व 
पांचार्त ससमती 
अधधननर्म 1961 चे 
कलम 96 व 99 
ग्राम ववकास व 
जलसांधािण ववभाग 
शासन ननणार् क्र.           
झेडपीए 2012/ प्र.क्र.680 
/ ववत्त-9  ददनाांक 31 
जानेवािी 2013. 

 

 
V 

अ. 
क्र. 

पदनाम अधधकार -
प्रिा कीय 

कोणत्या कायद्या/ ननयम/ 
िा न 
ननणगय/पररपत्रकानुु ार 

असभप्राय 

1 
 

जजल्हा समाज कल्र्ाण 
अधधकािी, जजल्हा परिषद 
ससांधुदगुा 

अांशत: महािाष्र जजल्हा परिषद व 
पांचार्त ससमती 
अधधननर्म 1961 चे 
कलम 96 नुसाि 
मु.का.अ.र्ाांनी प्रदान 
केलेले अधधकाि व कलम 
99 नुसाि प्राप्त अधधकाि 
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कलम 4 (1)(ब)(ii)  नमुना (ब) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा कार्ाालर्ातील अधधकािी व कमाचािी 

र्ाांच्र्ा कत्र्ावर्ाचा  तपसशल 
 

अ. 
क्र. 

पदनाम कतगव्ये कोणत्या कायद्या/ननयम/ 
िा न ननणगय/ पररपत्रका 
नुु ार 

असभप्रा
य 

 जजल्हा समाज 
कल्र्ाण अधधकािी, 
जजल्हा परिषद 
ससांधुदगुा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 हाय्यक प्रिा न 
अधधकारी 
 
 
 
 
 
सहाय्यक लेखाजिकािी 

 

आधथाक र्ोजनाांची अांमलबजावणीसाठी 
िक्कम रु.10 लाख पर्ांत ताांत्रत्रक 
मांजूिी देणे. 
समाज कल्र्ाण ववषर्क ववववध 
र्ोजनाांची 100% पूताता किणे. 
 
प्रशासकीर् 
1.अधधपत्र्ाखालील वगा 2 व 3 चे 
दिवषी कामाांचे मुल्र्मापन करुन 
गोपनीर् असभलेख सलदहण े
2.ववषर् ससमती सभेचे सधचव पद 
धािण करून सभागहृाला प्रशासककर् व 
ताांत्रत्रक मादहती पुिववणे. 
3.आस्थापना ववषर्क कामकाजाची 
अांमलबजावणी किणे. 
7. अधधपत्र्ाखालील अधधकािी व 
कमाचािी र्ाांची आवश्र्कतेनुसाि सभा 
आर्ोजजत करुन ताांत्रत्रक कामकाजाचा 
आढावा घेणे. 
 
 
 
समाज कल्र्ाण ववभागाच्र्ा 
आस्थापना, र्ोजना ववषर्क बाबीांचे 
सननर्ांत्रण इ. 
 
 
 
 
समाि कल्याण जवभागाच्या लेखा, योििा 

जवषयक बाबी ींचे सजियींत्रण इ. 

 
 
 
 
 
 

ग्राम ववकास व जलसांधािण 
ववभाग शासन ननणार् क्र.           
झेडपीए 2016/ प्र.क्र. 56 / 
ववत्त -9 ददनाांक 07 
ऑक्टोबि 2017. 
 
 
महािाष्र जजल्हा परिषद व 
पांचार्त ससमती अधधननर्म 
1961 च ेकलम 96 नुसाि 
मु.का.अ.र्ाांनी प्रदान केलेले 
अधधकाि व कलम 99 नुसाि 
प्राप्त अधधकाि 
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अ. 
क्र. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पदनाम 
 
 
 
 

विस्तार अधधकारी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
समाज कल्र्ाण 
ननरिक्षक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कतगव्य े
 
 
 
 

मागासवगीर् लाभार्थर्ाांना 
स्वर्ांिोजगािासाठी पाच शेळर्ा व 
एक बोकड खिेदीसाठी अथासहाय्र् 
देणे. 
मागासवगीर् वस्तीत जोडिस्ते 
तर्ाि किणे 
मागासवगीर्ाांच्र्ा स्मशान भुमीत 
शेड बाांधणे 
मागासवगीर् वस्तीत ग्रांथालर् सुरु 
किणे 
अपांगाना ववनाअट घिकुलासाठी 
अथासहाय्र् देणे 
पांचार्त ससमती दप्ति तपासणी 
ववकास कामाांना भेटी देवून काांमाांची 
तपासणी किणे व अहवाल सादि 
किणे.  
स.क. नन.४ कार्ाासन 
वधृ्द कलाकाि मानधन बाबतचे 
सवा कामकाज किणे. 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 

 
 

 
समाजकल्र्ाण ननरिक्षक -2 मुळ 
कार्ाासनाचा सपूणा कार्ाभाि 
इर्त्ता 5वी ते 7वी मध्र्े 
सशकणाऱ्र्ा मागासवगीर् मुलीांना 
सशष्र्वतृ्ती 
इर्त्ता आठवी ते दहावी मध्र्े 
सशकणाऱ्र्ा मुलीांना सशष्र्वतृ्ती 
साववत्रीबाई फुले अनसुूधचत जाती 
इर्त्ता नववी ते दहावी मध्र्े 
सशकणाऱ्र्ा ववद्र्ार्थर्ाांना मदॅरक 
पूवा भाित सिकाि सशष्र्वतृ्ती 
ववद्र्ार्थर्ाांना सशक्षण फी पिीक्षा 
देण े 
माध्र्समक शाळेत सशकणाऱ्र्ा 
मागासवगीर् ववद्र्ार्थर्ाांना गुणवत्ता 

कोणत्या कायद्या/ननयम/ 
िा न ननणगय/ पररपत्रका 

नुु ार 

असभप्रा
य 
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वरिष्ठ सहाय्र्क  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सशष्र्वतृ्ती 

सशष्र्वतृ्ती ववषर् कामकाज व 
पत्रवर्वहाि किणे शाळाांना भेटी 
देणे तपासणी किणे कॅम्प लावणे 
वगैिे सवा कामकाज 
वैद्र्कीर् सामाजजक कार्ाकताा 
कार्ाासनाचा सांपुणा कार्ाभाि 
ददवर्ाांग कल्र्ाण ववभागकडील सवा 
र्ोजनाांचे कामकाज  
अपांग सवर्ांग वववाहीताांना 
प्रोत्साहनपि अनुदान देणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 

 
20% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
मागासवगीर्ाांना सांगणक 
प्रसशक्षणासाठी अथासहाय्र् देणे. 
20% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
मागासवधगार्ाांना सशलाई मसशन 
खिेदीसाठी अथासहाय्र् देणे. 
20% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
मागासवधगार्ाांना स्वर्ांिोजगािासाठी 
वपठाची धगिण/घिघांटी खिेदीसाठी 
अथासहाय्र् देणे. 
20% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
मागासवगीर्ाांना ग्रासकटि 
खिेदीसाठी अथासहाय्र् देणे. 
7% वनमहसुल र्ोजना. 
5% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
अपांगाांना कुक्कुट पालन/शेतीपुिक   
वर्वसार्ासाठी अथासहाय्र् देणे. 
5% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
अपांगाांना सशलाई मसशन खिेदीसाठी 
अथासहाय्र् देणे. 
5% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात 
अपांगाांना स्वर्ांिोजगािासाठी वपठाची 
धगिण/घिघांटी खिेदीसाठी अथासहाय्र् 
देणे. 
5% जज.प. सेस र्ोजने अांतगात अांध 
वर्क्तीना भ्रमणध्वनी/ मोबाईल 
फोन खिेदीसाठी अथासहाय्र् देणे. 
ददवर्ाांग सशष्र्वत्ती र्ोजना 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज  
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वरिष्ठ सहाय्र्क  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
वरिष्ठ सहाय्र्क  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

लेखा-1 कार्ाासनाचा अनतरिक्त 
कार्ाभाि 
समाज कल्र्ाण ससमती सभा 
कामकाज 
अनुदान ववषर्क सवा कामकाज 
अनुदान ननधाािण ववषर्क सवा 
कामकाज 
अनुदान मागणी ववषर्क सवा 
कामकाज 
अनुदान िजजस्टि ठेवून अदर्ावत 
किणे 
जजल्हा वावषाक र्ोजनाांचा खचा 
अहवाल सादि किणे 
अखधचात अनुदान शासन सदिी 
भिणा किणे व र्ोजनाांची 
उपर्ोधगता प्रमाणपत्र सादि किणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 
 
अस्वच्छ वर्वसार्ात काम किणा-
र्ा सफाई कामगािाांच्र्ा मुलाांना 
सशष्र्वत्ती देणे 
औदर्ाधगक प्रसशक्षण सांस्थेत 
सशकणा-र्ा मुलाांना ववदर्ावेतन देणे 
ददवर्ाांग सशष्र्वत्ती र्ोजना 
ददवर्ाांगाना स्वर्ांिोजगािासाठी 
त्रबजभाांडवल पुिववणे बाबत र्ोजना. 
अस्वच्छ वर्वसार्ात काम किणा-
र्ा सफाई कामगािाांच्र्ा मुलाांना 
सशष्र्वत्ती देणे 
औदर्ाधगक प्रसशक्षण सांस्थेत 
सशकणा-र्ा मुलाांना ववदर्ावेतन देणे 
5% जज.प. सेस अांतगात ददवर्ाांगाना 
स्वर्ांचसलत तीन चाकी सार्कल 
खिेदीसाठी अथासहार् देणे 
ददवर्ाांगाना स्वर्ांिोजगािासाठी 
त्रबजभाांडवल पुिववणे बाबत र्ोजना. 
अनुसुधचत जाती/ 
जमाती/वव.जा.भ.ज/इ.मा.व. बाबतचे 
कामकाज किणे. 
लेखा-1 कार्ाासनाचा अनतरिक्त 
कार्ाभाि 
समाज कल्र्ाण ससमती सभा 
कामकाज 
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वरिष्ठ सहाय्र्क  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
कननष्ठ सहाय्र्क 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनुदान ववषर्क सवा कामकाज 
अनुदान ननधाािण ववषर्क सवा 
कामकाज 
अनुदान मागणी ववषर्क सवा 
कामकाज 
अनुदान िजजस्टि ठेवून अदर्ावत 
किणे 
जजल्हा वावषाक र्ोजनाांचा खचा 
अहवाल सादि किणे 
अखधचात अनुदान शासन सदिी 
भिणा किणे व र्ोजनाांची 
उपर्ोधगता प्रमाणपत्र सादि किणे  
 
अनुसुधचत जाती व नवबौध्द 
घटकाांच्र्ा वस्तीचा ववकास किणे 
(दसलत वस्ती सुधाि) र्ोजनाांचा 
आिाखडा किणे, प्रस्ताव मांजुिीस 
सादि किणे व अनुदान वाटप 
किणे, मांजुि कामाांची पहाणी किणे 
ववषर्क सवा कामकाज 
आांति जातीर् वववाहीताांना 
प्रोत्साहन पि अनुदान देणे. 
वर्सनमुक्ती ववषर्क कामकाज 
नववन समाजमांदीि बाांधकाम किणे 
व दरुुस्ती किणे 
मातोश्री वधृ्दाश्रम र्ोजना ववषर्क 
कामकाज किणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 

 
 
आस्थापना ववषर्क सवा कामकाज 
सेवाननवतृ्त प्रकिणे तर्ाि किणे व 
मांजुिीसाठी सादि किणे तसेच 
नोंदवही अद्र्ावत किणे 
जांगम मालमत्ता नोंदवही पडताळणी 
व नोंदवही अदर्ावत किणे, 
ननरुपर्ोगी सादहत्र् ननलखेना 
बाबत कामकाज किणे. 
शासकीर् शाळा कार्ाालर्ाकडील 
कमाचािी र्ाांची भनिनि, सेवाननवतृ्त 
प्रकिणे व इति कामकाज 
गोपननर् अहवाल प्रनतवेदन व 
पुनववालोकनसाठी सादि किणे 
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कननष्ठ सहाय्र्क 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

वावषाक वेतनवाढ/ जेष्ठता र्ादी 
तर्ाि किणे 
सेवापुस्तके अद्र्ावत करून नोंद 
ठेवण े
अजजात/ वेद्र्कीर् िजा मांजुिीसाठी 
ठेवण े
जासमन कदबा  
वैदर्ककर् परिपुती देर्क बाबत 
कामकाज 
प्रवास भते्त  देर्का बाबत 
कामकाज 
ववस्ताि अधधकािी, ननरिक्षक 
सांभावर् कफिती कार्ाक्रम व प्रवास 
दैनांदीनी मांजूिी बाबत कामकाज 
जजल्हा समाज कल्र्ाण अधधकािी 
सांभावर् कफिती कार्ाक्रम व प्रवास 
दैनांदीनी मांजूिी बाबत कामकाज 
कार्ाालर्ीन अधधकािी कमाचािी 
र्ाांची प्रवासभत्ता, वेद्र्कीर् देर्के 
मांजुिीसाठी सादि किणे,  
ननर्तकालीक  नोंदवही अ.व ब 
एकत्रत्रकिण करून अहवाल सादि 
किणे 
अधधक्षक सभसेाठी मादहती 
सांकसलत करून सादि किणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 
  
साददल खिेदी किणे, वाटप किणे, 
साठा नोंदवही अदर्ावत किणे  
कार्ाालर्ीन दिूध्वनी बाबत 
कामकाज 
खिेदी ससमती कामकाज 
लोकशाही ददन कामकाज 
ग्रांथालर् पुस्तके व नोंदवही. 
असभलखे वगीकिण कामकाज. 
मा.सभापती व कार्ाालर्ीन वाहन 
ववषर्क सवा कामकाज व 
पत्रवर्वहाि 
मा.आर्ुक्त तपासणी बाबत सवा 
कामकाज. 
मा.खातेप्रमुख तपासणी बाबत सवा 
कामकाज 
मा. मु.का.अ.तपासणी बाबत सवा 
कामकाज 



11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
िोखपाल 
 
 
 
 
 

स्थार्ी ससमती व 
जज.प.सवासाधािण सभा व सवा 
ववषर् ससमती व इति सभा 
कामकाज. 
मांत्री महोदर् र्ाांचेकडील सांदभा व 
लोकप्रनतननधी सांदभा अहवाल सादि 
किणे. 
टपाल आवक जावक किणे 
Stamp A व Stamp B 
नोंदवहर्ा अदर्ावत किणे 
सांदभा नोंदवही/प्रकिण 
नोंदवही/ववशेष सांदभा 
नोंदवही/गोषवािे एकत्रीत करुन 
सादि किणे 
मु.ले.वव. अ तपासणी मुद्द्र्ाांची 
पुताता किणे 
अधग्रम नोंदवही अद्र्ावत ठेवणे. 
मादहती अधधकाि बाबत कामकाज 
व अहवाल सादि किणे. 
ननर्ांत्रण नोंदवही सांदभ भा आढावा व 
नोंदवहर्ा अदर्ावत करून माससक 
अहवाल सादि किणे 
स्थार्ी आदेश सांकलन एकत्रत्रकिण 
व सांकलन नोंदवही अदर्ावत 
किणे 
र्शवांत पांचार्तिाज असभर्ान 
कामकाज 
वावषाक प्रशासन अहवाल मादहती 
तर्ाि करून ससमतीच्र्ा 
मान्र्तेस्तव सादि किणे 
पांचार्त ससमती तपासणी लावणे 
अहवाल सादि किणे 
रिसीट िजजस्टि व केस िजजस्टि 
गोषवािे सादि किणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 
 
 
  
लेखा ववषर्क नोंदवहर्ा अदर्ावत 
ठेवणे व नतमाही अहवाल सादि 
किणे. 
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कमाचािी र्ाांचे वेतन व भते्त देर्के 
तर्ाि किणे व आर्कि ववषर्क 
नतमाही व वावषाक ववविणपत्र 
सादि किणे, िोखपाल ववषर्क 
सवा कामकाज साांभाळणे 
देर् िकमाांचे धनादेश तर्ाि किणे 
इति लेखा ववषर्क सवा कामकाज 
किणे 
कार्ाालर् प्रमुख र्ाांचे सुचनेनुसाि 
कामकाज 
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कलम 4 (1)(ब)(IV) नमुना (अ) 
नमुन्र्ामध्रे् कामाचे प्रकटीकिण 

 
सांघटनाचे लक्ष (वावषाक) 

 
अ.क्र. काम / कार्ा कामाचे प्रमाण आधथाक लक्ष असभप्रार् 
1 2 3 4 5 
1 पांचार्त ससमती र्ाांची 

तपासणी 
 

पां.स. 100% 
 

100% 
 
 

 

 
कलम 4 (1)(ब)(IV) नमुना (ब) 

 
 

कामाची कालमर्ाादा पांचार्त ससमती तपासणीचे काम पूणा होण्र्ासाठी 
प्रत्रे्क कामाची कालमर्ाादा ककमान 1 ददवस 
 
अ.क्र. काम / कार्ा ददवस/तास पूणा 

किण्र्ासाठी 
जबाबदाि 
अधधकािी 

तक्राि ननवािण 
अधधकािी 

1 2 3 4 5 
 
1 
 
 
 

पांचार्त ससमती र्ाांची 
तपासणी 
 

 8 तपासणी 
(वावषाक) 

1. जजल्हा समाज 
कल्र्ाण अधधकािी 
2. ववस्ताि 
अधधकािी 

जजल्हा समाज 
कल्र्ाण 
अधधकािी, जजल्हा 
परिषद ससांधुदगुा 

 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)  नमुना (ड) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा कार्ाालर्ातील कामाशी सांबांधीत 

कार्ाालर्ीन आदेश व धोिणात्मक परिपत्रके 
 
अ.क्र. विषय क्रमािंक ि तारीख असभप्राय 

 
1 

 
ननिांक 

 
ननिांक 

 
ननिांक 
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कलम 4 (1)(ब)(v)  नमुना (इ) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ामध्रे् उपलब्ध दस्तऐवजाांची 

र्ादी 
 

दस्तऐवजाचा ववषर्- 
 
अ.क्र. दस्तऐवजाचा 

प्रकाि 
ववषर् सांबांधधत वर्क्ती / 

पदनाम 
वर्क्तीचे दठकाण/ 

उपिोक्त 
(कार्ाालर्ात 

उपलब्ध नसल्र्ास) 
1 
2 
3 
4 
 
 
 
 
 

अ 
ब 
क 
ड 

र्ोजनाांशी सांबधधत ववषर् 
र्ोजनाांशी सांबधधत ववषर् 
र्ोजनाांशी सांबधधत ववषर् 
र्ोजनाांशी सांबधधत ववषर् 

जजल्हा समाज कल्र्ाण 
अधधकािी, 
जजल्हा परिषद ससांधदुगुा  

 
ससांधुदगुानगिी  

 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(vii)   
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ामध्रे् परिणामकािक कामासाठी 

जनसामान्र्ाशी सल्लामसलत किण्र्ाची वर्वस्था 
 
अ.क्र. सल्लामसलतीचा 

ववषर् 
कार्ाप्रणालीचे ववस्ततृ 

वणान 
कोणत्र्ा 

अधधननर्म/ 
ननर्म/परिपत्रकाद्वािे 

पुनिावतृ्ती काल 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
        ननिांक 

 
 
 
           ननिांक 

 
 
 
        ननिांक 

 
 
 
        ननिांक 
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कलम 4 (1)(ब)(XV) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग, जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ात उपलब्ध सुववधाांचा तक्ता 

प्रकासशत किणे. 
 

• भेटण्र्ाच्र्ा वेळेसांदभाात मादहती 
• वेबसाईट ववषर्ी मादहती 
• कॉलसेंटि ववषर्ी मादहती 
• असभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध सुववधाांची मादहती 
• कामाच्र्ा तपासणीसाठी उपलब्ध सुववधाांची मादहती 
• नमुने समळण्र्ाबाबत उपलब्ध मादहती 
• सूचना फलकाची मादहती 
• ग्रथाांलर् ववषर्ी माहीती 
 
अ.क्र. सुववधेचा 

प्रकाि 
वेळ कार्ापध्दती दठकाण जबाबदाि 

वर्क्ती / 
कमाचािी 

तक्राि 
ननवािण 

1 2 3 4 5 6 7 
1 भेटण्र्ाच्र्ा 

वेळेसांदभाात 
मादहती 

कार्ाालर्ीन 
प्रत्रे्क 
ददवशी 
सकाळी 
11.00 त े
दपुािी 1.00 

थेट 
सांपकााद्वािे 

समाज 
कल्र्ाण 
ववभाग 
जजल्हा 
परिषद 
ससांधुदगुा 
ससांधुदगुानगिी 

श्री.एस.एस. 
बाणे  
सहार्क 
प्रशासन 
अधधकािी 

श्री. बाळकृष्ण 
र्शवांत पिब, 
जजल्हा समाज 
कल्र्ाण 
अधधकािी 
(प्रभािी) 

2 सूचना 
फलकाची 
मादहती 

कार्ाालर्ीन 
प्रत्रे्क 
ददवशी 
सकाळी 
11.00 त े
दपुािी 1.00 

थेट 
सांपकााद्वािे 

समाज 
कल्र्ाण 
ववभाग 
जजल्हा 
परिषद 
ससांधुदगुा 
ससांधुदगुानगिी 

श्री.एस.एस. 
बाणे  
सहार्क 
प्रशासन 
अधधकािी 

श्री. बाळकृष्ण 
र्शवांत पिब, 
जजल्हा समाज 
कल्र्ाण 
अधधकािी 
(प्रभािी) 
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कलम 4 (1)(ब)(XVI) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ातील शासककर् मादहती 

अधधकािी / सहाय्र्क शासककर् मादहती अधधकािी / अवपलीर् प्राधधकािी (तेथील लोक प्राधधकािीच्र्ा 
कार्ाके्षत्रातील)  र्ाांची ववस्ततृ मादहती प्रकासशत किण े

अ -  शासकीर् मादहती अधधकािी 
अ.क्र. शासकीर् 

मादहती 
अधधका-र्ाचे 
नाांव 

पदनाांम कार्ाके्षत्र पत्ता/फोन ई- मेल अवपलीर् 
प्राधधकािी 

1 2 3 4 5 6 7 
1 श्री.आत्मािाम 

महादेव पिब 
ववस्ताि 
अधधकाि 

ससांधुदगुा 
जजल्हा 

जजल्हा परिषद 
इमाित, तळ 
मजला, 
ससांधुदगूानगिी-
416812 
02362/22874
1 

swozpsindhu
@gmail.com 

श्री. बाळकृष्ण 
र्शवांत पिब, 
जजल्हा समाज 
कल्र्ाण 
अधधकािी 

 
ब - सहाय्र्क शासकीर् मादहती अधधकािी 
अ.क्र. शासकीर् 

मादहती 
अधधका-
र्ाचे नाांव 

पदनाांम कार्ाके्षत्र पत्ता/फोन ई- मेल 

1 2 3 4 5 6 
1 श्री.सुबोध 

सनतश 
गोसावी 

कननष्ठ 
सहाय्र्क 

ससांधुदगुा 
जजल्हा 

जजल्हा परिषद इमाित, तळ 
मजला, ससांधुदगूानगिी-416812 
02362/228741 

swozpsindhu@
gmail.com 

 
क -  अवपलीर् अधधकािी 
अ
क्र 

शासकीर् मादहती 
अधधका-र्ाचे नाांव 

पदनाांम कार्ाके्षत्र पत्ता/फोन ई- मेल र्ाांच्र्ा अधधनस्त 
शासककर् मादहती 
अधधकािी 

1 2 3 4 5 6 7 
1 श्री. बाळकृष्ण 

र्शवांत पिब, 
 

जजल्हा समाज 
कल्र्ाण 
अधधकािी 

ससांधुदगुा 
जजल्हा 

जजल्हा परिषद 
इमाित, तळ 
मजला, 

swozp
sindhu
@gma

श्री.आत्मािाम 
महादेव पिब, 

ववस्ताि अधधकािी 
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ससांधुदगूानगिी-
416812 
02362/228741 
 

il.com 
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कलम 4 (1)(ब)(XVII) 
ससांधुदगुा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग  जजल्हा परिषद ससांधुदगुा र्ा कार्ाालर्ातील प्रकासशत मादहती 
 

---  ननिांक  --- 
-------------------------------------------------------------------------------- 

 
कलम 4 (1) (क) 

सवासामान्र् लोकाांशी सांबांधधत महत्वाचे ननणार् व धोिण ेर्ाांची र्ादी प्रकाशनाकिीता तर्ाि किणे व 
ववतिीत किण े

अ.क्र. विषय 
 

िा न ननणगय क्रमािंक ि ददनािंक 

1 2 3 
1  
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कलम 4 (1)(ब)(III) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ातील ननणार् प्रकक्ररे्तील 

पर्ावेक्षण व जबाबदािीचे उत्तिदाईत्व ननजश्चत करुन कार्ापध्दतीचे प्रकाशन. 
(कामाचा प्रकाि / नाांव) 

 
कामाचे स्वरुप         जजल््र्ातील मागासवधगार् बाांधवाांना व ददवर्ाांग बाांधवाांना स्वर्ांिोजगािाच्र्ा 
सांध्र्ा  

उपलब्ध करून देण े
सांबांधधत तितूद       :-  शासनाकडून दिवषी  ववववध र्ोजनाांना अनुदान उपलब्ध होते 
त्र्ानुसािच  

र्ोजनाांची   अांमलबजावणी केली जाते. व जजल्हा परिषदेच्र्ा स्वउत्पन्नातील  
20% अनुदानातून मागासवधगार् लाभार्थर्ाांना लाभ ददले जातात तसेच 
जजल्हा परिषदेच्र्ा स्वउत्पन्नातील 5% अनुदानातून ददवर्ाांग लाभार्थर्ाांना 
लाभ ददले जातात. 

अधधननर्माचे नाांव  :-  महािाष्र जजल्हा परिषद व  पांचार्त ससमती अधधननर्म  1961 मधील 
कलम 99. 
               व म. जज. प. व  पां. स. अधधननर्म 1961 मधील कलम 96 अन्वरे् प्रदान 
केलेले अधधकाि 
 
ननर्म                  :-          ----- 
 
शासन आदेश       :-           ----- 
 
परिपत्रके              :-           ----- 
 
कार्ाालर्ीन आदेश        :-            ----- 
 
अ.क. कामाचे स्िरुप कालािधी ददि  कामा ाठी 

जबाबदार 
अधधकारी 

असभप्राय 

1 समाज कल्र्ाण र्ोजनाांची 
तसेच ताांत्रत्रक व प्रशासककर् 
कामकाजाची अांमलबजावणी 
किणे. 

शासनाकडून 
ववदहत केलेल्र्ा 
कालावधीमध्रे् 

जजल्हा समाज 
कल्र्ाण अधधकािी 
जजल्हा परिषद 
ससांधुदगुा 
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कलम 4 (1)(ब)(V) नमुना (अ) 

ससांधुदगुा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जजल्हा परिषद ससांधदुगुा र्ा कार्ाालर्ातील कामाशी सांबांधधत 
ननर्म / अधधननर्म 

 
अ.क्र.  ूचना पत्रकानु ार ददलेले विषय ननयम क्रमािंक ि िष े असभप्राय अ ल्या  
1 2 3 4 
1 आहिण व सांववतिण अधधकािी 

 
शा. नन. क्र. पववआ 
1081 /33369-पदमु-1 
मांत्रालर् मुुुांबई 
ददनाांक 3 - 9-1982 

 
-- 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(V) नमुना (ब) 
ससांधुदगुा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जजल्हा परिषद ससांधदुगुा र्ा कार्ाालर्ातील कामाशी सांबांधधत  

शासन ननणार् 
 

अ.क्र. शासन ननणार्ानुसाि ददलेले ववषर् शासन ननणार् क्रमाांक व तािीख  असभप्रार् असल्र्ास 
1 2 3 4 
1 ववकास कामाांना ताांत्रत्रक मांजूिी 

देण े 
रुपरे् 1000000 पर्ांत 
2. ववत्तीर् अधधकाि 

शासन ग्राम ववकास व 
जलसांधािण ववभाग झेडीपीए-
2016 /प्र.क्र.56/ववत्त-9 ददनाांक 
07 ऑक्टोबि 2017. 

 
-- 
 
-- 

 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(V) नमुना (क) 
ससांधुदगुा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जजल्हा परिषद ससांधदुगुा र्ा कार्ाालर्ातील कामाशी सांबांधधत  

पिीपत्रके 
 
अ.क्र. शासककर् पत्रकानुसाि ददलेले ववषर् पिीपत्रक क्रमाांक व 

तािीख 
असभप्रार् असल्र्ास 

1 2 3 4 
1 पांचार्त ससमती तपासणी म. जज. प. व पां. स. 

अधधननर्म 1961 
मधील कलम 99 

 

 
-- 
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कलम 4 (1)(अ)(VI) 
ससांधुदगुा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जजल्हा परिषद ससांधदुगुा र्ा कार्ाालर्ामध्रे् दस्तऐवजाांची 

वगावािी 
 
अ.क्र. विषय दस्तऐिजाचा 

प्रकार 
प्रमुख बाबीचा 
तपसिल 

 ुरक्षित 
ठेिण्याचा 
कालािधी 

1 2 3 4 5 
1. अ- 

आवक /जावक िजजस्टि, आरु्क्त 
सांदभा नोंदवही , सांदभा नोंदवही,  

नोंदपुस्तक आस्था 2 कार्म 

2. ननर्तकासलक नोंदवही (अ व ब) नोुांदपुस्तक आस्था 2 कार्म 
3. वावषाक प्रशासन अहवाल नस्ती आस्था 2 कार्म 
4. चेक िजजस्टि, पेमुेुांट िजजस्टि, 

अखधचता िक्कम नोंदवही , 
नोंदपुस्तक िोखपाल कार्म 

5 पेटी कॅशबुक/िोख नोंदवही भाग-1 नोंदपुस्तक िोखपाल कार्म 
6 वावषाक लेखा नस्ती लेखा 1 कार्म 
7 जडवस्तु सांग्रह नोंदवही नस्ती आस्था 2 कार्म 
8 ववषर् ससमती ठिाव नोंदवही नस्ती आस्था 2 कार्म 
9 ग्रांथालर् नोंदवही नोंदपुस्तक आस्था 2 कार्म 
10 भेट नोंदवही नोंदपुस्तक आस्था 2 कार्म 
11 अनुदान ननधाािण नस्ती लेखा 1 कार्म 
12 प्रसशक्षण नस्ती आस्था 1 कार्म 
13 आस्थापना ववषर्क फाईल्स  

भिती, पदोन्नती, बदली, िजा, 
ववषर्क 

नस्ती आस्था 1 30 वष े

14 सेवा पुस्तके नोंदपुस्तक आस्था 1 30 वष े
15 कार्ाभाि हस्ताांतिण प्रमाणपत्रे 

फाईल्स 
नस्ती आस्था 1 30 वष े

16 ननवतृ्ती वेतन प्रकिण े नस्ती आस्था 1 30 वष े
17 जामीन कदबा नस्ती आस्था 1 30 वष े
18 अनुदान आदेश फाईल नस्ती लेखा 1 30 वष े
19 अांदाजपत्रक वाटप फाईल नस्ती लेखा 1 30 वष े
20 वेतन देर्के, साददल देर्के नस्ती आस्था 2 30 वष े
21 पेमेंट िजजस्टि नोंदपुस्तक िोखपाल 30 वष े
22 खचा नोंदवही नोुांदपुस्तक लेखा 1 30 वष े
23 ननवतृ्ती वेतन अांतीम अदार्गी आदेश 

नस्ती  
नस्ती आस्था 1 30 वष े

24 सभा फाईल नस्ती आस्था 2 30 वष े
25 ससमती सभा ववषर्क नस्ती नस्ती आस्था 2 30 वष े
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अ.क्र. ववषर् दस्तऐवजाचा 
प्रकाि 

प्रमुख बाबीचा 
तपसशल 

सुिक्षक्षत 
ठेवण्र्ाचा 
कालावधी 

1 2 3 4 5 
26 क- 

सदस्र् उपजस्थती नोंदवही 
नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े

27 रिससट, केस िजजस्टि नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े
28 हजेिी पत्रक  मस्टि आस्था 1 10 वष े
29 तपासणी अहवाल नस्ती आस्था 2 10 वष े
30 स्टेशनिी साठा नोंदवही नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े
31 रिक्त पदाांचा अहवाल नस्ती आस्था 1 10 वष े 
32 प्रवासभत्ता देर्के नस्ती आस्था 1 10 वष े
33 भ.नन.नन.पत्रवर्वहाि फाईल नस्ती आस्था 1 10 वष े
34 अनतरिक्त मेहनताना फाईल  नस्ती आस्था 1 10 वष े 
35 ननवतृ्तीवेतन देर्क नस्ती आस्था 1 10 वष े 
36 पांचार्त ससमती तपासणी नस्ती आस्था 2 10 वष े 
37 ददवर्ाांगाना प्रसशक्षण व सशत्रबिे नस्ती वेसाका 10 वष े
38 सांभावर् कफिती कार्ाक्रम नस्ती आस्था 1 10 वष े 
39 ववषर् ससमती सदस्र् भत्ता नस्ती आस्था 2 10 वष े 
40 दैनांददन्र्ा नस्ती आस्था 1 10 वष े 
41 पोष्टेज स्टॅम्प िजजस्टि नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े 
42 साददल खचा नोंदवही नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े 
43 त्रबल िजजस्टि नोंदपुस्तक आस्था 2 10 वष े 
44 जेष्ठतासुची नस्ती आस्था 1  10 वष े 
45 माससक खचााचा अहवाल नस्ती लेखा 1 10 वष े 
46 लाभाथी नोंदवही नोंदपुस्तक र्ोजना 2 10 वष े
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कलम 4 (1)(ब)(XIII) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ातील समळणा-र्ा / सवलतीचा 

पिवाना र्ाची चालू वषााची तपसशलवाि मादहती. 
पिवाना / पिवानगी / सवलतीचे प्रकाि 
अ.क्र. पिवाना 

धािकाचे 
नाांव 

पिवान्र्ाचा 
प्रकाि 

पिवाना 
क्रमाांक 

ददनाांकापासूनू ददनाांकापर्ांत साधािण 
अटी 

पिवान्र्ाांची 
ववस्ततृ 
मादहती 

1 2 3 4 5 6 7 8 
 
 
 

ननिांक 
 
 
 
 

 
 
 

ननिांक 
 
 
 

 
 
 

ननिांक 

 
 
 

ननिांक 

 
 
 

ननिांक 

 
 
 

ननिांक 

 
 
 

ननिांक 

 
 
 

ननिांक 
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कलम 4 (1)(ब)(XIV) 
ससांधुदगूा रे्थील समाज कल्र्ाण ववभाग जज.प.ससांधुदगुा र्ा  कार्ाालर्ातील मादहतीचे इलेक्रॉननक 

स्वरुपात साठववलेली मादहती प्रकासशत किण ेचालू वषााकिीता 
 

अ.क्र. दस्तऐवजाचा 
प्रकाि 

ववषर् कोणत्र्ा 
इलेक्रॉननक 
नमुन्र्ात 

मादहती 
समळववण्र्ाची 

पध्दती 

जबाबदाि 
वर्क्ती 

1 2 3 4 5 6 
 टेप ननिांक ननिांक ननिांक ननिांक 
 कफल्म ननिांक ननिांक ननिांक ननिांक 
 ससडी ननिांक ननिांक ननिांक ननिांक 
 फ्लॉपी ननिांक ननिांक ननिांक ननिांक 
 इति कोणत्र्ाही 

स्वरुपात 
ननिांक ननिांक ननिांक ननिांक 

 
 
 

(श्री. बाळकृष्ण परब) 
जजल्हा  माज कल्याण अधधकारी 

जजल्हा पररषद स िंधदुरु्ग 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


