
           D/सेनि-1/िागरीकाांची सिद/2022-23 

शिक्षण शिभाग (प्राथशमक) शिल्हा पशरषद सिंधदुगुग या कायालयाकडून  परुशिण्यात येणारी िेंिा 

नागशरकाांची िंनद तयार करुन प्रशिंद्ध करणे बाबत. 

अ.
क्र. 

िेंिाांचा तपशिल  िेंिा परुशिणारे अशधकारी/ 
कमगचारी याांचे नाि ि हुद्दा 

िेंिा परुशिण्याची 
शिशहत मदुत 

िेंिा मदुतीत न परुशिल्यािं 
तक्रार कराियाच्या िशरष्ठ 
अशधकाऱयाांचे नाि ि हुद्दा 

1 माहहतीच्या अहधकारात प्राप्त 
झालेल्या अजावर काययवाही करणे 

श्री.दत्ता धमा गायकवाड,  
महहती अहधकारी तथा सहा.प्रशासन 
अहधकारी व श्री. हदहलप वासदेुव 
सावंत, क. सहाय्यक  कायासन-प्रशा-1 

30 हदवस 
 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

2 जन संपकय  कक्षात जन संपकय  
सहाय्यक अहधकारी म्हणनू काम 
पहाणे 

श्री.लक्ष्मण डोईफोडे, 
कहन.प्रशा.अहधकारी 

तात्काळ सेवा  हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

हजल्हा पहरषदेकडील हवस्तार 
अहधकारी (हशक्षण) संवगय व  वगय 
3 चे  हशक्षक संवगातील 
कमयचाऱयांना नेमणकूा/पदो. 
 
 
 
 
 
 

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर,   
क.सहाय्यक  कायासन- आस्थापना-1 
2..श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक       
  कायासन- आस्थापना-2 
 
 
2.श्री.हवनायक सतुार, वहरष्ठ सहाय्यक    
  कायासन- आस्थापना-2 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 हदवस , 45 हदवस,         
3 महहने  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
 
 

4 हजल्हा पहरषदेकडील हवस्तार 
अहधकारी (हशक्षण) संवगय व वगय 3 
चे हशक्षक संवगातील कमयचाऱयांना 
बदल्या 

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर,      
क.सहाय्यक  कायासन- आस्थापना-1 
2.श्री.संहदप जाधव,कहनष्ठ सहाय्यक       
  कायासन- आस्थापना-2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.श्रीम.अमतृा तांबे, वहरष्ठ सहाय्यक   
  कायासन- आस्थापना-1 
2.श्री.हवनायक सतुार, वहरष्ठ सहाय्यक  
   कायासन-आस्थापना-2 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. श्री.हवजय केदार-  वहरष्ठ सहाय्यक 
कायासन- आस्था-2  
 

4 हदवस , 45 हदवस,         
3 महहने  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

5 वगय 3 व वगय 4 च्या  कमयचाऱयांची 
जात पडताळणी करणे बाबत 
कामकाज करणे 

1.श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक       
  कायासन- आस्थापना-2 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ  सहा.                                                          
कायासन आस्थापना-4 

 

4 हदवस , 45 हदवस,         
3 महहने  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

6 वगय-1ते 4 अहधकारी / कमयचारी 
यांचे सेवाहनवतृ्ती हवषयक 
कामकाज (भहनहन/ रजा 
रोखीकरण/गट हवमायोजना / ठेव 
सलग्न हवमा योजना इ.) 

1. श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क.सहाय्यक,कायासन- आस्थापना-1 
2.श्री.रसवद्र मोडकर, वहरष्ठ सहाय्यक,           
कायासन-सेहन-1 

3.श्री.सत्यवान सावंत, कहन.सहाय्यक,                     
कायासन-सेहन-2 

4.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ  सहा.            
कायासन आस्थापना-4 

 

 

 

हनवतृ्ती वेतन- 1 महहना  
 
भहवषष्य  हनवाहय  हनधी-15 
हदवस 
 
गट हवमा योजना-15 हदवस  
 
ठेव संलग्न हवमा योजना-1 
महहना 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

7 वगय 2  व वगय 3  चे कमयचाऱयांना 
मानीव तारीख देणेबाबत कामकाज  

1. श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क.सहाय्यक, कायासन- आस्थापना-1 
2.श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक,  
  कायासन- आस्थापना-2 

 

2.श्री.रसवद्र मोडकर, वहरष्ठ सहाय्यक,     
कायासन सेहन-1 

 

महहन्याच्या आत योग्य तो 
हनणयय घेवून योग्य 
काययवाही करण्यात येईल. 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

8 वगय 3 व वगय 4 च्या कमयचाऱयांच्या 
सेवा जेष्ठता सचूी प्रहसद्ध करणे 
(तात्परुती व अंहतम)  

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, क.सहा. 
  आस्थापना-1 
2.श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक,   
  कायासन- आस्थापना-2 
 

1 महहना हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

9 हनलंबन /  हवभाहगय चौकशी/ 
अपहार प्रकरणे(हशक्षक संवगय) 

श्री.सहचन गटुटे,  वहरष्ठ सहाय्यक,    
   कायासन प्रशासन-1 
 

6 महहने हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

10 न्यायालयीन प्रकरणे श्री.सहचन गटुटे,  वहरष्ठ सहाय्यक,    
  कायासन प्रशासन-1 
 
 

तात्काळ वकीलपत्र देणे हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

11 स्थाहनक हनधी लेखा/ महालेखाकार 
यांचे लेखा पहरक्षण अहवालातील 
पहरच्छेदांची पतुयता. 

 श्री.चंद्रसभुाष परब, वहरष्ठ सहाय्यक      
     लेखा-1 
 

अहवाल प्राप्ततेनसुार 4 
महहन्यात प्रथम पुतयता 
त्यानंतर उद्दीष्टनसुार 
आर्थथक वषात   

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
 
 
 
 

12 
 

हजल्हा पहरषद  कमयचारी (वगय -3 व 
वगय-4) भहवष्य हनवाह हनधी अहिम 
मंजरूीबाबत. 

1.श्री.सत्यवान सावंत कहनष्ठ सहा.     
   कायासन सेहन-2  
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा.    
   कायासन  आस्थापना-4 
 

पहरपणूय प्रस्ताव प्राप्त होताच 
4 हदवसात 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

13  गट हशक्षण अहधकारी यांची 
मासीक आढावा सभा आयोहजत 
करणे, महहतीचे रकँींग करणे व 
अनषंुगीक इतर कामे 

श्रीम.हरया धरुी/पजुारे वहरष्ठ सहा.   
    कायासन- सभा  

दर महा हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
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14 वगय 1 ते 4 चे अहधकारी / कमयचारी 
यांचे राजीनामा/स्वेच्छा हनवतृ्ती / 
रूग्णता हवषयक कामकाज 

1. श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क.सहाय्यक,कायासन- आस्थापना-1 
2.श्री.रसवद्र मोडकर, वहरष्ठ सहाय्यक,                
कायासन-सेहन-1 

3.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा.            
कायासन आस्थापना-4 

 

1 महहना हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

15 वगय 1 चे  अहधकारी / कमयचारी 
यांचे पहरक्षा हवषयक कामकाज 
(सेवा प्रवेश  पहरक्षा / स्पधा पहरक्षा / 
हवभागीय स्पधा पहरक्षा 

श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर क.सहाय्यक  
कायासन- आस्थापना-1 

 

15 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

16 वगय 3 व 4  कमयचारी यांचे 
बदललेल्या नावास कायोत्तर मंजरूी 
देणे 

1. श्रीम.अमतृा तांबे, वहरष्ठ सहा. 
  कायासन- आस्थापना-3 

2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा.               
कायासन आस्थापना-4 

स्था-1 

 

 

1 महहना हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

17 वगय 3 व 4 कमयचारी हरक्त पदांचा 
ताळमेळ घेणे व माहसक तै्रमाहसक 
अहवाल पाठहवणे 
 

1. श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर 
क.सहाय्यक, काया-आस्था-1 
2.श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक,      
कायासन- आस्थापना-2 

3.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा.             
कायासन -आस्थापना-4 

 

 

 

 

 

15 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 वगय 3 व 4 कमयचाऱयाना सेवेत 
कायम करणे/कायम सेवेचे 
प्रमाणपत्र देणे 

1.श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक,      
कायासन- आस्थापना-2 

2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 

1 महहना हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

19 संगणक/ टंकलेखन पहरक्षा सटु देणे 1. श्री.संहदप जाधव, कहनष्ठ सहाय्यक,       
  कायासन- आस्थापना-2 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 

15 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

20 प्रहतभतू बंधपते्र बाबत श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
     कायासन आस्थापना-4 

15 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

21 वगय-3 व वगय-4 च्या कमयचारी 
यांच्या हकरकोळ/पयायी रजा व 
इतर प्रकारच्या रजा तसेच महाराष्र 
दशयन सवलत मंजरूी बाबत 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
      कायासन आस्थापना-4 

4 हदवस ,  45 हदवस,         
3 महहने 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

22 कालबद्ध पदोन्नती / सेवांतगयत 
आश्वाहसत प्रगती 
योजना/हनवडश्रेणी  

1.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  आस्था-03 

1.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 
2.श्रीम.अमतृा तांबे, वहरष्ठ सहाय्यक 
   कायासन आस्थापना-3 

 

4 हदवस ,  45 हदवस,         
3 महहने  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

23 वगय 3 व 4 च्या कमयचाऱयांची 
अनहधकृत गैरहजर प्रकरणे 

1. श्री.सहचन गटुटे, वहरष्ठ सहाय्यक,    
   कायासन प्रशासन-1 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन आस्थापना-4 

3 महहने हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

24 साप्रहव व खातेप्रमखु संदभय हनयंत्रण 
नोंदवह्या गोषवारा काढणे 

श्रीम.आशा लोहकरे कहनष्ठ सहा.     
   कायासन प्रशासन-3 

15 हदवसातनू एकदा हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

25 नैसर्थगक आपत्तीबाबत कामकाज श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 

षस्थतीप्रमाणे हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

26 एकहत्रत हनयतकाहलक नोंदवही व 
एकहत्रत स्थायी आदेश नोंदवही 

श्रीम.आशा लोहकरे  कहनष्ठ सहा.     
  कायासन प्रशासन-3 

अद्ययावत ठेवणेत आले हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

27 हशक्षक संवगय यांचेसाठी यशदा व 
इतर प्रहशक्षण 

श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क.सहाय्यक, कायासन आस्थापना-1 
 

प्रहशक्षण कालावधीच्या 
मयादेत 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

28 साप्रहव अहधनस्त वगय-3 व वगय-4 
च्या कमयचाऱयांना मालमत्ता संपादन 
करणेस परवानगी देणे 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन आस्थापना-4 

2 महहने हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
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29 नोकरी अजाना उत्तर देणे श्री.सत्यवान सावंत कहनष्ठ सहा.         
  कायासन सेहन-2 

4 हदवस ,  45 हदवस,         
3 महहने  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

30 पहवत्र प्रणाली हवषयक कामकाज 1.श्री.संहदप जाधव, क. सहाय्यक                                                           कायासन- आस्था-2 
   कायासन आस्था-2 

 

दरवषी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

31 हज.प. /स्थायी सहमतीसाठी लेखा 
हवषयक प्रस्ताव सादर करणे व 
सचूनांची पतुयता करणे. 

श्री. अक्षय कदम 
 कहनष्ठ सहा. कायासन लेखा-2 

सभा सचूना / ठरावाच्या 
अनषंुगाने पढुील सभेपवूी 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

32 लोकायकु्त प्रकरणाबाबत 
कामकाज 

श्री.सत्यवान सावंत कहनष्ठ सहा.      
   कायासन सेहन-2  

1 आठवडा हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

33 आदशय हशक्षक कमयचारी यांना 
हज.प. परुस्कार देणेबाबत प्रस्ताव 
तयार करणे व मान्यता घेणे 

श्री.पजुांजी वागतकर, वहरष्ठ सहाय्यक                                                              
   कायासन- योजना-4 

दरवषी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

34 हनवडणकु आचारसंहहता बाबत 
पत्रव्यवहार 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन  आस्थापना-4 

4 हदवस ,  45 हदवस,         
3 महहने  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

35 साप्रहव अहधनस्त सवंगातील 
हजल्हा पहरषद वगय-3 व वगय-4 
कमयचा-यांचे गोपहनय अहवाल 
जतन करणे व संवगय हनहाय 
नोंदवहया ठेवनू त्या अदयावत 
करणे अहतउत्कृष्ठ व प्रहतकुल शेरे 
संबंधीतांना कळहवणे अप्राप्त 
गोपहनय अहवाल प्राप्त करून 
घेणेसाठी पत्रव्यवहार करणे 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
    कायासन आस्थापना-4 

दर वषी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

36 हवशेष आजारासाठी अिीमधन 
मंजरू करणे. शासकीय कमयचा-
यांसाठी अनकु्रमे हशक्षक संवगय व 
साप्रहव अंतगयत कमयचारी इ. 

1.श्री.हदहलप सावंत, कहनष्ठ सहा. 
   कायासन प्रशासन-2 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन आस्थापना -4 
 

7 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

37 स्थायी सहमती सभा/हशक्षणसहमती 
सभा कामकाज/ठराव/सचूना पतुयता 

श्रीम.हरया धरुी/पजुारे,वहरष्ठ सहा. 
    कायासन-सभा 

25 हदवस 20 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

38 हजल्हयाबाहेरील प्रवासास मंजरूी 
हशक्षक संवगय /हवस्तार अहधकारी 
(हशक्षण)व सा.प्र.हव.अंतगयत 
कमयचारी  

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क. सहाय्यक,  कायासन-आस्थापना-1 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 
 

प्रस्ताव प्राप्त झाल्यावर 8 
हदवस 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

39 कायालयाचे िंथालय नोंदवही 
अदयावत ठेवणे कमयचा-यांना 
अहधका-यांना आवश्यकतेनसुार 
पसु्तके देणे व परत घेणे 
याबाबतच्या नोंदी घेणे. 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
    कायासन आस्थापना-4 
 

मागणीनसुार हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

40 कमयचारी सभा व  संघटना सभा 
आयोहजत करणे व पत्रव्यवहार. 

1.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  आस्थापना-4 
2.श्रीम.आशा लोहकरे. कहनष्ठ सहा.  
  कायासन प्रशासन-3 
 

4 हदवस , 45 हदवस,         
3 महीने 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

41 हजल्हा पहरषद व पंचायत सहमतीचा 
एकहत्रत वा. प्रशासन अहवाल 
तयार करून प्रहसध्द करणे. व 
वार्थषक प्रशासन अहवाल प्रकरण-
1 तयार करणे. 

1.श्री.सहचन गटुटे, वहरष्ठ सहा.  
   कायासन प्रशासन-1 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन आस्थापना-4 
 

30 नोव्हेंबर पयंत छपाई 
करुन 

हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

42 संगणक, सप्रटर दरुूस्ती देखभाल 
बाबत/महानेट/इंटरनेट (सेवा) 
बाबत कामकाज 

श्री.अक्षय कदम, 
     कहनष्ठ सहा. कायासन लेखा-2 

आवश्यकते नसुार हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

43 हशक्षणहवभागा कडील स्टेशनरी  
साहहत्य खरेदी. 

 श्री.अक्षय कदम, 
      कहनष्ठ सहा. कायासन लेखा-2 

1 महहना हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
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44 वगय 1 ते 4 अहधकारी व  कमयचा-
यांची सेवा पसु्तके  अदयावत 
ठेवणे. व  वा. वेतनवाढी/ वेतन 
हनषश्चती बाबत. 

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
क. सहाय्यक,  कायासन-आस्थापना-1 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
    कायासन आस्थापना-4 
 

वेतनवाढ 8 हदवसात हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

45 लेखा शाखेकडील सवय लेखा 
हशषाखालील अंदाजपत्रके तयार 
करणे. 

श्री.चंद्रसभुाष परब, वहरष्ठ सहाय्यक      
कायासन लेखा-1 

शासनाने ठरवनू 
हदल्यानसुार  

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

46 स्थावर/जंगम मालमत्ता नोंदवही 
अदयावत करणे. 

श्री.अक्षय कदम 
    कहनष्ठ सहा. कायासन लेखा-2 

30 जनू व 31हडसेंबर 
अखेर. 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

47 एक/तीन वषावरील देयकांना मंजरूी 
देणे (हज.प व पं.स 
स्तर)/आस्थापना 

1.श्री.अक्षय कदम 
  कहनष्ठ सहा. कायासन लेखा-2 
2.श्री.अहनल कदम, 
  वहरष्ठ सहा. कायासन लेखा-3  
  

पहरपणूय प्रस्ताव झाल्यानंतर 
4 हदवसात 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

48 नागहरकांची सनद तयार करून 
प्रहसध्दी करणे 

श्री.रसवद्र मोडकर, वहरष्ठ सहाय्यक,            
कायासन-सेहन-1 

 

45 हदवस 3 महहने हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

49 हजल्हा पहरषद कमयचारी घर बांधणी 
प्रस्ताव मंजरूी, कजय मंजरूी/वसलूी 
याबाबातचे हहशेब ठेवणे व 
पत्रव्यवहार. 

1.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
   कायासन आस्थापना -4 
2.श्री.सत्यवान सावंत कहनष्ठ सहा. 
  कायासन सेहन-2  

1 महहना हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

50 वैदयहकय हबले मंजरूी. 1.श्री.हदहलप सावंत, कहनष्ठ सहा. 
 कायासन प्रशासन-2 
2.श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
  कायासन आस्थापना-4 
 

7 हदवस (अदयायावत 
झालेवर) 

हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

51 आयकर बाबत कामे श्री.अहनल कदम 
  वहरष्ठ सहा. कायासन लेखा-3  
 

आयकर हवभागाने नेमनू 
हदलेल्या हदनांकास  

हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

52 उप आयकु्त (आस्था/हवकास), 
कोकण हवभाग,कोकणभवन यांचे 
बैठकीची माहहती तयार करणे 

श्रीम.हरया धरुी/पजुारे,  
वहरष्ठ सहा. 
कायासन-सभा 

दर महा हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

53 यशवंत पंचायतराज अहभयान 
अंतगयत प्रस्ताव तयार करून 
पाठहवणे व अनषंुगीक कामे. 

श्रीम.आशा लोहकरे,कहनष्ठ सहा.  
  कायासन प्रशासन-3 
 

 

दरवषी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

54 वगय 1 व वगय 2 चे ग.हश.अ यांची 
प्रवास भत्ता देयके मंजरूी बाबत. 

श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर 
क. सहाय्यक,  
कायासन-आस्थापना-1 

 

8 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

55 हशक्षण कडील सवय प्रकारच्या 
रक्कमा/धनादेश/धनाकषय 
षस्वकारणे व आवश्यक काययवाही 
करणे. 

 श्री.अक्षय कदम 
      कहनष्ठ सहा.  
कायासन-रोखपाल 

4 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

56 वेतन दाखले देणे   श्री.अहनल कदम 
  वहरष्ठ सहा. कायासन लेखा-3  
 
 
 

मागणीनसुार 4 हदवसानंतर हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

57 हजल्हाहधकारी कायालयाकडील 
लोकशाही हदन/िामस्थ हदन/तक्रार 
हनवारण कामकाज संदभय 

 श्रीम.आशा लोहकरे,कहनष्ठ सहा.  
  कायासन प्रशासन-3 
 

 

पढुील लोकशाही हदनापवूी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

58 वगय-3 व वगय-4 चे कमयचारी यांच्या 
हकरकोळ/ पयायी रजा 

श्रीम.सहुचता राऊळ कहनष्ठ सहा. 
आस्थापना-4 

7 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

59 हशक्षणाहधकारी 
/उपहशक्षणाहधकारी(प्रा.)/हवस्तार 
अहधकारी (हशक्षण) यांची माहसक 
दैनंहदनी व संभाव्य हफरती काययक्रम 

श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर क.सहाय्यक,  
कायासन-आस्थापना-1 

श्री.हदहलप सावंत, कहनष्ठ सहा. 
कायासन प्रशासन-2 
 

 

10 तारखे पयंत हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

60 कायालयातील प्राप्त झालेले टपाल 
मार्थकग करणे व वहरष्ठांकडे सादर 
करणे. 

श्रीम.आशा लोहकरे,कहनष्ठ सहा. 
कायासन प्रशासन-3 

दररोज टपाल माहकंग 
करणे 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

61 पंचायत राज सहमती संबंधात सवय 
काययवाही 

श्री.अहनल कदम वहरष्ठ सहा.  
   कायासन प्रशासन-1 
 

पंच वार्थषक 7 हदवस 45 
हदवस 03 महहने 

हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 
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     जाक्र./ससहजप/हशक्षण(प्राथ.)/सेहन-1/                  /2022 
     हशक्षण हवभाग, (प्राथहमक) हज.प.ससधदुगुय. 
     हदनांक-        /08/2022 

                                                                      हशक्षणाहधकारी (प्राथमिक) 
                                                                                                                             हजल्हा पहरषद- ससधदुगुय. 
    प्रत-1)हजल्हा पहरषद ससधदुगुयच्या नोहटस बोडयवर  प्रहसध्दीसाठी. 
          2)हजल्हा पहरषद ससधदुगुयच्या संकेत स्थळावर प्रहसध्दीसाठी. 
                                                                                                                      
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

62 हशक्षणाहधकारी (प्राथ.), 
उपहशक्षणाहधकारी (प्राथ.), 
ग.हश.अ. व हवस्तार अहधकारी 
हशक्षण अहधकारी यांचे माहसक 
संभाव्य हफरती काययक्रम व 
दैनंहदन्य मंजरूी बाबत. 

1.श्रीम.पषु्पाली तळावडेकर, 
   क.सहाय्यक,  
   कायासन-आस्थापना-1 
2.श्री.हदहलप सावंत, कहनष्ठ सहा. 
   कायासन प्रशासन-2 
 

 

 
 
 

10 हदवस 15 हदवस हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

63 खाते प्रमुखांनी करावयाच्या 
तपासण्या बाबत. 

श्री.लक्ष्मण मोरे, कहनष्ठ सहा. 
कायासन आस्था-5 

दरवषी हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

64 हशक्षण हवभागाकडे प्राप्त झालेले 
सवय टपाल हनयंत्रण नोंदवहयासह 
आवक नोंदवहीन नोंदवून  
काययसनावर वाटप करणे. 

श्रीम.आशा लोहकरे, कहनष्ठ सहा.  
  कायासन प्रशासन-3 

दररोज हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

65 हरहसट व केस रहजस्टर गोषवारे श्रीम.आशा लोहकरे, कहनष्ठ सहा. 
 कायासन प्रशासन-3 

आठवडयातनू एकदा हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

66 हवभागाकडून आलेले सकवा 
हवभागांतगयत फोहलओ षस्वकारणे 
व संबहधत कायालय/ कायासन 
यांचेकडे पाठहवणेचे कामकाज 
करणे 

श्रीम.आशा लोहकरे, कहनष्ठ सहा. 
 कायासन प्रशासन-3 

दररोज हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

67 हशक्षण हवभागाकडून जाणारे टपाल 
नोंदवहीत नोंदवनू संबहधतांना 
पाठहवणे. 

श्रीम.आशा लोहकरे, कहनष्ठ सहा. 
 कायासन प्रशासन-3 

 

तात्काळ हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक)  
हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 

68 मदुांक नोंदवहीत हहशेब ठेवणे, 
पोस्टेज स्टमॅ्प खरेदी करणे 

श्रीम.आशा  लोहकरे, कहनष्ठ सहा. 
कायासन प्रशासन-3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

दररोज हशक्षणाहधकारी( प्राथहमक) 
 हजल्हा पहरषद ससधदुगुय 


